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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОМСКА
АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО АДМИНИСТРАТИВНОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 26.03.2010 № 129-р

О коллегии при главе администрации Октябрьского

административного округа города Омска
Руководствуясь Положением об администрации административного округа города Омска, утвержденным постановлением Мэра города Омска от  31 декабря 2008 года № 1198-п:

1. Создать коллегию при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска и утвердить ее состав согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению.


2. Утвердить:


- Положение о коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению;


- Регламент работы коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска согласно приложению № 3 к настоящему распоряжению.


3. Признать утратившими силу:


- распоряжение главы администрации Октябрьского административного округа города Омска от 23 апреля 2009 года № 222-р «О коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска»;


- распоряжение главы администрации Октябрьского административного округа города Омска от 24 июля 2009 года № 428-р «Об изменении состава коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска»;


- распоряжение главы администрации Октябрьского административного округа города Омска от 13 ноября 2009 года № 660-р «Об изменении состава коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска».

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации







  М.А. Пенкин
Приложение № 1

к распоряжению главы

администрации Октябрьского

административного округа

города Омска

от 26.03.2010 № 129-р
СОСТАВ

коллегии при главе администрации Октябрьского 

административного округа города Омска

	
	Пенкин

Михаил Анатольевич
	-
	глава администрации Октябрьского административного округа города Омска,

председатель коллегии



	
	Горбачев

Андрей Юрьевич
	-
	первый заместитель главы администрации Октябрьского административного округа города Омска, 

заместитель председателя коллегии



	
	Ляутова

Евгения Альбертовна
	-
	начальник отдела по общим вопросам и работе с обращениями граждан администра-ции Октябрьского административного округа города Омска, секретарь коллегии



	
	Герлиц

Виктор Александрович
	-
	директор Автономного учреждения города Омска «Управление благоустройства Октябрьского административного округа» (по согласованию)



	
	Ермолаев

Владимир Васильевич
	-
	управляющий делами администрации Октябрьского административного округа города Омска



	
	Ерофеев

Николай Владимирович
	-
	генеральный директор открытого акционерного общества «Управляющая компания Партнер-Гарант» (по согласованию)



	
	Коробейникова

Лариса Ивановна
	-
	заместитель главы администрации Октябрьского административного округа города Омска



	
	Кубиц

Алексей Леонтьевич
	-
	заместитель начальника Управления внутренних дел по городу Омску, начальник отдела милиции № 7 (по согласованию)



	
	Мартынова

Людмила Михайловна
	-
	заместитель главы администрации Октябрьского административного округа города Омска



	
	Самотуга

Татьяна Анатольевна
	-
	начальник контрольно-правового отдела администрации Октябрьского администра-тивного округа города Омска

 

	
	Скуратов 

Евгений Вячеславович
	-
	начальник отдела по работе с территориаль-ным общественным самоуправлением и организационным вопросам администрации Октябрьского административного округа города Омска



	
	Терлеев

Сергей Иванович
	-
	депутат Омского городского Совета (по согласованию)


_____________

Приложение № 2
к распоряжению главы 

администрации Октябрьского 

административного округа 

города Омска 

от 26.03.2010 № 129-р
ПОЛОЖЕНИЕ

о коллегии при главе администрации Октябрьского

административного округа города Омска

1. Коллегия при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - коллегия) является постоянно действующим органом, созданным в администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - администрация).

2. Коллегия создается в целях рассмотрения перспективных направлений развития Октябрьского административного округа города Омска в пределах компетенции, установленной для администраций административных округов муниципальными правовыми акта Администрации города Омска, а также выработки политики по принципиальным вопросам реализации полномочий администрации.

3. Коллегия является совещательным органом. Решения коллегии носят рекомендательный характер.

4. Коллегия руководствуется в своей деятельности действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Омской области, Уставом города Омска, муниципальными правовыми актами города Омска, распорядительными актами главы администрации Октябрьского административного округа города Омска, а также настоящим Положением.

5. Решение о создании коллегии принимается главой администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - глава администрации). Глава администрации формирует состав коллегии и руководит ее работой.

6.  Задачами коллегии являются рассмотрение и принятие решений по наиболее важным вопросам деятельности администрации, таким как:

1) участие в комплексном социально-экономическом развитии города Омска;

2) содействие соответствующим структурным подразделениям Администрации города Омска в вопросах содержания и использования муниципального жилищного фонда и нежилых помещений;

3) осуществление контроля за деятельностью подведомственных муниципальных организаций, занимающихся вопросами дорожной деятельности, благоустройства и озеленения территории Октябрьского административного округа  города Омска (далее - округ), в пределах  компетенции администрации;

4) организация работы по приему населения, рассмотрение жалоб, заявлений и обращений граждан по вопросам, отнесенным к компетенции администрации, принятие по ним необходимых мер;

5) развитие территориального общественного самоуправления на территории  округа, а также иных форм участия населения в осуществлении местного самоуправления;

6) создание условий для обеспечения населения округа услугами торговли, общественного питания и бытового обслуживания;

7) содействие развитию на территории округа малого предпринимательства и активизации предпринимательской деятельности;

8) организация мероприятий по охране окружающей среды, благоустройства и озеленения территории округа в пределах компетенции администрации;

9) участие в организации и осуществлении мероприятий по мобилизационной подготовке, гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению первичных мер пожарной безопасности, профилактике терроризма и экстремизма.

7. Коллегия вправе:

- заслушивать на заседаниях коллегии должностных лиц администрации Октябрьского административного округа города Омска;

- по согласованию с органами исполнительной власти Российской Федерации и органами исполнительной власти Омской области, осуществляющими деятельность на территории Октябрьского административного округа города Омска, приглашать на заседания коллегии их представителей и рассматривать представленную ими информацию и предложения;

- по согласованию с организациями и общественными объединениями, осуществляющими деятельность на территории Октябрьского административного округа города Омска, приглашать на заседания коллегии их представителей и рассматривать представленную ими информацию и предложения;

- по согласованию с депутатами Омского городского Совета и Законодательного собрания Омской области приглашать их на заседания коллегии и в установленном порядке рассматривать поступившие от них предложения;

- по согласованию с руководителями структурных подразделений Администрации города Омска приглашать на заседания коллегии должностных лиц структурных подразделений Администрации города Омска, рассматривать поступившие от них предложения и рекомендации.

По итогам рассмотрения информации, предложений и рекомендаций коллегия принимает решения в пределах компетенции, установленной     Мэром города Омска для территориальных структурных подразделений Администрации города Омска.

8. Коллегия состоит из председателя коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - председатель коллегии), заместителя председателя коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - заместитель председателя коллегии), секретаря коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - секретарь коллегии) и членов. Персональный состав коллегии утверждается распоряжением главы администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - глава администрации).

9. Председателем коллегии является глава администрации, заместителем председателя коллегии - первый заместитель главы администрации Октябрьского административного округа города Омска. В состав коллегии входят заместители главы администрации Октябрьского административного округа города Омска, управляющий делами администрации Октябрьского административного округа города Омска. По решению главы администрации в состав коллегии могут входить руководители структурных единиц администрации Октябрьского административного округа города Омска, а по согласованию - депутаты Омского городского Совета и руководители организаций, осуществляющих деятельность на территории Октябрьского административного округа города Омска.

10. Председатель коллегии:

- руководит работой коллегии и ведет ее заседания;
- определяет место, время и повестку дня заседания коллегии;

- подписывает от имени коллегии документы.

11. Заместитель председателя коллегии исполняет обязанности председателя коллегии в период его  отсутствия (отпуск, болезнь, командировка, иные причины). 

12. Секретарь коллегии:

- обеспечивает лиц, входящих в состав коллегии, необходимыми информационными материалами;

- оформляет протокол заседания коллегии;

- осуществляет контроль за выполнением решений коллегии.
13. Члены коллегии принимают личное участие в заседаниях коллегии без права замены. В случае невозможности участия в заседании коллегии члены коллегии информируют об этом председателя коллегии через управляющего делами администрации Октябрьского административного округа города Омска.

14. На заседание коллегии постоянно приглашается прокурор Октябрьского административного округа города Омска.
_____________
Приложение № 3

к распоряжению главы
администрации Октябрьского

административного округа
города Омска

от 26.03.2010 № 129-р
РЕГЛАМЕНТ

работы коллегии при главе администрации Октябрьского

административного округа города Омска

I. Общие положения

1. Настоящий Регламент определяет форму работы коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска     (далее – коллегия), порядок подготовки и проведения ее заседаний.

2. Формой работы коллегии являются заседания, которые проводятся ежемесячно каждый второй вторник. Внеочередное заседание коллегии проводится по решению главы администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее – глава администрации).
II. Подготовка заседаний коллегии

3. Вопросы для рассмотрения на заседании коллегии вносятся в соответствии с планом работы администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее – администрация) на год.

Повестка дня очередного заседания коллегии оглашается на предшествующем заседании коллегии.

Решение о снятии вопроса с повестки дня заседания коллегии принимается членами коллегии на предшествующем заседании коллегии,    либо главой администрации в период между заседаниями коллегии при наличии письменного обоснования должностного лица, ответственного за подготовку вопроса для рассмотрения на заседании коллегии, о нецелесообразности его рассмотрения. По решению главы администрации в повестке дня очередного заседания коллегии могут быть дополнительно внесены особо значимые вопросы.

4. Общее руководство подготовкой заседания коллегии осуществляет управляющий делами администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - управляющий делами).
5. Подготовку заседаний коллегии осуществляют должностные лица, ведущие соответствующие вопросы: первый заместитель главы администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее – первый заместитель главы администрации), заместители главы администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее – заместители главы администрации), управляющий делами, руководители структурных единиц администрации Октябрьского административного округа города Омска или по поручению главы администрации – работники, замещающие должности, наименования которых отнесены к старшим должностям муниципальной службы Законом Омской области «О реестре муниципальных должностей муниципальной службы в Омской области».

Должностное лицо, осуществляющее подготовку заседания коллегии, несет ответственность за качество оформления и предоставление в установленные сроки следующих материалов:

- информационного материала (в письменной форме) для рассмотрения на заседании коллегии при главе администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - информационный материал), к которому могут прилагаться материалы видеопрезентации, в том числе на бумажных носителях, демонстрационные плакаты (таблицы, графики,       схемы и т.д.);
- списка лиц, выступающих на заседании коллегии, с указанием фамилии, имени, отчества, занимаемой должности, темы выступления (далее - список выступающих). К списку выступающих могут прилагаться материалы выступлений содокладчиков;

- списка лиц, участвующих в работе коллегии, в котором указывается состав коллегии (далее – список участников), а также приглашенные лица;

- проекта распоряжения главы администрации Октябрьского административного округа города Омска по вопросу, подлежащему рассмотрению на заседании коллегии.

Информационный материал, список участников и список выступающих на коллегии подписываются непосредственно исполнителем и визируются:

- главой администрации – при подготовке материала на заседание коллегии первым заместителем главы администрации, заместителями главы администрации, управляющим делами, руководителем структурной единицы администрации Октябрьского административного округа города Омска, руководство которого осуществляется главой администрации, а также иным должностным лицом, находящимся в непосредственном подчинении главы администрации;

- первым заместителем главы администрации, заместителями главы администрации, управляющим делами, осуществляющими непосредственное руководство деятельностью соответствующих структурных единиц администрации Октябрьского административного округа города Омска с последующим визированием документов главой администрации – при подготовке материала на заседание коллегии руководителем (иным должностным лицом) структурной единицы администрации Октябрьского административного округа города Омска.
Должностные лица, визирующие вышеуказанные документы, ставят подпись в правом нижнем углу на последней странице документа.

Проект распоряжения главы администрации Октябрьского административного округа города Омска подлежит согласованию с контрольно-правовым отделом администрации Октябрьского административного округа города Омска и визируется его руководителем, а также разработчиком проекта.

После подписания и визирования информационный материал                     (с приложениями  при их наличии), список выступающих, список участников, а также проект распоряжения главы администрации Октябрьского административного округа города Омска не позднее, чем за 7 календарных дней до начала заседания коллегии передаются лицом, осуществившим подготовку заседания коллегии, в отдел по работе с территориальным общественным самоуправлением и организационным вопросам администрации Октябрьского административного округа города Омска (далее - отдел по работе с ТОС и организационным вопросам).

Отдел по работе с ТОС и организационным вопросам составляет повестку дня заседания коллегии при главе администрации (далее - повестка дня заседания коллегии), которая подписывается начальником отдела по работе с ТОС и организационным вопросам и утверждается главой администрации, после чего вместе с указанными выше документами предоставляется управляющему делами за 5 календарных дней до заседания коллегии для проверки, согласования и комплектования пакета документов для членов коллегии.

6. Секретарь коллегии обязан оповестить лиц, входящих в состав коллегии, о месте и времени проведения заседания коллегии. Оповещение лиц, приглашенных для участия в заседании коллегии, осуществляется лицом, ответственным за подготовку заседания коллегии.

7. Не позднее, чем за 3 календарных дня до начала заседания коллегии секретарь коллегии направляет лицам, входящим в состав коллегии, необходимые информационные материалы.

8. Заседание коллегии является правомочным, если на нем присутствует не менее половины его состава.

В ходе заседания ведется протокол, который подписывается председателем коллегии и ее секретарем.

9. По итогам рассмотрения вопросов коллегия принимает решения, о чем издается соответствующее распоряжение главы администрации Октябрьского административного округа города Омска.

Доработка проекта распоряжения главы администрации Октябрьского административного округа города Омска осуществляется лицом, подготовившим заседание коллегии, в течение 10 календарных дней с момента принятия коллегией решения, если председателем коллегии не установлен иной срок.

III. Порядок проведения заседаний коллегии

10. Регистрацию участников заседания коллегии осуществляет отдел по работе с ТОС и организационным вопросам. 

11. Председатель коллегии открывает заседание коллегии.

При принятии решения о правомочности заседания председатель оглашает повестку дня, после чего предлагает выступление докладчику.

Предполагаемое время выступления докладчика - 25-35 минут.

После выступления докладчика председатель предлагает лицам, входящим в состав коллегии, а затем лицам, приглашенным для участия в работе коллегии, задать вопросы докладчику.

При поступлении вопросов докладчик отвечает на них, затем председатель коллегии предлагает выступить содокладчикам (при наличии содокладчиков).

Предполагаемое время выступления содокладчиков - 5-10 минут.

По окончании выступления каждого из содокладчиков председатель коллегии предлагает лицам, входящим в состав коллегии, а затем лицам, приглашенным для участия в работе коллегии, задавать вопросы содокладчикам.

При поступлении вопросов содокладчик отвечает на них, после чего председатель предлагает лицам, входящим в состав коллегии, а затем приглашенным лицам, дать предложения по существу рассмотренного вопроса.

Лица, принимающие участие в работе коллегии, вправе представить предложения в устной и письменной формах.

Поступившие предложения рассматриваются лицами, входящими в состав коллегии. Решения по ним принимаются путем голосования, которое проводится открыто. Решения считаются принятыми, если за них проголосовало большинство членов коллегии. При равенстве голосов решающим считается голос председателя.

12. Председатель коллегии объявляет участникам коллегии о принятом решении, вопросах, подлежащих рассмотрению на следующем заседании коллегии, после чего также объявляет о закрытии заседания.

_____________
