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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 30 марта 2012 года № 489-п

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, 
в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения,
участкам таких автомобильных дорог»
В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, 
в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации города Омска и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.
Исполняющий обязанности

Мэра города Омска                                                                       Т.А. Вижевитова

Приложение

к постановлению Администрации города Омска

от 30 марта 2012 года № 489-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог» (далее – Административный регламент) разработан в целях определения порядка предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог.
Глава 2. Круг заявителей

2. Заявителями муниципальной услуги являются юридические 
и физические лица, индивидуальные предприниматели, осуществляющие перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 
(далее – заявитель), либо их уполномоченные представители.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 3. Наименование муниципальной услуги
3. Наименование муниципальной услуги – «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог» 
(далее – муниципальная услуга).

Глава 4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Омска в лице уполномоченного структурного подразделения Администрации города Омска – департамента дорожной деятельности и благоустройства Администрации города Омска (далее – департамент) в соответствии 
с функциями, предусмотренными Положением о департаменте дорожной деятельности и благоустройства Администрации города Омска, утвержденным Решением Омского городского Совета от 23 июля 2008 года № 170 «О департаменте дорожной деятельности и благоустройства Администрации города Омска». 
Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный Решением Омского городского Совета от 28 сентября             2011 года № 439 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг» (далее – Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг).

Глава 5. Результат предоставления муниципальной услуги

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог (далее – специальное разрешение на перевозку опасных грузов), согласно образцу приложения № 1 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденному приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 4 июля 2011 года № 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» (далее – Порядок); 
2) отказ в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов;

3) выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог (далее – специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов), согласно форме, приведенной в приложении № 2 к Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 года (далее – Инструкция);

4) отказ в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

6. Максимальный срок для выдачи специального разрешения на перевозку опасных грузов не может превышать 30 дней.

7. Максимальный срок для выдачи специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 1 составляет 10 дней.

Максимальный срок для выдачи специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 2 составляет 30 дней.

Категория груза определяется в соответствии с приложением № 1 
к Инструкции.
Глава 7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Федеральный закон «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

2) Федеральный закон «О безопасности дорожного движения»;
3) Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая);

5) постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

6) приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 
4 июля 2011 года № 179 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»;

7) инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденная Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 года;

8) письмо Министерства Российской Федерации по налогам и сборам № ФС-8-10/1199, Сберегательного банка Российской Федерации № 04-5198 от 10 сентября 2001 года «О бланках платежных документов, используемых физическими лицами при перечислении налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации»;
9) Положение о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденное Центральным банком Российской Федерации 3 октября 
2002 года № 2-П;
10) Решение Омского городского Совета от 28 сентября 2011 года 
№ 439 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;
11) постановление Администрации города Омска от 18 февраля 
2011 года № 139-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения мониторинга качества и доступности предоставления муниципальных услуг»;
12) постановление Администрации города Омска от 24 июня 2011 года № 626-п «Об утверждении Плана-графика перехода на предоставление муниципальных услуг в электронной форме».
Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

9. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов необходимы следующие документы:

1) заявление о получении специального разрешения на перевозку опасных грузов согласно образцу приложения № 2 к Порядку;
2) копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью заявителя;

3) копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;

4) копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

5) аварийная карточка системы информации об опасности на опасный груз, предназначенный для перевозки;

6) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем заявителя;
7) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины.

10. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов необходимы следующие документы:

1) заявление для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по форме, установленной в приложении № 4 к Инструкции;
2) схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси для перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  категории 2 (пример изображения указанной схемы приведен в 
приложении № 5 к Инструкции) (далее – схема автопоезда);

3) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины;

4) документ, подтверждающий оплату суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при проезде по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск. 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно
11. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов заявитель самостоятельно представляет  в департамент следующие документы: 

1) заявление о получении специального разрешения на перевозку опасных грузов;
2) копию свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью заявителя;

3) копию свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;

4) копию свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

5) аварийную карточку системы информации об опасности на опасный груз, предназначенный для перевозки;

6) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем заявителя.
12. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов заявитель самостоятельно представляет в департамент следующие документы: 
1) заявление для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
2) схему автопоезда. 
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

13. Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины;

2) документ, подтверждающий оплату суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при проезде по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск. 

14. Департамент не вправе требовать от заявителей:

 1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении департамента, государственных органов, органов местного самоуправления, государственных внебюджетных фондов и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
17. В предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов отказывается в следующих случаях:
1) если департамент не вправе согласно пункту 6 Порядка выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту;

2) предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствие документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента;

3) мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.

18. Основанием для отказа в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов является:
1) предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствие документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента;

2) установление факта того, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов не представляется возможной или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, 
а заявитель отказался избрать другой маршрут или разработать специальный проект.

Глава 13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

19. В соответствии с требованиями пункта 111 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации заявитель уплачивает государственную пошлину за выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки):

1) опасных грузов – 800 рублей;

2) тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов – 1000 рублей. 
Документы на оплату государственной пошлины:

1) квитанция об оплате (форма приведена в приложении № 2 Письма Министерства Российской Федерации по налогам и сборам № ФС-8-10/1199, Сберегательного банка Российской Федерации № 04-5198 от 10 сентября 2001 года «О бланках платежных документов, используемых физическими лицами при перечислении налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации»);
2) платежное поручение (форма приведена в приложении № 1 к Положению о безналичных расчетах в Российской Федерации, утвержденному Центральным банком Российской Федерации 3 октября 
2002 года № 2-П).
20. Расчет размера оплаты суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при проезде по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск при превышении предельно допустимых значений, указанных в постановлении Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» (далее – постановление Правительства Российской Федерации), осуществляется по отдельному расчету в соответствии с Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации, на безвозмездной основе специалистом отдела управления безопасностью движения департамента, ответственным за выдачу специальных разрешений 
(далее – ответственный специалист). 
Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                       о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Глава 15. Срок и порядок регистрации заявления и документов
  о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
22. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в течение 1 рабочего дня.
Ответственный специалист производит регистрацию заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в журналах регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений и сообщает заявителю регистрационный номер и дату регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Допускается подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента, посредством факсимильной связи с последующим их представлением, или в электронном виде  с применением информационной системы, используемой департаментом при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, размещенной в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг»  (далее – Единый портал).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде регистрируется на Едином портале. Датой приема указанного заявления является дата его регистрации на Едином портале.

В случае поступления заявления в электронном виде в выходной или праздничный день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

Глава 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. 
Места ожидания для заявителей должны соответствовать комфортным условиям, должны быть оборудованы с учетом обслуживания граждан с ограниченными возможностями здоровья.
24. Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещениях, указанных в пункте 23 настоящего Административного регламента, но не может составлять менее 3 мест.
25. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые размещены в помещении департамента. 

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы         информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности ответственного специалиста;

- графика приема заявителей.

На информационных стендах представлены:

- часы работы департамента;
- график приема граждан директором департамента;
- график приема граждан заместителем директора департамента, координирующим деятельность ответственного специалиста;

- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложения №№ 1, 2 к настоящему Административному регламенту);

- текст настоящего Административного регламента;

- образцы платежных документов;
- образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
26. Помещения для непосредственного взаимодействия ответственного специалиста с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы ответственного специалиста. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями и столом.

27. Рабочее место ответственного специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных (системы «Консультант плюс», Lotus Notes), печатающим и копирующим устройствами.

28. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположен департамент, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

Глава 17. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

29. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются ответственным специалистом.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения к ответственному специалисту.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется ответственным специалистом при обращении лично или по телефону.

30. Настоящий Административный регламент размещен в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска: httр://www.admomsk.ru.

31. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, типовые формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги размещаются на Едином портале по электронному адресу: httр://www.gosuslugi.ru. 

32.  Место нахождения департамента: 644070, город Омск, улица Степная, дом 73. 
33. График работы департамента:

1) начало работы – в 8 часов 30 минут;

2) окончание работы:

- в понедельник, вторник, среду, четверг – в 17 часов 45 минут;

- в пятницу – в 16 часов 30 минут;

3) выходные дни – суббота, воскресенье;

4) в день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

Ответственный специалист осуществляет прием заявителей по вопросам выдачи специальных разрешений на перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

- понедельник, среда, пятница с 9 до 12 часов.

34. Телефон для справок: 78-78-88.
35. Адрес электронной почты департамента: depddb@admomsk.ru.
36. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- оценка технического состояния мостов и путепроводов;

- сопровождение негабаритного груза автовышкой с бригадой электромонтеров контактной сети.

Глава 18. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

37. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, с использованием Единого портала (показатель определяется как отношение случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги, умноженное                       на 100 процентов);

2) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге заявителей, умноженное на 100 процентов);

3) доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги, умноженное на 100 процентов).

Глава 19. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
38. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента, путем заполнения специальной интерактивной формы на Едином портале (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).

39. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о муниципальной услуге с использованием Единого портала.

40. Заявителям обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

41. При направлении заявления в электронной форме заявителям обеспечивается возможность получения сообщения в электронном виде, подтверждающего прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Глава 20. Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

42. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение документов, представленных заявителем, и принятие решения о выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов,   специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – специальное разрешение), об отказе в выдаче специального разрешения;

3) выдача специального разрешения заявителю либо направление копии приказа директора департамента об отказе в его выдаче.
Глава 21. Последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

43. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложениях №№ 1, 2 к настоящему Административному регламенту.
§ 1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов
44. Основанием для начала административной процедуры является поступление в департамент заявления и документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно, указанных в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента.

45. Ответственный специалист производит прием заявления и документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно, указанных в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента, лично от заявителя, от уполномоченных представителей заявителя, через Единый портал.
46. Ответственный специалист:

1) проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно, указанных в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента;

2) вносит в журнал регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений запись о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день. 
§ 2. Рассмотрение документов, представленных заявителем, 
и принятие решения о выдаче специального разрешения, об отказе в выдаче специального разрешения
47. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

48. При рассмотрении заявления и документов, представленных заявителем для получения специального разрешения на перевозку опасных грузов, ответственный специалист в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного груза и принимает одно из следующих решений:

1) о подготовке специального разрешения на перевозку опасных грузов;
2) о подготовке приказа директора департамента об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов. 
При принятии решения о подготовке специального разрешения на перевозку опасных грузов в случае необходимости ответственный специалист в соответствии с Порядком направляет владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.
При отсутствии документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения по перевозке опасных грузов, ответственный специалист запрашивает информацию о наличии данных платежей в отделе бухгалтерского учета и отчетности департамента.  

При принятии решения о подготовке специального разрешения ответственный специалист осуществляет подготовку проекта приказа директора департамента о выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов, направляет его для согласования начальнику отдела управления безопасностью движения департамента (далее – отдел).

При отсутствии замечаний у начальника отдела данный проект приказа направляется директору департамента для подписания. После подписания директором департамента приказ о выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов возвращается в отдел для выдачи копии данного приказа заявителю.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 17 настоящего Административного регламента, ответственный специалист осуществляет подготовку проекта приказа директора департамента об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов, направляет его для согласования начальнику отдела.

 При отсутствии замечаний у начальника отдела данный проект приказа направляется директору департамента для подписания. После подписания директором департамента приказ об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов возвращается в отдел для выдачи копии данного приказа заявителю.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

49. При рассмотрении заявления и документов, представленных заявителем для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, ответственный специалист проверяет соответствие технических характеристик тягача и прицепа возможности осуществления данного вида перевозки и достаточность представленных данных для принятия решения о выдаче соответствующего специального разрешения.

В случаях, когда в заявлении для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов содержатся ошибки или информация представлена не в полном объеме, она дополнительно запрашивается у заявителя.
 Если при рассмотрении заявления и документов, представленных заявителем для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов установлено, что орган, получивший это заявление, не уполномочен согласно Инструкции принимать решение о выдаче разрешения на осуществление требуемого заявителем вида перевозки, ответственный специалист в 5-дневный срок переадресовывает это заявление для рассмотрения уполномоченному на это органу с соответствующим уведомлением об этом заявителя.

При выборе предполагаемого маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов должны быть оценены грузоподъемность 
и габариты инженерных сооружений на предлагаемом маршруте, чтобы обеспечить безопасность перевозки и сохранность автомобильной дороги и инженерных сооружений, оценена необходимость принятия иных мер по обеспечению безопасности движения на маршруте перевозки.

В соответствии с пунктом 3.7 Инструкции в случае необходимости ответственным специалистом осуществляется согласование перевозок крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов по всему маршруту движения с балансодержателями искусственных сооружений и коммуникаций, отделениями железных дорог (мосты, путепроводы, железнодорожные переезды, линии метро, подземные трубопроводы и кабели, воздушные линии электроснабжения и связи и т.п.).

В срок до 7 дней производится согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 1, до 20 дней – категории 2.

При отсутствии документов, подтверждающих оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения по перевозке тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и (или) оплату суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при проезде по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск, ответственный специалист запрашивает информацию о наличии данных платежей в отделе бухгалтерского учета и отчетности департамента.  

Если ответственным специалистом будет установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, перевозка данного груза не представляется возможной или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, ответственный специалист обязан уведомить об этом заявителя и предложить ему другой маршрут или разработку специального проекта.

При наличии полного и правильно оформленного комплекта документов, представленного заявителем, ответственный специалист осуществляет подготовку проекта приказа директора департамента о выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляет его для согласования начальнику отдела.

При отсутствии замечаний у начальника отдела данный проект приказа направляется директору департамента для подписания. После подписания директором департамента приказ о выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов возвращается в отдел для выдачи копии данного приказа заявителю.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, ответственный специалист осуществляет подготовку проекта приказа директора департамента об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, направляет его для согласования начальнику отдела.

 При отсутствии замечаний у начальника отдела данный проект приказа направляется директору департамента для подписания. После подписания директором департамента приказ об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов возвращается в отдел для выдачи копии данного приказа заявителю.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 дней со дня регистрации заявления для получения специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 1, и 24 дня – для грузов категории 2.

§ 3. Выдача специального разрешения заявителю либо направление копии приказа директора департамента об отказе в его выдаче
50. Основанием для начала административной процедуры является издание приказа директора департамента о выдаче специального разрешения.

51. Специальное разрешение оформляется и выдается в течение одного рабочего дня с момента издания приказа директора департамента о выдаче специального разрешения.

Специальное разрешение выдается при личном обращении заявителя.

52. При принятии решения об отказе в выдаче специального разрешения в течение одного рабочего дня со дня издания приказа директора департамента об отказе в выдаче специального разрешения заявитель информируется об этом в письменной форме.

Копия приказа директора департамента об отказе в выдаче специального разрешения выдается при личном обращении заявителя.

Глава 22. Требования к порядку выполнения административных процедур

53. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения ответственного специалиста.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

54. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным специалистом настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием им решений осуществляет директор департамента путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

55. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании соответствующих планов работы департамента. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя.

56. Ответственный специалист несет персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность указанного лица закрепляется в должностной инструкции.

57. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновному ответственному специалисту применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

58. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать следующие действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги департаментом, а также должностным лицом департамента, муниципальным служащим:

1) нарушение срока и порядка регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ департамента, должностного лица департамента в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать действия (бездействие) и решения, указанные в настоящем пункте Административного регламента, путем подачи жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги департаментом, а также должностными лицами, муниципальными служащими.

59. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

1) жалоба подана неуполномоченным лицом;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в порядке, установленном законодательством, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства;

4) текст жалобы не поддается прочтению.

60. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление жалобы заявителем посредством почты, с использованием Единого портала, на электронную почту департамента, на официальный сайт Администрации города Омска в сети «Интернет», а также подача жалобы в ходе личного приема директором департамента.

61. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

62. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами департамента, подается директору департамента. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги директором департамента, подается Мэру города Омска.

63. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа департамента, ответственного специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

64. Результатом рассмотрения жалобы является удовлетворение жалобы либо отказ в удовлетворении жалобы.
____________________
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск (далее – специальное разрешение)

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог»

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования город Омск (далее – специальное разрешение) 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Согласование маршрута


с балансодержателями искусственных сооружений и коммуникаций, отделениями железных дорог 
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