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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОМСКА 

ДЕПАРТАМЕНТФИНАНСОВ И КОНТРОЛЯ

ПРИКАЗ



От _______________ № __________________


г. Омск
Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов департаментом финансов и контроля Администрации города Омска

В соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса РФ, частью 3 статьи 30 Федерального закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения муниципальных (муниципальных) учреждений», частью 3.3 статьи 2 Федерального закона «Об автономных учреждениях» приказываю:

1.  Утвердить прилагаемый Порядок открытия и ведения лицевых счетов департаментом финансов и контроля Администрации города Омска.
2.  Признать утратившими силу:

- приказ департамента финансов и контроля Администрации города Омска от 22 ноября 2010 года № 208 «Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов муниципальных автономных и бюджетных учреждений, проведения кассовых выплат за счет средств муниципальных автономных и бюджетных учреждений департаментом финансов и контроля»;

- приказ департамента финансов и контроля Администрации города Омска от 14 декабря 2010 года № 223 «Об утверждении Порядка по осуществлению операций со средствами от приносящей доход деятельности»;

3.  Довести до сведения главных распорядителей средств бюджета города Омска и муниципальных учреждений города Омска настоящий приказ.

4.  Настоящий приказ вступает в силу с 1 января 2013 года.
5.  Текущий контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя директора департамента финансов и контроля Администрации города Омска С.Н. Акимову.

6.  Общий контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Заместитель Мэра города Омска,

директор                                                                                            И.А. Парыгина

Начальник отдела правового и 

кадрового обеспечения

________________ А.К. Гапуненко

_______________ 2012 года

С приказом «Об утверждении Порядка открытия и ведения лицевых счетов департаментом финансов и контроля Администрации города Омска»

№_______ от____________2012 года ознакомлены:
Первый заместитель директора 

департамента

__________________С.Н. Акимова                             ______________2012 года

Заместитель начальника

управления бюджетного

планирования и казначейского

исполнения бюджета

____________________Т.М. Иванова                         ______________2012 года

Начальник отдела кассового

обслуживания управления

бюджетного планирования

и казначейского исполнения

бюджета

____________________Т.В. Орлик                              ______________2012 года

Заместитель начальника отдела

по учету средств бюджетных

и автономных учреждений управления

бюджетного планирования

и казначейского исполнения бюджета

____________________Л.А. Милушкина                       ____________2012 года

Приложение
к приказу департамента финансов и
контроля Администрации города Омска
от ________________2012 г. № _______
Порядок
открытия и ведения лицевых счетов

департаментом финансов и контроля Администрации города Омска
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов департаментом финансов и контроля Администрации города Омска (далее – Порядок) устанавливает порядок открытия и ведения департаментом финансов и контроля Администрации города Омска (далее – департамент) лицевых счетов для учета операций главных распорядителей средств бюджета города Омска, казенных учреждений города Омска, а также порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета операций со средствами муниципальных бюджетных учреждений города Омска (далее – бюджетные учреждения), лицевых счетов для учета операций со средствами муниципальных автономных учреждений города Омска (далее – автономные учреждения).

2. Участниками бюджетного процесса являются:

– главные распорядители средств бюджета города Омска, казенные учреждения города Омска (далее – получатели бюджетных средств);

– главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета города Омска.

3. Муниципальные бюджетные учреждения и муниципальные автономные учреждения не являются участниками бюджетного процесса.

4. Участники бюджетного процесса, муниципальные бюджетные учреждения и муниципальные автономные учреждения, которым в установленном порядке открыты лицевые счета в департаменте, являются Клиентами.

II. Лицевые счета

5. Для учета операций, осуществляемых участниками бюджетного процесса в рамках их полномочий, департаментом открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой бюджетный счет – лицевой счет, предназначенный для учета зачисленных объемов финансирования, регистрации принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств операций за счет средств бюджета города Омска;

2) лицевой счет, обслуживаемый в УФК по Омской области, – служебный лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, источником финансового обеспечения которых являются поступления целевого характера из федерального бюджета, учет которых осуществляется органами Федерального казначейства;

3) лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, – лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с законодательством во временное распоряжение получателя бюджетных средств;

4) отдельный лицевой счет для учета операций по исполнению публичных обязательств – лицевой счет, предназначенный для осуществления муниципальным бюджетным (автономным) учреждением полномочий Администрации города Омска по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме.

6. Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, департаментом в случаях, установленных законодательством, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет бюджетного учреждения – лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными муниципальным бюджетным учреждениям в виде субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ);

2) отдельный лицевой счет бюджетного учреждения – лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными муниципальным бюджетным учреждениям из бюджета города Омска в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

7. Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, департаментом в случаях, установленных законодательством, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

1) лицевой счет автономного учреждения – лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными муниципальным автономным учреждениям в виде субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ);

2) отдельный лицевой счет автономного учреждения – лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными муниципальным автономным учреждениям из бюджета в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

8. Лицевые счета, указанные в пункте 5 настоящего Порядка, открываются Клиентам, включенным в установленном порядке в Сводный реестр получателей средств бюджета города Омска (далее – Сводный реестр).

9. Для открытия лицевых счетов, указанных в пунктах 6 – 7 настоящего Порядка, структурные подразделения Администрации города Омска, осуществляющие функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного (автономного) учреждения (далее – учредитель), представляют в департамент информацию по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку (далее – Сведения).

10. При открытии лицевых счетов, указанных в пунктах 5 – 7 настоящего Порядка, им присваиваются номера.

Номер лицевого счета состоит из девяти разрядов:

	Номер  
разряда
	  1  
	  2  
	  3  
	  4   
	  5  
	  6  
	  7   
	  8  
	  9  


где:

1 – 3 разряд – код главного распорядителя средств бюджета города Омска, в ведении которого находится Клиент, в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета города Омска (учредителя);

4 – 5 разряд – код типа Клиента, где:

01 – участник бюджетного процесса,

02 – бюджетное учреждение,

03 – автономное учреждение;

6 – 8 разряд – сквозной номер Клиента по главному распорядителю средств бюджета города Омска (учредителю) и типу учреждения;

9 разряд – код вида лицевого счета:

1 – лицевой бюджетный счет,

3 – отдельный лицевой счет для учета операций по исполнению публичных обязательств,

4 – лицевой счет, обслуживаемый в УФК по Омской области,

6 – лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение,

8 – лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения,

9 – отдельный лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения.
III. Порядок открытия лицевых счетов

11. Для открытия лицевых счетов Клиенты представляют в управление бюджетного планирования и казначейского исполнения бюджета департамента (далее – казначейство) заявление  на  открытие  лицевого  счета (Приложение № 2) на бумажном носителе.

Каждому Клиенту может быть открыт только один лицевой счет соответствующего вида.

12. Для открытия соответствующего лицевого счета Клиентом, кроме заявления на открытие лицевого счета, предоставляются в казначейство следующие документы на бумажном носителе:

1) карточка с образцами подписей и оттиска печати, заверенная подписью руководителя (лицом, уполномоченным руководителем) главного распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя) и оттиском гербовой печати главного распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя) или нотариально (Приложение № 3);
2) копия учредительного документа, заверенная главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем), либо нотариально;
3) копия документа о государственной регистрации, заверенная главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем) или нотариально, либо органом, осуществившим государственную регистрацию;

4) копия Свидетельства о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, заверенная главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем), нотариально, либо органом, осуществившим государственную регистрацию;

5) заявление на выдачу чековой книжки (Приложение № 4) (в случае необходимости).
13. Для открытия отдельного лицевого счета для учета операций по исполнению публичных обязательств бюджетное (автономное) учреждение, осуществляющее полномочия Администрации города Омска по исполнению публичных обязательств перед физическим лицом, подлежащих исполнению в денежной форме, кроме документов, указанных в пунктах 11 – 12 настоящего Порядка, дополнительно представляет копию правового акта учредителя об осуществлении учреждением указанных полномочий, заверенную учредителем, принявшим данное решение, либо нотариально.
14. Повторное представление документов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, не требуется, если они ранее уже были представлены Клиентом для открытия ему другого вида лицевого счета.

15. Проверка представленных Клиентом документов, необходимых для открытия лицевого счета, осуществляется казначейством в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается Клиенту с указанием причины возврата.
Открытие лицевого счета осуществляет соответствующее структурное подразделение казначейства по разрешительной надписи заместителя Мэра, директора департамента (далее – директор департамента) на заявлении на открытие лицевого счета после проверки документов, представленных для открытия лицевого счета с участием отдела правового и кадрового обеспечения департамента (в части учредительных документов).
16. Лицевые счета, обслуживаемые в УФК по Омской области, ведутся отделом кассового обслуживания управления бюджетного планирования и казначейского исполнения бюджета (далее – отдел кассового обслуживания) для проведения дублирующих операций по финансированию и кассовым выплатам по средствам, санкционирование которых в соответствии с законодательством осуществляется органами Федерального казначейства.

17. В случае открытия лицевого счета Клиенту, обслуживаемому централизованной бухгалтерией, в казначейство представляется копия договора, заключенного соответствующим Клиентом с централизованной бухгалтерией о передаче обязанности по ведению бухгалтерского учета.

18. При открытии лицевого счета Клиенту департамент заключает с ним договор на обслуживание лицевого счета по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Порядку.

Казначейство в течение пяти рабочих дней после открытия лицевого счета сообщает об этом в установленном порядке территориальному органу Федеральной налоговой службы (далее – налоговый орган) по месту регистрации Клиента, если законодательством предусмотрено предоставление такой информации. В этот же срок оформляется извещение об открытии лицевого счета и направляется Клиенту.

19. Представленные документы подшиваются и хранятся в юридическом деле Клиента (далее – юридическое дело) в хронологическом порядке:
1) копия учредительного документа;

2) заявление на открытие лицевого счета;

3) заявление на закрытие лицевого счета (Приложение № 7);

4) заявление на переоформление лицевого счета (Приложение № 8);

5) карточка с образцами подписей и оттиска печати;

6) копии документов о государственной регистрации, Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации;

7) копия договора с централизованной бухгалтерией о передаче обязанности по ведению бухгалтерского учета;

8) заявление на выдачу чековой книжки;

9) договор на обслуживание лицевого счета;
10) договор об обмене электронными документами;
11) документы об изменении наименования учреждения;

12) извещение об открытии лицевого счета;

13) извещение о закрытии лицевого счета.
По открытым данному Клиенту лицевым счетам оформляется единое юридическое дело, которое хранится в соответствующем структурном подразделении казначейства.

Обо всех изменениях в документах, представленных для открытия соответствующего лицевого счета, Клиенты обязаны в пятидневный срок в письменной форме сообщать казначейству.

20. Открытие (закрытие) лицевых счетов регистрируется Казначейством соответственно в журнале регистрации открытых лицевых счетов клиентов, журнале регистрации закрытых лицевых счетов клиентов (далее – журналы). Журналы ведутся в электронном виде, раздельно по лицевым счетам, открытым:

1) получателям бюджетных средств к лицевому счету департамента с кодом 02, открытому ему в Управлении Федерального казначейства по Омской области (далее – УФК по Омской области) для учета операций по исполнению бюджета города Омска;

2) получателям бюджетных средств к расчетному счету департамента, открытому ему в Головном расчетно-кассовом центре Главного управления Банка России по Омской области на балансовом счете № 40302 «Средства, поступающие во временное распоряжение»;

3) учреждениям к расчетному счету департамента, открытому ему в Головном расчетно-кассовом центре Главного управления Банка России по Омской области на балансовом счете № 40701 «Счета негосударственных организаций. Финансовые организации».

По состоянию на 31 декабря текущего финансового года на бумажном носителе распечатываются журналы:

– журналы регистрации открытых лицевых счетов  клиентов  (Приложение № 20);

– журналы регистрации закрытых лицевых счетов  клиентов  (Приложение № 21).

Страницы журналов на бумажном носителе нумеруются. Журналы прошнуровываются и заверяются подписями директора департамента и заместителя начальника управления бюджетного планирования и казначейского исполнения бюджета департамента и печатью департамента.

Журналы хранятся в соответствующем структурном подразделении казначейства.
Карточка с образцами подписей и оттиска печати

21. Для ведения расчетов через лицевые счета Клиенты представляют в казначейство карточки с образцами подписей и оттиском печати в двух экземплярах. Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

Карточки с образцами подписей и оттиска печати (далее – карточка с образцами подписей) муниципальных учреждений заверяются руководителем (лицом, уполномоченным руководителем) главного распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя) и скрепляются оттиском печати главного распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя), либо нотариально.

Карточки с образцами подписей главного распорядителя средств бюджета города Омска заверяются Администрацией города Омска и скрепляются оттиском печати Администрации города Омска, либо нотариально.
22. Право первой подписи принадлежит руководителю Клиента, иным уполномоченным им лицом. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным руководителем Клиента на ведение бухгалтерского учета.

Если в штате Клиента нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка с образцами подписей с образцами подписей представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица). В этом случае главный распорядитель средств бюджета города Омска (учредитель) при заверении подписей в графе, отведенной для указания должностей, фамилий, подписей лиц, имеющих право второй подписи, делает запись «бухгалтерский работник в штате не предусмотрен». Если карточка с образцами подписей заверяется нотариально, то представляется справка главного распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя) об отсутствии в штате работников, которым может быть предоставлено право второй подписи.

Если обязанности главного бухгалтера решением руководителя Клиента возложены на должностных лиц с иным наименованием должности (начальник отдела, начальник управления и т.п.), то в казначейство представляется документ, подтверждающий, что указанные лица наделены правом второй подписи.

В случае если клиент обслуживается в централизованной бухгалтерии, карточка с образцами подписей с образцами подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером централизованной бухгалтерии и проставляется оттиск печати централизованной бухгалтерии. Карточка с образцами подписей заверяется главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем), либо нотариально.

23. На каждом экземпляре карточки уполномоченный работник казначейства указывает номер открытого лицевого счета (лицевых счетов), после чего карточка с образцами подписей визируется разрешительной надписью руководителя соответствующего структурного подразделения казначейства. Один экземпляр карточки хранится в юридическом деле, другой - у работника казначейства, закрепленного за соответствующим Клиентом.

24. При замене или дополнении хотя бы одной подписи представляется новая карточка с образцами подписей с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в соответствии с пунктом 21 настоящего Порядка.
При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера дополнительно представляется новая карточка с образцами подписей только с образцами подписи лица, исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем), либо нотариально.

При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, подписавших карточку с образцами подписей, уполномоченных руководителем Клиента, новая карточка с образцами подписей не составляется, а дополнительно представляется карточка с образцами подписей только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная карточка с образцами подписей подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) Клиента, скрепляется оттиском его печати и заверяется главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем). 
25. Все первые экземпляры ранее представленных карточек с образцами подписей хранятся в юридическом деле. Вторые экземпляры карточек с образцами подписей хранятся в казначействе в соответствии с номенклатурой дел департамента.
IV. Порядок переоформления лицевых счетов

26. Переоформление лицевых счетов производится по заявлению на переоформление лицевого счета, представленному Клиентом в казначейство, в случае:

1) изменения наименования, кода причины постановки на учет Клиента, не вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска (учредителю);

2) изменения структуры номеров лицевых счетов Клиента.

Заявление на переоформление лицевого счета может быть составлено единое по всем лицевым счетам, открытым данному Клиенту в департаменте.

27. При изменении наименования, кода причины постановки на учет Клиента, не вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска (учредителю), клиент представляет в казначейство:

1) заявление на переоформление лицевого счета;

2) документы, предусмотренные пунктом 3.2 настоящего Порядка.

28. Проверка представленных Клиентом документов, необходимых для переоформления лицевого счета, осуществляется казначейством в течение двух рабочих дней после их представления.

29. Переоформление лицевого счета осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным требованиям, после внесения соответствующих изменений главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем) в Сводный реестр, а также предоставления дополнительной информации в Сведения.

При переоформлении лицевого счета в случае изменения наименования, кода причины постановки на учет Клиента, не вызванного его реорганизацией и не связанного с изменением подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска (учредителю), номер лицевого счета не меняется.

30. В случае изменения структуры номеров лицевых счетов Клиента уполномоченный работник казначейства на заявлении на переоформление лицевого счета, представленном Клиентом, и карточке с образцами подписей указывает новые номера лицевых счетов Клиента.

31. Казначейство в течение пяти рабочих дней после переоформления лицевого счета сообщает об этом в установленном порядке налоговому органу по месту регистрации Клиента, если законодательством предусмотрено представление такой информации.

V. Порядок закрытия лицевых счетов

32. Лицевые счета закрываются казначейством по заявлению на закрытие лицевого счета в случаях:

1) изменения подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска (учредителю);

2) реорганизации (ликвидации) Клиента;

3) передачи на обслуживание в другой орган, организующий исполнение бюджета;

4) изменения типа муниципального учреждения;

5) в иных случаях, установленных законодательством.

Заявление на закрытие лицевого счета составляется отдельно по каждому лицевому счету, открытому Клиенту.

33. При передаче Клиента из ведения одного главного распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя) в ведение другого главного распорядителя средств бюджета города Омска (учредителя) открытые ему соответствующие лицевые счета закрываются на основании заявления на закрытие лицевого счета.
После включения новых реквизитов Клиента в Сводный реестр, предоставления дополнительной информации в Сведения, ему вновь открываются лицевые счета в соответствии с настоящим Порядком.

34. При передаче Клиента на обслуживание в другой орган, организующий исполнение бюджета, все документы юридического дела остаются в казначействе по прежнему месту обслуживания Клиента.

35. При ликвидации Клиента в казначейство представляются заверенные органом, принявшим решение о ликвидации, или главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем) следующие документы:

1) копия документа о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии;

2) карточка с образцами подписей, оформленная ликвидационной комиссией.

По завершении работы ликвидационной комиссии заявление на закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.
В казначейство одновременно с заявлением на закрытие лицевого счета представляется копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица.

36. Сверка показателей при закрытии лицевого бюджетного счета, отдельного лицевого счета для учета операций по исполнению публичных обязательств производится путем предоставления Клиенту акта сверки объемов бюджетных ассигнований и операций по лицевому бюджетному счету (Приложение № 8), сформированного на дату закрытия лицевого счета.

Акт сверки, согласованный с главным распорядителем средств бюджета города Омска по сумме доведенных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предоставляется в казначейство.

При наличии на закрываемом лицевом счете учтенных показателей Клиент вместе с заявлением на закрытие лицевого счета представляет в департамент письмо с просьбой отозвать объемы финансирования.

37. Сверка показателей при закрытии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, производится путем предоставления Клиенту акта сверки операций по лицевому счету для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение (Приложение № 9), сформированного на дату закрытия лицевого счета.

38. Сверка показателей при закрытии лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения производится путем предоставления Клиенту акта сверки операций по лицевому счету бюджетного (автономного) учреждения (Приложение № 10), сформированного на дату закрытия лицевого счета.

Сверка показателей при закрытии отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения производится путем предоставления Клиенту акта сверки операций по отдельному лицевому счету бюджетного (автономного) учреждения (Приложение № 11), сформированного на дату закрытия лицевого счета.

39. При приеме заявления на закрытие лицевого счета также проверяется наличие пакета документов, установленных настоящим разделом, необходимых для закрытия соответствующих лицевых счетов.

40. При наличии на закрываемом лицевом счете (за исключением лицевого бюджетного счета, отдельного лицевого счета для учета операций по исполнению публичных обязательств) остатка денежных средств, Клиент вместе с заявлением на закрытие лицевого счета представляет в казначейство расчетный документ на перечисление остатка денежных средств по назначению.
Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.

Денежные средства, поступившие на соответствующий счет департамента после закрытия лицевого счета Клиента, (за исключением лицевого бюджетного счета, отдельного лицевого счета для учета операций по исполнению публичных обязательств), возвращаются департаментом отправителю.
Денежные средства, поступившие на лицевой счет с кодом 02, открытый департаменту в УФК по Омской области для учета операций по исполнению бюджета города Омска, после закрытия лицевого бюджетного счета, отдельного лицевого счета для учета операций по исполнению публичных обязательств получателя бюджетных средств, зачисляются:

1) по классификации расходов:

– на лицевой счет соответствующего главного распорядителя средств бюджета города Омска при реорганизации (ликвидации) получателя бюджетных средств с последующим перечислением в доход бюджета города Омска;
– на лицевой счет получателя бюджетных средств, принявшего показатели, учтенные на закрытом лицевом счете, при реорганизации получателя бюджетных средств (слияния, присоединения), смене подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска;

2) по коду невыясненных поступлений с дальнейшим уточнением поступивших сумм в соответствии с законодательством.

41. Закрытие лицевых счетов Клиентам осуществляется соответствующим структурным подразделением Казначейства по разрешительной надписи директора департамента на заявлении на закрытие лицевого счета.

Казначейство в пятидневный срок после закрытия лицевого счета Клиента оформляет извещение о закрытии лицевого счета и направляет его Клиенту или ликвидационной комиссии, а также сообщает об этом налоговому органу по месту регистрации Клиента, если законодательством предусмотрено предоставление такой информации.

VI. Порядок приемки-передачи показателей по лицевым счетам

42. В случае реорганизации Клиента (слияния, присоединения), смены подведомственности главному распорядителю средств бюджета города Омска (учредителю) показатели, учтенные на соответствующем лицевом счете, открытом реорганизуемому Клиенту, подлежат передаче Клиенту, которому переданы функции реорганизуемого Клиента (далее – Клиент - принимающий).

43. В течение трех рабочих дней после подписания соответствующего акта сверки реорганизуемый Клиент представляет в казначейство акт приемки-передачи:
1) по лицевому бюджетному счету, отдельному лицевому счету для учета операций по исполнению публичных обязательств представляется акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений, отраженных на лицевом бюджетном счете при реорганизации участников бюджетного процесса (Приложение № 12). Копия акта приемки-передачи предоставляется Клиентом в курирующий отраслевой отдел департамента;
2) по лицевому счету для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, представляется акт приемки-передачи показателей, отраженных на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение (Приложение № 13), при реорганизации участников бюджетного процесса;
3) по лицевому счету бюджетного (автономного) учреждения, представляется акт приемки-передачи показателей, отраженных на лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения (Приложение № 14);
4) по отдельному лицевому счету бюджетного (автономного) учреждения представляется акт приемки-передачи показателей, отраженных на отдельном лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения (Приложение № 15).

44. В случае передачи отдельных полномочий без закрытия лицевого бюджетного счета, отдельного лицевого счета для учета операций по исполнению публичных обязательств, Клиент представляет в казначейство акт сверки объемов бюджетных ассигнований и операций по лицевому бюджетному счету, согласованный с главным распорядителем средств бюджета города Омска (учредителем) по сумме бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств в части передаваемых полномочий.

В течение трех рабочих дней после подписания акта сверки Клиент, передающий полномочия, представляет в казначейство акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений, отраженных на лицевом бюджетном счете при реорганизации участников бюджетного процесса. Копия акта приемки-передачи предоставляется Клиентом в курирующий отраслевой отдел департамента.

45. В случае реорганизации участников бюджетного процесса (слияния, присоединения), смены подведомственности, а также передачи полномочий Клиент после сверки операций, учитываемых на лицевом счете, обслуживаемом в УФК по Омской области, в течение трех рабочих дней составляет акт приемки-передачи кассовых выплат и поступлений, отраженных на лицевом счете, обслуживаемом в УФК по Омской области, при реорганизации участников бюджетного процесса (Приложение № 16). Один экземпляр акта приемки-передачи предоставляется в УФК по Омской области.

Копия акта приемки-передачи предоставляется участником бюджетного процесса в курирующий отраслевой отдел департамента.
46. Показатели, отраженные в соответствующем акте приемки-передачи, отражаются на лицевом счете Клиента - принимающего.

VII. Порядок ведения лицевых счетов,

открываемых в департаменте
47. Операции со средствами на лицевых счетах отражаются нарастающим итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на лицевых счетах в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации и кодов управления муниципальными финансами.

Операции отражаются на лицевых счетах в валюте Российской Федерации на основании документов Клиента и в соответствии с настоящим Порядком.

48. На лицевом бюджетном счете, отдельном лицевом счете для учета операций по исполнению публичных обязательств отражаются следующие данные:

1) бюджетные ассигнования;

2) лимиты бюджетных обязательств;

3) операции с бюджетными средствами:

– зачисление объемов финансирования;

– регистрация бюджетных обязательств текущего финансового года и планового периода;

– выплаты;

– операции на лицевом счете Клиента при изменении кодов бюджетной классификации, кодов управления муниципальными финансами;
– остаток средств на отчетную дату.

49. На лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, отражаются следующие операции:

1) остаток средств на начало финансового года;

2) поступление средств;

3) выплаты;

4) остаток средств на дату составления отчета.

50. На лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения отражаются следующие операции:

1) остаток средств на начало финансового года (в том числе без права расходования);

2) поступление средств (в том числе без права расходования);

3) внутренние операции (в том числе по разблокировке средств без права расходования);

4) выплаты;

5) остаток средств на отчетную дату.

51. На отдельном лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения отражаются следующие операции:

1) остаток средств на начало финансового года (в том числе без права расходования);

2) постановка на учет сведений об операциях с целевыми субсидиями;
3) поступление средств (в том числе без права расходования);

4) внутренние операции (в том числе по разблокировке средств без права расходования);

5) выплаты;

6) остаток средств на отчетную дату.

VIII. Документооборот при ведении лицевых счетов

52. Документооборот при ведении лицевых счетов между казначейством и Клиентом осуществляется в электронном виде с применением электронной цифровой подписи (далее – ЭЦП) в соответствии с договором об обмене электронными документами, заключенным между департаментом и Клиентом (Приложение № 22). В случае отсутствия технической возможности документооборот осуществляется на бумажных носителях.

53. Для отражения операций, учтенных на лицевых счетах Клиентов, казначейство формирует следующие выписки:

1) выписку по лицевому бюджетному счету;

2) выписку по отдельному лицевому счету для учета операций по исполнению публичных обязательств;

3) выписку по лицевому счету для учета операций по средствам, поступающим во временное распоряжение;

4) выписку по лицевому счету бюджетного (автономного) учреждения;

5) выписку по отдельному лицевому счету бюджетного (автономного) учреждения;

Выписки предоставляются Клиенту на бумажном носителе или в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными документами, заключенным между департаментом и Клиентом.

Выписки формируются в разрезе первичных документов по операциям за предыдущий операционный день и предоставляются Клиенту не позднее следующего операционного дня после совершения операции, при подтверждении банком проведения банковской операции, с Приложением документов, служащих основанием для отражения операций по поступлению средств. При бумажном документообороте на выписке и на каждом приложенном к выписке документе казначейством ставится отметка об его исполнении с указанием даты, фамилии, инициалов уполномоченного работника казначейства (далее – отметка об исполнении).

При необходимости подтверждения операций, произведенных на лицевом счете при электронном документообороте с применением электронной подписи, отметка об исполнении проставляется казначейством на копиях документов на бумажном носителе, сформированных казначейством на основании соответствующего электронного документа, хранящегося в информационной базе департамента.

54. Для осуществления сверки операций, учтенных на лицевых счетах клиентов, казначейство предоставляет Клиентам в разрезе каждого открытого им лицевого счета:

1) сводную выписку по лицевым бюджетным счетам и отдельным лицевым счетам для учета операций по исполнению публичных обязательств за соответствующий период, сформированную нарастающим итогом с начала текущего финансового года в разрезе кодов бюджетной классификации и кодов управления муниципальными финансами по состоянию на 1 июля, 1 октября и на 20 декабря текущего финансового года;

2) отчет по форме «Лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение» (Приложение № 17) по лицевым счетам для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, сформированный нарастающим итогом с начала текущего финансового года на 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом;

3) отчет по форме «Лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения» (Приложение № 18) по лицевым счетам бюджетного (автономного) учреждения, сформированный нарастающим итогом с начала текущего финансового года на 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом;

4) отчет по форме «Отдельный лицевой счет бюджетного (автономного) учреждения» (Приложение № 19) по отдельным лицевым счетам бюджетного (автономного) учреждения, сформированный нарастающим итогом с начала текущего финансового года на 1 число месяца, следующего за отчетным кварталом.

55. Сверка операций по лицевым счетам, указанным в абзацах третьем – пятом пункта 54. настоящего Порядка, осуществляется ежеквартально в течение пяти первых рабочих дней месяца, следующего за отчетным кварталом.

Казначейство направляет Клиенту соответствующий отчет в форме электронного документа, заверенного ЭЦП работника соответствующего структурного подразделения Казначейства. При отсутствии электронного документооборота отчет предоставляется на бумажном носителе.

56. При отсутствии возражений в письменной форме в течение трех рабочих дней с даты вручения Клиенту соответствующего отчета, операции, учтенные на данном лицевом счете, считаются подтвержденными.

                                       _____________________
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