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РАСПОРЯЖЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 31 января 2020 года № 14-р

О внесении изменений в распоряжение Мэра города Омска 
от 28 июля 2008 года № 205-р «О порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле                                       в Администрации города Омска»
Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска:

1. Внести в приложение № 1 «Положение о порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле в Администрации города Омска» к распоряжению Мэра города Омска от 28 июля 2008 года № 205-р «О порядке изготовления, использования, хранения и уничтожения печатей, штампов и факсимиле в Администрации города Омска» следующие изменения:

1) пункт 3 дополнить подпунктом 5.1 следующего содержания:

«5.1) факсимиле первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска;»;
2) пункт 8 изложить в следующей редакции:

«8. Гербовые печати структурных подразделений Администрации города Омска и факсимиле руководителей структурных подразделений Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска изготавливаются структурными подразделениями Администрации города Омска самостоятельно в одном экземпляре. Решение о необходимости изготовления гербовой печати структурного подразделения Администрации города Омска и факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска принимается руководителем соответствующего структурного подразделения Администрации города Омска по согласованию с заместителем Мэра города Омска, управляющим делами Администрации города Омска.»;

3) пункт 10 изложить в следующей редакции:

«10. Управление делами Администрации города Омска утверждает эскиз гербовой печати структурного подразделения Администрации города Омска и факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска и выдает декларацию на каждую изготавливаемую гербовую печать структурного подразделения Администрации города Омска и факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска.»;
4) пункт 11 изложить в следующей редакции:

«11. Для утверждения эскиза гербовой печати структурного подразделения Администрации города Омска и факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска в управление делами Администрации города Омска представляется заявление, заполненное машинописным текстом, в двух экземплярах, содержащее эскиз гербовой печати структурного подразделения Администрации города Омска и факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, подписанное руководителем структурного подразделения Администрации города Омска, первым заместителем руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителями руководителя структурного подразделения Администрации города Омска.
Эскиз гербовой печати структурного подразделения Администрации города Омска выполняется методом компьютерной или чертежной графики, эскиз факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска оформляется в виде образца подписи руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска.
Один экземпляр заявления с утвержденными эскизами гербовой печати структурного подразделения Администрации города Омска и факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска остается в управлении делами Администрации города Омска, другой возвращается структурному подразделению Администрации города Омска.»;
5) пункт 12 после слов «факсимиле руководителей структурных подразделений Администрации города Омска» дополнить словами «, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска»;
6) в пункте 13:

- абзац пятый изложить в следующей редакции:

«- данные о пользователе:»;
- после абзаца пятого дополнить абзацами следующего содержания:

«номер регистрации, номер телефона, фамилия, имя, отчество Мэра города Омска, первого заместителя Мэра города Омска, директора департамента городского хозяйства Администрации города Омска, заместителей Мэра города Омска;

наименование структурного подразделения Администрации города Омска, номер регистрации, номер телефона, фамилия, имя, отчество руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омск;»;

7) в пункте 25 слова «и в иных случаях, определяемых Мэром города Омска» исключить;

8) в пункте 25.1 слова «и в иных случаях» исключить;

9) пункт 26 изложить в следующей редакции:
«26. Факсимиле руководителей структурных подразделений Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска используется по их прямому указанию при подготовке поздравительных, приветственных писем. Использование факсимиле руководителей структурных подразделений Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска на документах, влекущих за собой финансово-имущественные обязательства структурного подразделения Администрации города Омска не допускается.

Ответственность за использование факсимиле руководителей структурных подразделений Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска несут руководители соответствующего структурного подразделения Администрации города Омска, первый заместитель руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместители руководителя структурного подразделения Администрации города Омска.»;
10) пункт 30 после слов «факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска» дополнить словами «, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска»;
11)  абзац второй пункта 32 после слов «руководителя структурного подразделения Администрации города Омска)» дополнить словами «, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска»;
12) пункт 34 изложить в следующей редакции:
«34. Для уничтожения гербовых печатей структурного подразделения Администрации города Омска и факсимиле руководителей структурных подразделений Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска структурное подразделение Администрации города Омска представляет в управление делами Администрации города Омска:

- заявление об уничтожении гербовой печати структурного подразделения Администрации города Омска или факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, подписанное руководителем структурного подразделения Администрации города Омска, факсимиле первого заместителя руководителя структурного подразделения города Омска, подписанное первым заместителем руководителя структурного подразделения города Омска, факсимиле заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, подписанное соответствующим заместителем руководителя структурного подразделения Администрации города Омска;

- гербовую печать структурного подразделения Администрации города Омска или факсимиле руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, первого заместителя руководителя структурного подразделения Администрации города Омска, заместителей руководителя структурного подразделения Администрации города Омска для уничтожения.».
2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Исполняющий обязанности

Мэра города Омска
                                                                             Е.В. Фомин
