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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 16 октября 2019 года № 707-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска

от 30 марта 2012 года № 494-п
Руководствуясь Федеральными законами «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:
1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе  или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, находящегося на территории города Омска» к постановлению  Администрации города Омска от 30 марта 2012 года № 494-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, находящегося на территории города Омска» следующие изменения:

1) в пункте 7:

- дополнить подпунктом 3-2 следующего содержания:
«3-2) Федеральным законом «Об электронной подписи»;»;
- подпункт 11 исключить;

2) в пункте 8:

- в абзаце шестом точку заменить точкой с запятой;

- после абзаца шестого дополнить абзацами следующего содержания:

«6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.»;

- абзац седьмой изложить в следующей редакции:

«Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, предусмотренное пунктом 4.5 части 2 статьи 44 Жилищного кодекса Российской Федерации, принимается:»;
- после абзаца седьмого дополнить абзацами следующего содержания:
«1) при наличии в многоквартирном доме более одного подъезда большинством голосов от общего числа голосов принимающих участие в этом собрании собственников помещений в многоквартирном доме при условии голосования за принятие такого решения собственниками помещений в многоквартирном доме, в подъезде которого расположено переводимое помещение, обладающими большинством голосов от общего числа голосов таких собственников, принимающих участие в этом собрании;
2) при наличии в многоквартирном доме одного подъезда большинством голосов от общего числа голосов принимающих участие в этом собрании собственников помещений в многоквартирном доме.
Примыкающими к переводимому помещению признаются помещения, имеющие общую с переводимым помещением стену или расположенные непосредственно над или под переводимым помещением. Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение оформляется собственником помещения, примыкающего к переводимому помещению, в письменной произвольной форме, позволяющей определить его волеизъявление. В этом согласии указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица –  собственника помещения, примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение.»;
3) в пункте 9:

- в подпункте 3 точку заменить точкой с запятой;

- дополнить подпунктами 4, 5 следующего содержания:

«4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

5) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.»;

4) в пункте 11:
- в подпункте 2 точку заменить точкой с запятой;
- дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.»;
5) подпункт 3 пункта 14 изложить в следующей редакции:
«3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);»;
6) дополнить пунктом 17-1 следующего содержания:
«17-1. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 9 настоящего административного регламента, могут быть представлены в администрацию административного округа, отдел «Служба одного окна» в письменной форме на бумажном носителе лично или почтовым отправлением, а также в электронной форме, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) и (или) государственной информационной системы Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области»  (далее – Региональный портал) в сети «Интернет».»;
7) абзац третий пункта 21 изложить в следующей редакции:

«- информация о местах нахождения администраций административных округов, номерах телефонов для справок, графике приема граждан главой администрации административного округа, заместителями главы администрации административного округа, специалистами администрации административного округа, адресах электронной почты администраций административных округов, адресах сайтов Администрации города Омска, Единого портала и (или) Регионального портала в сети «Интернет»;»;
8) подпункт 1 пункта 29 изложить в следующей редакции:

«1) доля граждан, использующих механизм получения муниципальной услуги в электронной форме (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших муниципальную услугу в электронной форме, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);»;
9) в пункте 34:
- абзацы первый – третий после слов «должностное лицо» дополнить словами «или сотрудник отдела «Служба одного окна»;
10) в пункте 36 слова «государственное предприятие Омской области «Омский центр технической инвентаризации и землеустройства» заменить словами «бюджетное учреждение Омской области «Омский центр кадастровой оценки и технической документации»;
11) в пункте 39 слова «жилых помещений» заменить словами «помещений в многоквартирном доме»;
12) в пункте 50:

- в подпункте 3 слова «документов, не предусмотренных» заменить словами «документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено»;

- в подпункте 5 после слов «Российской Федерации,» дополнить словами «законами Омской области и иными»;


- дополнить подпунктами 8 – 10 следующего содержания:


«8) нарушение срока и порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Омской области и иными  нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.»;
13) пункты 51, 52 изложить в следующей редакции:

«51. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию административного округа по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации административного округа подаются Мэру города Омска. 
52. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации административного округа, должностного лица администрации административного округа, муниципального служащего, главы администрации административного округа может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Омска, Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»;
14) пункт 54 изложить в следующей редакции:

«54. Жалоба, поступившая в администрацию административного округа, Администрацию города Омска, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации административного округа, должностного лица администрации административного округа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»;
15) пункт 55 изложить в следующей редакции:

«55. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;

2) в  удовлетворении  жалобы отказывается.»;


16)  пункт 56 дополнить абзацами третьим, четвертым следующего содержания:

 
«В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией административного округа в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.


В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»;

17) пункт 57 изложить в следующей редакции:

«57. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»;
18) приложение № 1 «Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Исполняющий обязанности
Мэра города Омска                                                                      А.В. Подгорбунских
Приложение

к постановлению Администрации города Омска

от 16 октября 2019 года № 707-п

«Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача решений о переводе или об отказе

в переводе жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого помещения в

жилое помещение, находящегося на

территории города Омска»

	
	В администрацию
	

	
	(наименование административного округа города Омска)

	
	административного округа города Омска


ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого помещения в нежилое помещение

или нежилого помещения в жилое помещение

от 

(для физического лица указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;

для юридического лица указываются: полное наименование, адрес места нахождения, номер телефона;

для уполномоченного представителя указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), реквизиты документа, удостоверяющего полномочия, место жительства, номер телефона)

Место нахождения помещения: Омская область, город Омск,

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

	
	.


Прошу осуществить перевод 

(жилого, нежилого)

	помещения в
	
	помещение,


(нежилое, жилое)

принадлежащего на основании 

(указать основание возникновения права)

	
	,

	в целях использования помещения в качестве
	
	.


(указать вид использования помещения)

Для использования помещения в качестве жилого (нежилого) требуется

	(не требуется) проведение работ
	
	.


(по перепланировке, переустройству, иные работы)

Указанное помещение не используется мною или иными гражданами в качестве места постоянного проживания, право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких-либо лиц.

При необходимости проведения перепланировки, и (или) переустройства переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования помещения в качестве жилого (нежилого) помещения обязуюсь:

- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с оформленным в установленном порядке проектом;

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц уполномоченных органов для проверки хода работ;

- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением 

	согласованного режима проведения работ:
	

	
	(указать срок производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


	и режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	до
	
	часов в
	
	дни)


В соответствии с пунктами  6 и 7 части 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации заявитель предоставляет:

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

Подпись лица, подавшего заявление:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	(дата)
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты приема получил:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	(дата)
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


__________________________________»


