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РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 21 июня 2018 года № 213-р

О внесении изменений в распоряжение Администрации города Омска 

от 18 сентября 2012 года № 337-р «О Порядке работы в системе 
электронного документооборота и делопроизводства 
Администрации города Омска»
Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска:
1. Внести в приложение «Порядок работы в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации города Омска»                       к распоряжению Администрации города Омска от 18 сентября 2012 года № 337-р «О Порядке работы в системе электронного документооборота                      и делопроизводства Администрации города Омска» следующие изменения:
1) в пункте 87:

- в абзаце первом слово «проект» исключить;
- дополнить абзацем восьмым следующего содержания:

«- «Другие подписи» – должностные лица, визирующие в обязательном порядке проект НПА, отпечатанный на бланке установленного образца.»;
2) пункт 89 исключить;

3) название раздела XI «Согласование исходящих, внутренних документов» изложить в следующей редакции:

«XI. Согласование проектов исходящих, внутренних документов и НПА»;

4) в пунктах 106, 109 слова «проект документа» заменить словами «проект документа или НПА»;

5) в пункте 107 слова «проектов документов» заменить словами «проектов документов или НПА»;
6) в пункте 110:

- в абзаце втором слова «проект документа» заменить словами «проект документа или НПА»;
- в абзаце третьем:

слово «проект» заменить словами «проект документа или НПА»;
слово «проекте» заменить словами «проекте документа или НПА»;

7) в пункте 114 слово «документу» заменить словами «проекту документа или НПА»;
8) пункт 116 изложить в следующей редакции:

«116. Для внесения изменений в карточку или в лист согласования согласуемого проекта документа или НПА инициатор согласования должен прекратить процесс согласования, внести соответствующие изменения                      и инициировать новый процесс согласования.»;

9) абзац третий пункта 117 изложить в следующей редакции:

«- «согласен с замечаниями» (за исключением согласования проектов НПА);»;
10) в пункте 118 слово «документа» заменить словами «проекта документа или НПА»;

11) пункты 119, 120 изложить в следующей редакции: 

«119. Замечания по согласуемому проекту документа или НПА хранятся           в листе согласования. В РКК согласуемого проекта документа или НПА соответствующие изменения переносятся инициатором согласования.

120. В случае несогласования проекта документа или НПА инициатор согласования вносит изменения в проект документа или НПА и создает новый лист согласования.».
2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее распоряжение в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Мэр города Омска                                                                                    О.Н. Фадина
