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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 30 января 2017 года № 93-п

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска

от 24 апреля 2015 года № 585-п «Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги

«Предоставление выписок из реестра муниципального

имущества города Омска»

Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:
1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества города Омска» к постановлению Администрации города Омска от 24 апреля 2015 года № 585-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества города Омска» следующие изменения:

1) подпункт 1 пункта 5 изложить в следующей редакции:

«1) выписка из реестра муниципального имущества города Омска (далее – выписка из реестра);

2) пункт 7 изложить в следующей редакции:


«7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


1) Гражданским кодексом Российской Федерации;
2) Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) Федеральным законом «О персональных данных»;

5) Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

6) Федеральным законом «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

7) приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

8) Решением Омского городского Совета от 26 октября 2011 года № 452 «О департаменте имущественных отношений Администрации города Омска»;

9) постановлением Администрации города Омска от 18 февраля 2011 года № 139-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения мониторинга качества и доступности предоставления муниципальных услуг»;

10) постановлением Администрации города Омска от 5 сентября 2011 года № 977-п «Об организации работы по предоставлению документов по принципу «одного окна».»;

3) в пункте 17:

- в подпункте 3 слова «через официальный сайт Администрации города Омска по электронному адресу: www.admomsk.ru,» исключить;

- дополнить абзацем пятым следующего содержания:

«В случае поступления заявления в электронном виде после окончания рабочего дня, в выходной или нерабочий праздничный день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.»;
4) пункт 18 изложить в следующей редакции:

«18. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, требованиями пожарной безопасности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».»;

5) абзац седьмой пункта 20 изложить в следующей редакции:

«- образец заполнения заявления;»;

6) в пункте 26 слова «; 644074, город Омск, улица 70 лет Октября, дом 25, корпус 2» исключить; 
7) абзац шестой пункта 27 исключить;

8) главу 19 «Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«Глава 19. Требования, учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

30. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (содержащиеся в них сведения), в форме электронного документа, подписанного соответствующей электронной подписью, через Единый Портал и (или) Портал.

Качество представленных электронных документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

30-1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого Портала и (или) Портала заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги путем заполнения электронной формы заявления;

3) прием и регистрация специалистом отдела «Служба одного окна» заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) департамента, должностного лица департамента либо муниципального служащего.

30-2. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

2) документа на бумажном носителе.»;
9) абзац второй пункта 34 изложить в следующей редакции:

«Прием заявления в случае подачи в электронной форме через Портал или Единый Портал осуществляется специалистом отдела «Служба одного окна».»;

10) в пункте 40 слова «, личного обращения заявителя по адресу: город Омск, улица 70 лет Октября, дом 25, корпус 2» исключить;

11) в пункте 41 слова «, личного обращения заявителя по адресу: город Омск, улица 70 лет Октября, дом 25, корпус 2» исключить;

12) в пункте 43:

- в абзаце четвертом точку заменить точкой с запятой;

- дополнить абзацами пятым – седьмым следующего содержания:

«- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (по выбору заявителя).

Копия выписки из реестра или уведомления об отсутствии информации о запрашиваемом объекте в реестре, мотивированного отказа в выдаче выписки из реестра в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе.
Электронный образ документа должен обеспечить визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты. Если бумажный документ состоит из двух или более листов, электронный образ такого бумажного документа формируется в виде одного файла.»;

13) пункт 47 после слов «жалобы заявителя» дополнить словами «, а также иных обращений граждан, их объединений и организаций»;

14) пункт 50 изложить в следующей редакции:

«50. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска;

7) отказ департамента, должностного лица департамента в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.»;

15) в пункте 53:

- подпункт 3 после слов «должностного лица департамента» дополнить словами «либо муниципального служащего»;

- подпункт 4 после слов «должностного лица департамента» дополнить словами «либо муниципального служащего»;

16) подпункт 1 пункта 55 изложить в следующей редакции:

«1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных департаментом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами города Омска, а также в иных формах;»;

17) пункт 56 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Ответ в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе.»;

18) приложение № 1 «Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества города Омска» изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

19) приложение № 2 «Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества города Омска» изложить в новой редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Мэр города Омска 
          


                               В.В. Двораковский

	Приложение № 1

к постановлению Администрации города Омска

от 30 января 2017 года № 93-п


                                            «Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества города Омска» 
Заместителю Мэра города Омска, директору департамента имущественных отношений Администрации города Омска                                          _______________________________________________
(Ф.И.О.)
от ____________________________________________
(Ф.И.О. (полностью, разборчиво) физического лица; полное наименование юридического лица)
Почтовый индекс, адрес проживания физического лица (место регистрации или фактического расположения юридического лица): ____________________________________________

Контактный телефон_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества города Омска»

Прошу Вас выдать выписку из реестра муниципального имущества города Омска на объект:_____________________________________, расположенный по адресу:

                                  (наименование объекта)

______________________________________________________________________
(на жилое помещение указать № помещения, квартиры, секции)

Приложение:


1. Копия паспорта заявителя (страницы: 2 – 3, 5)

2. Копия доверенности

3. Копия учредительных документов юридического лица.
    
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить на бумажном носителе в электронной форме (ненужное зачеркнуть). 
Заполняется, если заявителем является физическое лицо:

Я даю согласие на ввод, хранение и обработку (в том числе автоматизированную) и передачу персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных».

Согласие на обработку данных действует со дня его подписания до достижения цели обработки данных. В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить письменное заявление в департамент имущественных отношений Администрации города Омска.

«_____»____________20____г   Заявитель: ________________________________»

                                                             подпись                      (Ф.И.О.)
	Приложение № 2

к постановлению Администрации города Омска

         от 30 января 2017 года № 93-п

«Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества города Омска»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из

реестра муниципального имущества города Омска»






Заявление о предоставлении муниципальной услуги





Отдел «Служба одного окна» Казенного учреждения города Омска «Управление по обеспечению деятельности Администрации города Омска» (далее – отдел «Служба одного окна»)








Единый Портал и (или) Портал государственных и муниципальных услуг Омской области 





Департамент имущественных отношений Администрации города Омска (далее – департамент)





Заявитель





Организационно-кадровое управление департамента, сотрудник департамента, ответственный за прием документов в отделе «Служба одного окна» 


(регистрация заявления и прилагаемых документов в системе документооборота и делопроизводства Администрации города Омска)





Управление муниципальной собственности департамента





Организационно-кадровое управление департамента (регистрация выписки, уведомления об отсутствии информации о запрашиваемом объекте либо мотивированного отказа).


 Отдел «Служба одного окна» (в случае подачи заявления в электронной форме)





Подготовка выписки из реестра муниципального имущества города Омска





Уведомление об отсутствии информации о запрашиваемом объекте в реестре муниципального имущества города Омска





Подготовка мотивированного отказа в предоставлении


муниципальной услуги





Да





Нет





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





»








