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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОМСКА 

ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ И КОНТРОЛЯ

ПРИКАЗ



От 26 марта 2008 г. № 70


г. Омск
Об утверждении Порядка санкционирования оплаты денежных обязательств по расходам и обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Омска 
Во исполнение пункта 5 статьи 219 и абзаца 2 статьи 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (в редакции Федерального закона от 26.04.2007 № 63 – ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации»)
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств по расходам и обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Омска.
2. Признать утратившими силу:

- приказ департамента финансов и контроля администрации города Омска от 03 ноября 2005 года № 140 «Об утверждении Порядка представления документов для подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств городского бюджета»;

- приказ департамента финансов и контроля администрации города Омска от 20 апреля 2006 года № 39 «О внесении изменений в Порядок представления документов для подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города Омска»;

- приказ департамента финансов и контроля администрации города Омска  от 07 февраля 2007 года № 28  «О внесении изменений в Порядок представления документов для подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств городского бюджета от 03.11.2005 года № 140».  
3. Контроль за исполнением приказа  возложить на заместителя директора, начальника управления казначейского исполнения бюджета департамента финансов и контроля администрации города Омска Иванову Т.М. 

Заместитель Мэра города Омска, 

директор                                                        


                   Б.А. Масан
	
	Приложение к приказу заместителя Мэра города Омска, директора департамента финансов и контроля администрации города Омска

от 26 марта 2008 года № 70


ПОРЯДОК

санкционирования оплаты денежных обязательств по расходам и обязательств,

подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам 

финансирования дефицита бюджета города Омска
                        I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов государственной власти Омской области и Федеральным законом «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, решениями Омского городского Совета, регулирующими бюджетные правоотношения.
Термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, употребляются в том значении, в котором они определены бюджетным законодательством.
1.2. Настоящий Порядок устанавливает требования к наличию документов, необходимых для санкционирования департаментом финансов и контроля администрации города Омска (далее – департаментом) оплаты денежных обязательств по расходам и обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Омска.
1.3. Санкционирование оплаты подтвержденных денежных обязательств по расходам получателя средств бюджета города Омска (далее – получателя  бюджетных средств) и обязательств, подлежащих исполнению главным администратором источников финансирования дефицита бюджета города Омска (далее – администратором) за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Омска осуществляется департаментом или уполномоченным лицом департамента в форме разрешительной надписи (акцепта) после проверки наличия документов, предусмотренных настоящим Порядком. 
1.4. Если в денежном обязательстве по расходам или обязательстве, подлежащем исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Омска предусмотрено, что оно подлежит оплате в рублях в сумме, эквивалентной определенной сумме в иностранной валюте, департамент осуществляет проверку расчета суммы в рублях, определенной по официальному курсу соответствующей валюты на день платежа, если иной курс или иная дата его определения не установлена законом или соглашением сторон.  
II. Санкционирование оплаты  денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) по расходам бюджета города Омска.
2.1. Санкционирование оплаты  денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) по расходам бюджета города Омска, осуществляется управлением казначейского исполнения бюджета департамента финансов и контроля администрации города Омска (далее – управление казначейского исполнения бюджета).

2.2. Для санкционирования оплаты денежных обязательств получатель бюджетных средств представляет в управление казначейского исполнения бюджета договор, соглашение, муниципальный контракт (далее – договор) на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, заключенный в любой предусмотренной для совершения сделок форме, если законодательством для договоров данного вида не установлена определенная форма, и документы, подтверждающие возникновение у получателя бюджетных средств денежных обязательств по оплате за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги (счет-фактура, счет, накладная, акт приемки-передачи, акт выполненных работ), а также иные необходимые для осуществления текущего контроля документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств у получателя бюджетных средств, в соответствии с перечнем, прилагаемом к настоящему Порядку.

Договоры на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг оформляются в соответствии с требованиями гражданского и бюджетного законодательства.
2.3. Документы, подтверждающие возникновение у получателя бюджетных средств денежных обязательств, представляются в управление казначейского исполнения бюджета  в оригинале и в письменной форме. Указанные документы должны содержать расшифровку подписей ответственных лиц.

После проверки на представленные оригиналы документов ставится соответствующий штамп  «Проверено», дата, фамилия ответственного работника, проверившего документы, и оригиналы документов возвращаются получателю бюджетных средств.

2.4. Для подтверждения денежных обязательств, возникающих при приобретении товаров, оплате работ и услуг, все договоры и дополнительные соглашения к договорам, заключенные на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами, необходимо регистрировать в департаменте экономической политики Администрации города Омска в соответствии с Постановлением Мэра города Омска от 21 апреля 2006 года № 121-П. 
Все муниципальные контракты или дополнительные соглашения к ним, должны представляться для оплаты вместе с извещением.  Извещение содержит сведения о включении в реестр контрактов соответствующих сведений и присвоении уникальной реестровой записи, а также порядковый номер изменения (в случае внесения изменений в контракт) и  выписывается уполномоченным органом по ведению реестра контрактов, департаментом экономической политики Администрации города Омска.

При представлении для оплаты договоров  либо дополнительных соглашений к договорам, заключенным во исполнение муниципального контракта, заключаемых главным распорядителем бюджетных средств, представляется справка произвольной формы о соответствии условий договоров условиям соответствующего муниципального контракта. Допускается вместо справки проставлять на каждом договоре (дополнительном соглашении) соответствующий штамп главного распорядителя бюджетных средств, заключившего муниципальный контракт, подтверждающий соответствие условий договоров (дополнительных соглашений) условиям муниципального контракта.
В муниципальном контракте на выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, срок исполнения которого в соответствии с бюджетным законодательством превышает один финансовый год, указывается общая стоимость контракта с разбивкой сумм по соответствующим годам.
2.5. Авансирование поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг производится получателем бюджетных средств согласно условиям договора с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Для санкционирования оплаты авансирования поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг получателем бюджетных средств представляется договор и счет на соответствующую сумму платежа.
Окончательный расчет предусматривает представление в управление казначейского исполнения бюджета документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг.

2.6. В случае оплаты кредиторской задолженности получатель средств представляет в управление казначейского исполнения бюджета вместе с документами, указанными в пункте 2.2., развернутый акт сверки взаимных расчетов с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) за поставленный товар, выполненные работы и оказанные услуги на определенную между ними дату.

2.7. Одновременно с договором на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг получателем бюджетных средств представляется расшифровка к договору в одном экземпляре по форме, установленной департаментом (далее – Расшифровка), раздельно по каждому коду классификации операций сектора государственного управления классификации расходов бюджетов Российской Федерации (далее – код КОСГУ).

2.8. При приеме договора специалист управления казначейского исполнения бюджета, осуществляющий санкционирование оплаты денежных обязательств, проверяет наличие в нем:

- наименований сторон; 

- предмета договора;

- стоимости договора;

- условий оплаты;

- срока действия;

- банковских реквизитов сторон,

а также соответствие указанных условий:

- наименованию получателя бюджетных средств;

- коду бюджетной классификации, по которому планируется оплата денежных обязательств по данному договору;

- допустимому размеру авансирования;

- установленным бюджетным законодательством срокам принятия бюджетных обязательств;

- зарегистрированным в программном комплексе банковским реквизитам получателя бюджетных средств. 

Информация, содержащаяся в Расшифровке к бюджетному обязательству,  должна соответствовать условиям договора с учетом проведенной проверки.

При наличии приложений к договору, являющихся неотъемлемой частью данного договора (сметы, калькуляции, расчеты, спецификации и т.д.), осуществляется проверка соответствия информации, указанной в приложении к договору, условиям данного договора. 

2.9. Бюджетное обязательство принимается к учету и санкционированию оплаты денежных обязательств при условии, если на момент представления договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в управление казначейского исполнения бюджета у получателя бюджетных средств имеется достаточный свободный остаток суммы сводной бюджетной росписи и остаток средств на лицевом счете по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации. 

Объем свободного остатка сводной бюджетной росписи определяется как разница между суммой сводной бюджетной росписи по соответствующему коду бюджетной классификации Российской Федерации на финансовый год и общей суммой принятых с начала года на учет бюджетных обязательств по данному коду бюджетной классификации Российской Федерации.

 В случае принятия получателем бюджетных средств бюджетных обязательств по одному договору по нескольким кодам КОСГУ, что следует из Расшифровок, такие бюджетные обязательства учитываются раздельно. При этом сумма каждого бюджетного обязательства не должна превышать свободный остаток суммы сводной бюджетной росписи отдельно по каждому коду КОСГУ.

2.10. При внесении изменений в бюджетные обязательства (в порядке, установленном законодательством  Российской Федерации) получатель бюджетных средств представляет в управление казначейского исполнения бюджета оригиналы договора и дополнительного соглашения к нему с новой Расшифровкой, составленной на основании показателей договора с учетом внесенных изменений. 

2.11. При оплате договоров гражданско-правового характера, заключаемых с физическими лицами, получатель бюджетных средств представляет:

- договор на выполнение работ, оказание услуг;

- смету или расчет стоимости работ (услуг);

- акт приемки выполненных работ (услуг) с отражением фактических затрат по позициям сметы;

- платежные поручения на уплату налога на доходы физических лиц, единого социального налога, взносов на обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

- платежное поручение на перечисление заработной платы через кредитные организации,  либо платежное поручение к чеку.

2.12. При осуществлении расходов на организацию и проведение мероприятий в рамках текущей деятельности получателя бюджетных средств в платежном поручении на оплату денежного обязательства в поле «назначение платежа» указываются реквизиты решения (приказа) уполномоченного органа о проведении соответствующего мероприятия.

2.13. При предоставлении субсидий за счет средств бюджета города Омска юридическим и физическим лицам в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации, санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется на основании  заключенных договоров, соглашений или иных документов, подтверждающих обоснованность расходования бюджетных средств.
Контроль за целевым использованием предоставленных субсидий обеспечивают главные распорядители бюджетных средств.
2.14. При оплате договоров на проведение ремонтных, монтажных, пусконаладочных работ в управление казначейского исполнения бюджета представляется следующий пакет документов:

- договор подряда (муниципальный контракт);

- сметная документация на проведение работ;

- справка о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат (форма КС-3);
- акт сдачи-приемки выполненных работ (услуг) (форма КС -2);
- счет, счет-фактура;

- платежное поручение.

2.15. Оплата выполненных работ (услуг), а также затрат по стройке или объекту капитальных вложений Адресной инвестиционной программы города Омска осуществляется путем перечисления средств бюджета города Омска с лицевого счета получателя бюджетных средств, являющегося  муниципальным заказчиком (застройщиком), на счета подрядных организаций.
 Лицевой счет муниципальному заказчику (застройщику) открывается в соответствии с законодательством и в установленном департаментом порядке при условии наличия данного получателя бюджетных средств в Сводном реестре получателей средств бюджета города Омска. 

Бюджетные инвестиции юридическим лицам, не являющимся муниципальными учреждениями города Омска и муниципальными унитарными предприятиями города Омска, предоставляются при наличии соответствующего договора об участии города Омска в собственности субъекта инвестиций (ст.80 БК). 

2.16. Для осуществления расходов муниципальные заказчики (застройщики) представляют в управление казначейского исполнения бюджета  по каждой стройке и каждому объекту капитальных вложений следующие документы:

- муниципальный контракт на выполнение работ (услуг) для муниципальных нужд города Омска на весь период строительства; иные договоры на приобретение оборудования, выполнение работ, оказание услуг, неразрывно связанные со строящимися объектами, в которых указываются объемы и стоимость подлежащих выполнению работ (услуг), затраты и порядок их оплаты, размер и порядок финансирования строительства, ответственность сторон по обеспечению выполнения обязательств; документы о размещении на конкурсной основе средств бюджета города Омска, либо данные, подтверждающие право размещения у единственного исполнителя;
- договор между муниципальным заказчиком и заказчиком-застройщиком о передаче исполнения части функций муниципального заказчика заказчику-застройщику (в случае такой передачи);

- сводный сметный расчет стоимости строительства; расчет на проведение строительно-монтажных работ, капитального ремонта;
- положительные сводные заключения органа государственной экспертизы на предпроектную и проектную документацию, подготовленные в установленном порядке;
- документы об утверждении проектной документации (приказ, распоряжение);

- расчеты индекса пересчета стоимости строительно-монтажных и ремонтно-строительных работ, согласованный с управлением производственной сферы и ценообразования в строительстве департамента в соответствии с Постановлением Мэра города Омска от 07.02.1997 г. № 40-п;
- справку о стоимости выполненных работ (услуг) и затрат (форма КС-3);
- акт сдачи-приемки выполненных работ (услуг) (форма КС-2), подписанный от имени учреждения техническим исполнителем и утвержденный руководителем учреждения; 
- счет, счет-фактуру;

- платежное поручение.

2.17. Оплата выполненных субподрядными организациями работ (оказанных услуг), а также произведенных затрат осуществляется генеральным подрядчиком самостоятельно на основании договора с субподрядной организацией.

2.18. Исправления, помарки и подчистки, а также использование корректирующей жидкости в кассовых и банковских документах не допускаются. В остальные первичные документы исправления могут вноситься лишь по согласованию с участниками хозяйственных операций, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений (п. 5 ст. 9 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»).

2.19. Департамент не несет ответственность за правильность содержащихся в платежных и иных документах, представляемых получателями бюджетных средств, сведений и арифметических расчетов.

2.20.  В случае необходимости получателями бюджетных средств  могут быть представлены в департамент иные документы для санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета города Омска.
2.21. Департамент отказывает в приеме платежного документа на оплату денежного обязательства, если:


форма платежного документа, подписи или резолюции на документе будут признаны им не соответствующими образцам;

       коды бюджетной классификации Российской Федерации, указанные в платежном документе, не соответствуют проводимой операции;

       суммы, указанные в расчетно-денежном документе получателя бюджетных средств на осуществление кассового расхода, превышают остаток отраженных на его лицевом счете получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования;

       получателем бюджетных средств нарушены требования, установленные настоящим Порядком;

       приостановлены в установленном порядке операции на лицевом счете получателя бюджетных средств.
III. Санкционирование оплаты  денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Омска
3.1. Санкционирование оплаты  денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета города Омска, осуществляется управлением доходов и муниципального долга департамента финансов и контроля администрации города Омска (далее – управление доходов и муниципального долга).

При санкционировании оплаты денежных обязательств управление доходов и муниципального долга осуществляет контроль за:

своевременностью и правильностью выполнения главным администратором источников финансирования дефицита бюджета бюджетных обязательств в части предусмотренных источников финансирования дефицита бюджета;

соответствием обязательств, направляемых на погашение,  обязательствам бюджета, принятым на соответствующий финансовый год и их плановым назначениям;

соответствием кода проводимой операции, указанного в платежном документе,  коду бюджетной классификации Российской Федерации;

наличием установленных настоящим Порядком документов, подтверждающих возникновение у бюджета денежных обязательств.

3.2. Санкционирование оплаты денежных обязательств управление доходов и муниципального долга производит в соответствии с договором (муниципальным контрактом, кредитным договором, договором муниципальной гарантии) (далее – договор), заключенным в любой предусмотренной для совершения сделок форме, если законом для договоров данного вида не установлена определенная форма. 
Документы, подтверждающие возникновение у получателя бюджетных средств денежных обязательств по оплате за предоставленные кредитные ресурсы, определены перечнем, прилагаемым к настоящему Порядку.

Договоры оформляются в соответствии с требованиями гражданского и бюджетного законодательства.
IV. Заключительные положения

4.1. Представленные в департамент документы на оплату расходов не прошедшие проверку на соответствие требованиям к перечню документов, установленным настоящим Порядком, подлежат возврату администратору или получателю бюджетных средств с письменным указанием причины возврата.

4.2. Документы, представленные администраторами или получателями бюджетных средств в департамент для оплаты, проверяются и акцептуются в течение трех рабочих дней.
Заместитель Мэра города Омска,

директор департамента финансов

и контроля администрации города Омска                                                  Б.А. Масан  
Заместитель директора,

начальник управления

Начальник юридического

отдела

 Начальник  отдела

 муниципального долга                                                                                       

