ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 25 октября 2012 года № 1395-п

Об утверждении Порядка осуществления органами местного самоуправления 
и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города Омска
В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:

1. Утвердить Порядок осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города Омска согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:

1) постановление Мэра города Омска от 20 марта 2008 года № 195-п 
«Об утверждении Порядка осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении бюджетными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города Омска»;
2) постановление Администрации города Омска от 18 февраля 2009 года № 112-п «О внесении изменений в постановление Мэра города Омска 
от 20 марта 2008 года № 195-п «Об утверждении Порядка осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении бюджетными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города Омска».
3. Управлению информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации 
и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Исполняющий обязанности

Мэра города Омска                                                                              Ю.В. Гамбург             
Приложение 

к постановлению Администрации города Омска






   от 25 октября 2012 года № 1395-п

ПОРЯДОК
осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города Омска

1. Порядок осуществления органами местного самоуправления и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета города Омска (далее – Порядок) регулирует вопросы, связанные с правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начислением, учетом, взысканием и принятием решений о возврате (зачете) излишне уплаченных (взысканных) платежей, пеней и штрафов по ним, являющихся доходами бюджета города Омска.

2. Перечень и коды главных администраторов доходов бюджета города Омска, являющихся органами местного самоуправления, их структурными подразделениями и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями (далее – главные администраторы доходов), закрепляемые за ними виды (подвиды) доходов бюджета города Омска утверждаются Решением Омского городского Совета о бюджете города Омска на соответствующий финансовый год.

3. Главные администраторы доходов обладают следующими бюджетными полномочиями:

а) формируют перечень администраторов доходов бюджета города Омска, подведомственных главному администратору доходов (далее – администраторы доходов);
б) определяют порядок осуществления бюджетных полномочий администраторами доходов;
в) формируют и представляют в департамент финансов и контроля Администрации города Омска следующие документы:

- сведения, необходимые для составления проекта бюджета города Омска, по формам и в сроки, установленные Администрацией города Омска;
- предложения по внесению изменений в бюджет города Омска на текущий финансовый год и плановый период по формам и в сроки, установленные департаментом финансов и контроля Администрации города Омска, с соответствующими обоснованиями и расчетами;
- сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана, по формам и в сроки, установленные департаментом финансов и контроля Администрации города Омска;
- прогноз поступления доходов, в части доходов от использования имущества, находящегося в муниципальной собственности, от продажи материальных и нематериальных активов, по договорам долевого участия в развитии городского хозяйства города Омска по формам и в сроки, установленные департаментом финансов и контроля Администрации города Омска;

- аналитические материалы по исполнению бюджета в части доходов бюджета города Омска по формам и в сроки, установленные департаментом финансов и контроля Администрации города Омска, с приложением пояснительной записки;
- сведения о дебиторской задолженности по доходам бюджета города Омска по формам и в сроки, установленные департаментом финансов и контроля Администрации города Омска;
- расшифровки поступлений отдельных видов (подвидов) доходов по формам и в сроки, установленные департаментом финансов и контроля Администрации города Омска;
г) формируют и представляют бюджетную отчетность главного администратора доходов бюджетов;
д) исполняют полномочия администратора доходов бюджета, за исключением случаев исполнения данных полномочий подведомственными администраторами доходов.

4. Порядок осуществления бюджетных полномочий администраторами доходов должен содержать следующие положения:

а) перечень закрепленных за администраторами доходов источников доходов бюджетов, полномочия по администрированию которых они осуществляют, с отражением детализации кодов подвидов доходов, утверждаемой департаментом финансов и контроля Администрации города Омска;
б) о наделении администраторов доходов бюджета, в отношении закрепленных за ними источников доходов, следующими бюджетными полномочиями:

- начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;
- взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;
- принятие решения о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в Управление Федерального казначейства по Омской области (далее – УФК по Омской области) поручения для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
- принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представление соответствующих уведомлений в УФК по Омской области;
в) определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по администрируемым доходам бюджетов или указание нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих данные вопросы;

г) определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета администрируемых доходов бюджетов в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;

д) определение порядка действий администраторов доходов при уточнении невыясненных поступлений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

е) установление порядка обмена информацией между структурными подразделениями администратора доходов, в том числе обеспечение обмена информацией о принятых администратором доходов финансовых обязательствах и решениях об уточнении (о возврате) платежей в бюджет;

ж) определение порядка, форм и сроков представления администратором доходов главному администратору доходов сведений и бюджетной отчетности, необходимых для осуществления бюджетных полномочий главного администратора доходов;

з) иные положения, необходимые для реализации полномочий администратора доходов.
5. Учет начисленных и поступивших сумм неналоговых доходов в бюджеты ведется администратором доходов в соответствии с требованиями по бюджетному учету, установленными Министерством финансов Российской Федерации, в разрезе кодов бюджетной классификации в соответствии с бюджетным законодательством и с учетом особенностей, предусмотренных настоящим Порядком.
6. Принятие администратором доходов решения о возврате (возмещении) излишне уплаченных (взысканных) сумм неналоговых доходов из бюджета города Омска производится на основании представленного плательщиком заявления о возврате денежных средств. При поступлении от плательщика заявления о возврате денежных средств администратор доходов обязан проверить факт поступления в бюджет города Омска указанных сумм по выписке из Сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета в течение трех лет, предшествующих дате поступления заявления плательщика.
Сумму излишне уплаченного платежа администратор доходов вправе зачесть в счет предстоящих платежей либо в уплату другого платежа в пределах закрепленных видов (подвидов) доходов на основании письменного заявления плательщика.

7. Главные администраторы доходов представляют в УФК по Омской области и департамент финансов и контроля Администрации города Омска утвержденный порядок осуществления бюджетных полномочий администраторами доходов:

- на очередной финансовый год – в 3-дневный срок с момента принятия Решения Омского городского Совета о бюджете города Омска на очередной финансовый год и плановый период;

- в случае внесения изменений в указанный порядок в течение финансового года – в 3-дневный срок с момента внесения соответствующих изменений.
8. В случае изменения состава и (или) функций главных администраторов доходов главный администратор доходов доводит эту информацию до департамента финансов и контроля Администрации города Омска в 3-дневный срок с момента принятия соответствующих нормативных правовых актов.
_________________

