PAGE  
3

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 5 мая 2012 года № 657-п
О внесении изменений в постановление Администрации города Омска 

от 18 февраля 2011 года № 139-п
В соответствии с Федеральными законами «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска постановляю:

1. Внести в приложение № 1 «Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
к постановлению Администрации города Омска от 18 февраля 2011 года 
№ 139-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения мониторинга качества и доступности предоставления муниципальных услуг» следующие изменения:
1) подпункт 3 пункта 3 изложить в следующей редакции:

«3) сокращения количества документов, представляемых заявителем 
для получения муниципальной услуги, в том числе за счет применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации;»;

2) абзац первый пункта 5 изложить в следующей редакции:

«5. Раздел, устанавливающий общие положения, состоит из следующих глав:»;

3) в пункте 6:

- абзац первый изложить в следующей редакции:

«6. Раздел, устанавливающий стандарт предоставления муниципальной услуги, состоит из следующих глав:»;

- в подпункте 2:

точку заменить точкой с запятой;
второе предложение исключить;

- подпункт 7 изложить в следующей редакции:

«7) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно;»;
- в подпункте 8 слова «В данном подразделе» заменить словами 
«В данной главе»;

- подпункт 14 изложить в следующей редакции:
«14) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, месту для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцом заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и исчерпывающим перечнем документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;»;

- в подпункте 15:

слова «В данном подразделе» заменить словами  «В данной главе»;

дефис седьмой исключить;

4) пункт 7 изложить в следующей редакции:

«7. Раздел, устанавливающий состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из следующих глав:

1) состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. В главе указывается исчерпывающий перечень административных процедур, выполнение которых требуется при предоставлении муниципальной услуги;

2) последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. Указанная глава содержит в себе параграфы, в которых отдельно описывается каждая административная процедура, выполнение которой требуется при предоставлении муниципальной услуги, сроки ее выполнения, в том числе административная процедура формирования и направления запроса документов и недостающей информации в рамках межведомственного взаимодействия;
3) требования к порядку выполнения административных процедур.»;
5) пункт 9 изложить в следующей редакции:

«9. Раздел, устанавливающий досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предусматривает случаи, при наступлении которых заявитель вправе 
в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, требования к содержанию жалобы на решения 
и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также к порядку ее подачи и рассмотрения, которые, в свою очередь, определяются в соответствии с требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
Жалоба на решения, принятые руководителем ответственного структурного подразделения, подается Мэру города Омска, в иных                    случаях – руководителю ответственного структурного подразделения.». 
2. Управлению информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации 
и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Исполняющий обязанности

Мэра города Омска 





              Т.А. Вижевитова
