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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от 28 июня 2011 года № 636-п
Об установлении тарифов на услуги Казенного учреждения города Омска «Муниципальный архив города Омска» 

        
Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, Решением Омского городского Совета от 5 июля 2006 года 
№ 377 «О Порядке принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений», постановляю:

1. Установить тарифы на услуги Казенного учреждения города Омска «Муниципальный архив города Омска» согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Управлению информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации 
и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Мэр города Омска                                                                                В.Ф. Шрейдер
                                                   Приложение

                                               к постановлению Администрации города Омска

                                                   от 28 июня 2011 года № 636-п
ТАРИФЫ

на услуги Казенного учреждения города Омска

«Муниципальный архив города Омска»

	№

п/п
	Наименование услуги
	Единица

измерения
	Тариф за единицу

измерения

 (руб.)



	1
	2
	3
	4

	1
	Составление исторических справок 

о фондообразователях и фондах организаций:
	
	

	
	 - за период более 10 лет
	1 историческая

справка
	3053,00

	
	- за период от 5 до 10 лет
	1 историческая

справка
	1827,00

	
	- за период от 1 до 5 лет
	1 историческая

справка
	620,00

	2
	Проведение экспертизы ценности документов:
	
	

	
	 - управленческой документации:
	
	

	
	 с полистным просмотром
	1 единица хранения
	29,70

	
	 без полистного просмотра
	10 единиц хранения
	59,35

	
	 - по личному составу 


	10 единиц

хранения
	50,90



	3
	Формирование дел из россыпи  документов и переформирование дел:
	
	

	
	- управленческой документации
	10 листов
	8,40

	
	- документов по личному составу


	50 листов
	29,70



	4
	Составление заголовков дел:
	
	

	
	- управленческой документации
	1 заголовок
	21,20

	
	- документов по личному составу


	10 заголовков
	42,40 

	1
	2
	3
	4

	5
	Составление внутренних описей документов в делах:
	
	

	
	- управленческой документации
	1 заголовок

внутренней описи
	8,40

	
	- в комплексах личных дел, историй болезней и аналогичных документов 


	10 заголовков внутренней описи
	42,40

	6
	Подшивка дел:
	
	

	
	- со стандартными листами с управленческой, творческой, научно-технической текстовой документацией
	1 единица хранения
	14,90

	
	- личных дел
	1 единица

хранения
	8,40



	7
	Нумерация листов в делах

(стандартных по формату  А 4 и качеству листов)


	100 листов
	25,40

	8
	Перенумерация листов:
	
	

	
	- объемом до 50 листов
	50 листов
	25,40

	
	- объемом свыше 50 листов
	100 листов
	34,00



	9
	Оформление обложек дел

(при наличии типографической обложки)


	1 обложка
	12,00

	10
	Реставрация поврежденных листов


	10 листов
	25,50

	11
	Формирование связок дел, подлежащих постоянному хранению


	10 единиц

хранения
	17,00

	12
	Написание и наклеивание ярлыков:
	
	

	
	- на коробках
	10 ярлыков
	30,60

	
	- на связках


	10 ярлыков
	63,60

	13
	Размещение связок или коробок на стеллажах
	10 коробок

(связок)
	42,40

	14
	Составление описей дел:
	
	

	
	- на компьютере  
	1 заголовок
	8,40

	
	- рукописных


	10 заголовков
	48,70

	1
	2
	3
	4

	15
	Перепечатка описей, номенклатур дел, перечней, предисловий, исторических справок 


	1 страница
	29,70

	16
	Составление предисловий к описям фондов организаций:
	
	

	
	- за период более 10 лет
	1 предисловие
	3053,40

	
	- за период от 5 до 10 лет
	1 предисловие
	1827,40

	
	- за период от 1 до 5 лет
	1 предисловие
	622,10



	17
	Систематизация дел, не подлежащих хранению, по группам


	10 единиц

хранения
	42,40

	18
	Составление актов о выделении к уничтожению документов и дел, не подлежащих хранению


	1 позиция акта
	17,00

	19
	Формирование связок дел, не подлежащих хранению


	10 единиц хранения
	8,40

	20
	Составление перечней (описей) особо ценных документов организаций


	1 перечень (опись)
	678,20

	21
	Составление актов о завершении упорядочения документов и дел


	1 акт
	763,30

	22
	Прием-передача дел организаций после завершения работ по упорядочению документов


	10 единиц

хранения
	25,40

	23
	Проверка наличия и состояния дел в архиве


	100 единиц 

хранения
	188,20

	24
	Проведение работ по составлению номенклатуры дел организаций
	1 организация
	271,60

	25
	Разработка схем,  построение номенклатуры дел организаций
	1 схема
	543,30

	26
	Определение научной и практической ценности документов в целях установления сроков их хранения:
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	- с полистным просмотром
	1 единица 

хранения
	23,80

	
	- без полистного просмотра


	10 единиц 

хранения
	47,50



	27
	Составление заголовков на дела и документы


	1 заголовок
	17,00

	28
	Группировка документов по делам, заведенным по признакам


	10 документов
	30,60

	29
	Редактирование заголовков


	10 заголовков
	47,50

	30
	Оформление номенклатуры дел
	1 номенклатура
	611,20

	31
	Комплексное обследование состояния архивов и делопроизводственных служб организаций с составлением рекомендаций по совершенствованию делопроизводства и архивного дела
	1 обследование
	1086,60

	32
	Выявление сведений имущественного характера


	Архивная справка, архивная выписка, копия лицевого 

счета
	153,00

	33
	Выдача дубликата или переоформление архивной справки взамен утраченной или поврежденной по вине гражданина


	Архивная справка
	28,50

	34
	Сверка текстов документов после напечатания (через 1,5 интервал)


	1 машинописная страница
	8,80
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