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Проект

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

от _____________ № ______

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска 

от 21 марта 2012 года № 436-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 

города Омска»

Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:

1. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска»                           к постановлению Администрации города Омска от 21 марта 2012 года 436-п              «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска» следующие изменения:

1) пункт 11 дополнить подпунктами 11, 12 следующего содержания:

«11) справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, о принадлежности жилого помещения;

12) справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, об отсутствии ограничений (обременений) прав на жилое помещение.»;

2) пункт 12 дополнить подпунктами 10, 11 следующего содержания:

«10) справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, о принадлежности жилого помещения;

11) справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, об отсутствии ограничений (обременений) прав на жилое помещение.»;

3) подпункты 3, 4 пунктов 14, 15 исключить; 

4) пункт 19 исключить; 

5) в пункте 33 слова «специалистами отдела приватизации и социального найма Департамента (далее – отдел Департамента), специалистами отдела Департамента, ответственными за прием документов по принципу «одного окна» заменить словами «специалистами отдела приватизации                                             и социального найма Департамента (далее – отдел Департамента), ответственными за прием документов по принципу «одного окна»;

6) в тексте слова «специалист отдела Департамента, специалист отдела Департамента, ответственный за прием документов по принципу «одного окна»   в соответствующих падежах заменить словами  «специалист отдела Департамента, ответственный за прием документов по принципу «одного окна»            в соответствующих падежах;
7)  пункт 34 изложить в следующей редакции:

«34. Место нахождения Департамента: 644043, город Омск, улица Гагарина, дом 32, корпус 1.

Место нахождения, график приема заявителей, номер телефона отдела «Служба одного окна»:

	Место нахождения,       
номер телефона         
отдела «Служба одного окна»  
	График приема               
заявителей                

	644043,                       
город Омск,                   
улица Гагарина,               
дом 32, корпус 1, кабинет 102,
телефон: 78-79-01             
	Понедельник, вторник, четверг:            
с 8 часов 40 минут до 17 часов 20 минут;  
пятница: с 8 часов 40 минут до 16 часов;  
обеденный перерыв: с 13 часов                        до 14 часов 


8) подпункт 4 пункта 43 исключить; 

9) абзац второй пункта 45 исключить;

10) в абзаце первом пункта 46 слова «семи календарных» заменить словами «десяти рабочих»; 

11) в абзаце втором пункта 46 слова «восьми календарных» заменить словами «десяти рабочих»;

12) главу 24 исключить;

13) в абзаце втором пункта 48 слова «заместителю Мэра города Омска, координирующему деятельность Департамента» заменить словами «первому заместителю Мэра города Омска, регулирующему деятельность Департамента».

14) пункт 50 изложить в следующей редакции:

«50. После подписания договора социального найма, в том числе акта передачи по договору социального найма, соглашения о расторжении договора социального найма директором Департамента, не позднее трех календарных дней до окончания срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги договор социального найма, в том числе акт передачи по договору социального найма, соглашение о расторжении договора социального найма направляются специалистам отдела Департамента, ответственным за прием документов по принципу «одного окна» для подписания и выдачи его заявителю. Отказы в исключении служебного жилого помещения из специализированного фонда и заключении договора социального найма, заключении договора социального найма, соглашения о расторжении договора социального найма направляются заявителю посредством почтовой связи.»;

15) приложения к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска» изложить            в новой редакции согласно приложениям к настоящему постановлению.

2. Управлению информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации                  и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Мэр города Омска                                                                             В.В. Двораковский

	
	Приложение № 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска»

Директору департамента

жилищной политики

Администрации города Омска

от________________________________

                      (фамилия, имя, отчество)

__________________________________

проживающего по адресу: ___________

__________________________________

                       (адрес места жительства)

контактный телефон: 

____________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

об исключении служебного жилого помещения 

из специализированного жилищного фонда города Омска

и заключении договора социального найма

Прошу исключить служебное жилое помещение, расположенное по адресу:________________________________________________________________,                  из специализированного жилищного фонда города Омска и заключить                 договор социального найма вышеуказанного жилого помещения                                     с нанимателем ________________________________________________________,  в качестве членов семьи нанимателя прошу включить                                                        в договор социального найма следующих членов семьи: ______________________________________________________________________,

______________________________________________________________________,

______________________________________________________________________.

Дата _________________

Подпись______________

Подпись удостоверяю ______________________________________________

                                             (Ф.И.О. и  подпись  лица, принявшего заявление)

	
	Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска»

Директору департамента

жилищной политики

Администрации города Омска

от________________________________

                      (фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу: __________________________________

                       (адрес места жительства)

контактный телефон: 

__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

о заключении договора социального найма

Прошу заключить договор социального найма жилого                            помещения муниципального жилищного фонда, расположенного                                  по адресу:_____________________________________________________________

______________________________________________________________________

с нанимателем (основным квартиросъемщиком) ______________________________________________________________________ 

Члены семьи нанимателя: ______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

1) копия финансового лицевого счета на занимаемое жилое помещение;

2) копия технического паспорта жилого помещения;

3) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

4) копия правоустанавливающего документа на объект недвижимости, подтверждающего право пользования жилым помещением на условиях договора социального найма (ордер, решение суда и др.);

5) копия поквартирной карточки;

6) копия справки о первичном заселении;

7) выписка из Реестра муниципального имущества города Омска;                                                  

8) справки о принадлежности жилого помещения, об отсутствии ограничений (обременений) прав на жилое помещение (ГП ОО «Омский центр ТИЗ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области).

Дата _________________

Подпись______________

Подпись удостоверяю ______________________________________________  

                                                                         (Ф.И.О. и  подпись  лица, принявшего заявление)

	
	Приложение № 3 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска»

Директору департамента

жилищной политики

Администрации города Омска

от________________________________

                      (фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу: __________________________________

                       (адрес места жительства)

контактный телефон: 

__________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я__________________________________________________________согласен с назначением__________________________________________________________ нанимателем по договору социального найма жилого                                      помещения муниципального жилищного фонда, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

           Дата _________________

           Подпись______________

Подпись удостоверяю ___________________________________________________

                                             (Ф.И.О. и  подпись  лица, принявшего заявление)

	
	Приложение № 4 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска»

Директору департамента

жилищной политики

Администрации города Омска

от________________________________

                      (фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу: 

__________________________________

                       (адрес места жительства)

контактный телефон: 

__________________________________


Заявление

о расторжении договора социального найма жилого помещения

от «___»______________ г. № ______

          На   основании   ст. 83 Жилищного   кодекса   Российской  Федерации просим расторгнуть договор социального найма от «___»_______ г. № _____ жилого помещения, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________

                                                                                 Дата ____________________ 

                                                                                 Подпись____________________

          На расторжение договора социального найма от «___»_______ г.                 № _____ жилого помещения, расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________________________________, согласны:

______________________________________________________________________

                                            подписи совершеннолетних членов семьи (с расшифровкой)

______________________________________________________________________

Паспортные данные (данные свидетельств о рождении) сверены.                       

                                     ___________________________________________________

                                                (Ф.И.О. и  подпись  лица, принявшего заявление)
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Приложение № 5 


к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города Омска»





    БЛОК-СХЕМА


  предоставления муниципальной услуги 


   «Заключение и расторжение договоров социального найма жилых помещений                                         муниципального жилищного фонда города Омска»





Заключение договора социального найма и выдача гражданину





Подписание договора социального найма должностным лицом





Проведение экспертизы договора социального найма жилого помещения (далее – договор социального найма)





Согласование проекта и издание постановления об исключении служебного жилого помещения из специализированного фонда 





Подготовка проекта постановления Администрации города Омска об исключении служебного жилого помещения из специализированного жилищного фонда города Омска (далее – специализированный фонд)





Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов, прилагаемых к заявлению





Подготовка проекта договора социального найма (соглашения о расторжении договора 


социального найма) 





Подготовка проектов отказов: в исключении служебного жилого помещения из специализированного фонда, заключении договора социального найма, заключении соглашения о расторжении договора социального найма





Проведение экспертизы проекта договора социального найма (соглашения о расторжении договора социального найма)





Подписание ответов об исключении служебных жилых помещений из специализированного жилищного фонда, о заключении договора социального найма (соглашения о расторжении договора социального найма),  договора социального найма (соглашения о расторжении договора социального найма) директором Департамента











Проведение правовой экспертизы отказов: в исключении служебного жилого помещения из специализированного фонда, заключении договора социального найма, заключении соглашения о расторжении договора социального найма








Согласование и подписание отказов в исключении служебного жилого помещения из специализированного фонда, заключении договора социального найма, заключении соглашения о расторжении договора социального найма  заместителем Мэра города Омска, координирующим деятельность Департамента





Заключение договора социального найма (соглашения о расторжении договора социального найма) и выдача гражданину





Отправление отказов в исключении служебного жилого помещения из специализированного фонда, заключении договора социального найма, заключении соглашения о расторжении договора социального найма заявителю посредством почтовой связи





Осуществление запросов в рамках межведомственного и внутриведомственного взаимодействия











