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ИТОГИ  ВЕДОМСТВЕННОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРГРАММЫ ФУНКЦИОНИРОВАНИЯ УПРАВЛЕНИЯ ДЕДАМИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА 
И СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА, 
НЕ НАДЕЛЕННЫХ ПРАВМИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА 
ЗА 2009 ГОД
Акт проверки по вопросу реализации ведомственной целевой программы функционирования управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица, на 2009 год

г. Омск                                                                              от 14 января 2010 года

Проверка начата: 11 января 2010 года

Проверка окончена: 14 января 2010 года

Проверкой установлено:

Исполнителями мероприятий программы являются управление делами Администрации города Омска и структурные подразделения Администрации города Омск, не наделенные правами юридического лица

Место нахождения и юридический адрес: г. Омск, ул. Гагарина, д. 34

Компетенция главного распорядителя средств бюджета города Омска (далее – ГРБС) в соответствии с Положением ГРБС: 

1) организация мероприятий, проводимых с участием Мэра города Омска, в пределах своей компетенции;

2) координация деятельности структурных подразделений Администрации города Омска по вопросам организации и проведения совещаний и иных мероприятий с участием Мэра города Омска, заместителей Мэра города Омска, руководителей структурных подразделений Администрации города Омска в пределах своей компетенции;

3) ведение и совершенствование делопроизводства и документооборота в Администрации города Омска;

4) управление архивным делом, организация архивной работы;

5) организация кадровой работы в отношении работников управления и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

6) формирование и реализация единой политики в сфере информатизации и телекоммуникаций в Администрации города Омска в пределах своей компетенции;

7) создание комплексной информационной и телекоммуникационной инфраструктуры Администрации города Омска в пределах своей компетенции;

8) обеспечение защиты информации в Администрации города Омска;

9) ведение бухгалтерского учета, контроля и отчетности в финансовой деятельности управления;

10) организация материально-технического и хозяйственного обеспечения деятельности Администрации города Омска;

12) транспортное обеспечение деятельности Администрации города Омска;

13) обеспечение режима секретности и секретного делопроизводства в Администрации города Омска.

Реализация мероприятий Программы

Программа утверждена приказом заместителя Мэра города Омска, управляющего делами Администрации города Омска от 16 марта 2009 года № 40 «Об утверждении ведомственной целевой программы функционирования управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица, на 2009 год» (с изменениями утвержденными приказом заместителя Мэра города Омска, управляющего делами Администрации города Омска от 3 июля 2009 года № 86 «О внесении изменений в приказ заместителя Мэра города Омска, управляющего делами Администрации города Омска от 16 марта 2009 года № 40»)

в целях:

- обеспечения реализации полномочий Администрации города Омска, предусмотренных действующим законодательством и Уставом города Омска в сфере отношений, связанных с охраной окружающей среды;

- развития эффективных связей Администрации города Омска с общественностью города Омска;

- выработки и реализации информационной политики Администрации города Омска;

- содействия корректировке стратегии деятельности компаний города Омска в условиях финансового кризиса;

- повышения инвестиционной привлекательности города Омска, продвижения информации о потенциале города Омска, привлечение инвестиций в город Омск;

- развития прозрачной и открытой системы закупок продукции для государственных и муниципальных нужд, продвижение информации о потенциале города Омска;

- использования опыта крупных городов в сфере реализации социально-экономической политики;

- поддержания и развития партнерских отношений города Омска;

- продвижения информации об инвестиционном потенциале города Омска;

- создания новогоднего праздничного архитектурного облика города Омска;

- повышения качества жизни населения города Омска;

- обеспечения деятельности Администрации города Омска.

Задачи Программы:

- организация мероприятий по охране окружающей среды в границах города Омска;

- развитие территориального общественного самоуправления города Омска;

- взаимодействие с региональными политическими партиями, движениями, общественными объединениями, религиозными конфессиями, национально-культурными центрами в решении общественно-политических, социально-экономических, культурно-нравственных проблем;

- информационно-аналитическое обеспечение деятельности Мэра города Омска и руководителей структурных подразделений Администрации города Омска в согласованном порядке;

- участие в формировании единого информационного пространства города Омска;

- организация и обеспечение взаимодействия Мэра города Омска, руководителей структурных подразделений Администрации города Омска со средствами массовой информации;
- формирование объективного общественного мнения о деятельности Администрации города Омска;
- получение представителями деловых кругов города Омска  актуальной информации о ситуации на рынке инвестиций;
- взаимодействие с потенциальными инвесторами, содействие деловым кругам города Омска в презентации инвестиционных проектов и в привлечении инвесторов, оказание содействия представителям деловых кругов города Омска в получении актуальной информации о ситуации на рынке инвестиций, обмен информацией о современных тенденциях в развитии российских регионов и муниципалитетов;
- обмен информацией о системе закупок продукции для государственных и муниципальных нужд предприятиями – производителями и поставщиками товаров, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд;
- обмен информацией в сфере социально-экономической политики, обобщение опыта, возможностей и перспектив объединения усилий городов в выработке оптимальных решений, подготовке рекомендаций и предложений;
- продвижение информации о городе Омске, участие города Омска в Смотре-конкурсе «Лучший город СНГ»;
- продвижение информации о городе Омске за рубеж, содействие деловым кругам города Омска в установлении торгово-экономического сотрудничества с зарубежными партнерами, участие в официальных праздничных мероприятиях в городах-партнерах города Омска;
- предоставление в одном ресурсе всей детальной информации по условиям ведения инвестиционной деятельности и объектам инвестиций, необходимой для инвестора, снижение информационных барьеров для выхода на рынок инвестиций, активизация процесса привлечения инвестиций;
- привлечение организаций, предприятий и учреждений различных форм собственности к созданию праздничной атмосферы и новогоднего настроения горожан;
- обеспечение населения товарами народного потребления, посадочным материалом, изделиями для ландшафтного и садового дизайна,  семенами, цветочной продукцией по сниженным ценам, привлечение сельхозтоваропроизводителей, организаций, индивидуальных предпринимателей и садоводов к участию в ярмарке;
- определение приоритетных направлений развития отраслей потребительского рынка;
- обеспечение деятельности Администрации города Омска по реализации прав граждан на обращения в Администрацию города Омска;
- проведение экспертно-аналитических работ по вопросам правового обеспечения деятельности Администрации города Омска;
- подготовка проектов нормативных правовых актов;
- взаимодействие с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Омской области, органами местного самоуправления города Омска по вопросам правового обеспечения деятельности Администрации города Омска;
- координация деятельности юридических служб структурных подразделений Администрации города Омска;
- представление интересов Администрации города Омска во всех судах при рассмотрении судебных споров;
- осуществление организационного, протокольного, технического, информационно-справочного  обеспечения деятельности Мэра города Омска;
- планирование деятельности Администрации города Омска;
- формирование и реализация единой кадровой политики Администрации города Омска, повышение эффективности муниципальной службы;
- ведение и совершенствование делопроизводства и документооборота в Администрации города Омска;
- управление архивным делом, организация архивной работы;
- организация кадровой работы в отношении работников управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;
- создание комплексной информационной и телекоммуникационной инфраструктуры Администрации города Омска;
- обеспечение информационной безопасности в Администрации города Омска.

Для решения поставленных в программе задач запланированы мероприятия по следующим направлениям:

	- участие в вопросах экологического воспитания и образования населения города Омска;

	- оказание содействия гражданам, общественным и иным некоммерческим объединениям в реализации их прав в области охраны окружающей среды;

	- делегирование представителей для участия в качестве наблюдателей в заседаниях экспертных комиссий государственной экологической экспертизы объектов экологической экспертизы в соответствии с действующим законодательством;

	- рассмотрение результатов общественного контроля в области охраны окружающей среды (общественного экологического контроля), представляемых в Администрацию города Омска в порядке, установленном действующим законодательством;

	- организация по требованию населения города Омска общественной экологической экспертизы;

	- проведение операции «Чистый воздух», Дней защиты от экологической опасности;

	- организация заседаний секции по вопросам безопасности, экологии и охраны окружающей среды Координационного общественного совета при Мэре города Омска;

	- разработка подпрограммы «Создание информационной системы анализа экологической ситуации в городе Омске»;

	- организация встреч Мэра города Омска и руководителей структурных подразделений Администрации города Омска с представителями территориального общественного самоуправления;

	- осуществление информационного обеспечения Мэра города Омска, заместителей Мэра города Омска, руководителей структурных подразделений Администрации города Омска по вопросам развития территориального общественного самоуправления города Омска, подготовка соответствующих аналитических материалов и прогнозов;

	- проведение семинаров, разработка и распространение методических рекомендаций по вопросам деятельности территориального общественного самоуправления;

	- организация встреч Мэра города Омска и руководителей структурных подразделений Администрации города Омска руководителями партийных и общественных организаций, религиозных конфессий и национально-культурных центров;

	- подготовка комплексных информационно-аналитических материалов;

	- формирование и систематическое пополнение информационных ресурсов Администрации города Омска на основе мониторинга сообщений средств массовой информации, сети Интернет, социологических опросов, информационно-аналитических материалов структурных подразделений Администрации города Омска и иных источников;

	- подготовка, организация и контроль выполнения полиграфических, аудио-, видео- и других информационно-рекламных проектов Администрации города Омска;

	- обеспечение планирования и проведения регулярных рекламных компаний;

	- мониторинг социально-экономической и общественно-политической ситуации в городе Омске на основании информации средств массовой информации и сайтов сети Интернет;

	- организация мониторинга общественного мнения об эффективности работы Администрации города Омска;

	- обеспечение выступлений Мэра города Омска, его заместителей, руководителей структурных подразделений Администрации города Омска в средствах массовой информации;

	- организация ответов на критические и проблемные публикации в адрес Администрации города Омска;

	- информирование населения о деятельности Администрации города Омска;

	- участие в организации публичных слушаний по наиболее актуальным вопросам местного самоуправления;

	- проведение семинара «Текущая ситуация на рынках недвижимости, строительства и финансов»;

	- участие в YI Красноярском экономическом Форуме «Государство в экономике: сценарии для России»;

	- участие в Международной выставке «ПромСтройИндустрия-Астана-2009» (город Астана, Республика Казахстан);

	- участие в 6-ой международной выставке «МОЛЛ» (город Москва);

	- участие в Международном инвестиционном Форуме PROEstate 2009 (город Санкт-Петербург);

	- участие в IV Московском Форуме лидеров рынка недвижимости-MREF 2009 (город Москва);

	- участие в 8-ом Международном инвестиционном Форуме «СОЧИ-2009» (город Сочи);

	- участие в Пятом Всероссийском Форуме-выставке «Госзаказ 2009» (город Москва);

	- участие в Пятнадцатой сессии Международной Ассамблеи столиц и крупных городов (МАГ) (город Ярославль);

	- участие в Международном Форуме «Мегаполис: XXI век» (город Москва);

	- торгово-экономическая миссия в города Гданьск, Лодзь, Люблин (Республика Польша);

	- торгово-экономическая миссия в город Симферополь (Украина);

	- торгово-экономическая миссия в город Калининград;

	- торгово-экономическая миссия в город Новосибирск;

	- торгово-экономическая миссия в город Пухов (Словацкая Республика);

	- торгово-экономическая миссия в город Карловы Вары (Чешская Республика);

	- торгово-экономическая миссия в город Павлодар (Республика Казахстан);

	- торгово-экономическая миссия в город Чинчжу (Республика Корея);

	- торгово-экономическая миссия в город Кайфен (Китайская Народная Республика);

	- организация функционирования и развития на официальном сайте Администрации города Омска интерактивной страницы «Инвестиционные проекты города Омска»;

	- организация городского смотра-конкурса на лучшее новогоднее оформление организаций, предприятий и учреждений различных форм собственности и проведение торжественной церемонии награждения победителей городского смотра-конкурса на лучшее новогоднее оформление организаций, предприятий и учреждений различных форм собственности;

	- организация проведения ярмарки «Весенний сад»;

	- организация и проведение ярмарки «Золотая осень»;

	- организация и проведение научно-практической конференции, посвященной Всемирному дню качества;

	- обеспечение в установленном порядке рассмотрения обращений и проведение личного приема граждан Мэром города Омска и его заместителями;

	- ведение ежедневного (в рабочие дни) приема обращений непосредственно от граждан, осуществляет составление письменных обращений граждан в случаях затруднения изложения ими обращений на личном приеме руководителей Администрации города Омска;

	- проведение ревизий в целях выявления нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Омска, противоречащих федеральному и областному законодательству, а также устаревших или утративших значимость;

	- правовая экспертиза проектов Решений Омского городского Совета;

	- правовая экспертиза проектов постановлений, распоряжений Администрации города Омска, а также проектов договоров, стороной в которых выступает муниципальное образование города Омск, Администрация города Омска, управление делами Администрации города Омска, в том числе трудовые договоры, дополнительные соглашения к ним, проекты муниципальных контрактов;

	- проведение приемов социально незащищенных категорий граждан по оказанию юридической помощи;

	- рассмотрение поручений по служебным документам;

	- подготовка заключений и проектов ответов на обращения граждан к Мэру;

	- участие во встречах Мэра города Омска с населением и активистами территориального общественного самоуправления;

	- организация деятельности комиссии по рассмотрению вопросов реализации Федерального закона Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

	- рассмотрение актов прокурорского реагирования;

	- подготовка обзоров изменений действующего законодательства;

	- подготовка материалов для освещения в средствах массовой информации юридической работы Администрации города Омска;

	- подготовка проектов законов, правовых актов Губернатора и Правительства Омской области, правовых актов Администрации города Омска;

	- подготовка обращений в федеральные органы государственной власти и органы государственной власти Омской области;

	- подготовка заключений по вопросам, вынесенным на заседания Законодательного собрания Омской области, Правительства Омской области и Омского городского Совета;

	- подготовка заключений о соответствии проектов законов Омской области, правовых актов Правительства Омской области, Губернатора Омской области, поступивших для согласования Мэру города Омска, законодательству о местном самоуправлении;

	- принятие участия в работе комитетов (комиссий) при рассмотрении проектов правовых актов, в заседаниях представительных (законодательных) органов Законодательного собрания Омской области и Омского городского Совета;

	- организация совещаний руководителей юридических служб и специалистов по правовым вопросам структурных подразделений Администрации города Омска;

	- организация заседаний юридической коллегии Администрации города Омска;

	- правовая экспертиза правовых актов, принимаемых структурными подразделениями Администрации города Омска;

	- участие в судебных заседаниях от лица Администрации города Омска;

	- рассмотрение, подготовка для доклада входящей корреспонденции, поступающей в адрес Мэра города Омска, направление по поручению Мэра города Омска для рассмотрения и подготовки предложений первым заместителям Мэра города Омска, заместителям Мэра города Омска, руководителям структурных подразделений Администрации города Омска входящей корреспонденции, адресованной Мэру города Омска;

	- подготовка и оформление поручений Мэра города Омска, обеспечение оперативного контроля за выполнением поручений Мэра города Омска;

	- протокольное обеспечение встреч Мэра города Омска с руководителями и должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления, переговоров и встреч Мэра города Омска с представителями иностранных государств;

	- организационное обеспечение командировок Мэра города Омска;

	- организация подготовки и сбора информационных материалов, необходимых для осуществления мероприятий, проводимых с участием Мэра города Омска;

	- организационное обеспечение проведения переписи населения, референдумов, выборов в органы государственной власти и местного самоуправления на территории города Омска;

	- организационное обеспечение мероприятий, проводимых с участием Мэра города Омска, общегородских мероприятий;

	- реализация мер по защите выделенного помещения для проведения переговоров, организация мероприятий по выявлению и закрытию возможных каналов утечки информации, мероприятий по подавлению каналов сотовой связи при проведении совещаний;

	- материально-техническое и хозяйственное обеспечение мероприятий, проводимых с участием Мэра города Омска;

	- организация и проведение работ по планированию деятельности Администрации города Омска;

	- формирование Перечня неисполненных правовых актов Мэра города Омска и правовых актов Мэра города Омска с приближающимися сроками исполнения;

	- ведение кадрового делопроизводства в отношении муниципальных служащих, входящих в номенклатуру кадров Мэра города Омска;

	- подготовка материалов для награждения государственными наградами высших органов государственной власти Омской области, присвоения почетных званий Омской области, награждения Почетными грамотами и Благодарственными письмами Омского городского Совета, Администрации города Омска;

	- ведение реестра муниципальных служащих Администрации города Омска;

	- установление ежемесячной доплаты к трудовой пенсии, приостановление и прекращение ее выплаты;

	- организация обучения муниципальных служащих Администрации города Омска;

	- проведение проверок структурных подразделений Администрации города Омска по вопросам ведения кадрового делопроизводства;

	- рассмотрение, обработка и регистрация входящей корреспонденции, поступающей в Администрацию города Омска, направление документов с поручениями Мэра города Омска и его заместителей на рассмотрение руководителям структурных подразделений Администрации города Омска;

	- регистрация исходящей корреспонденции;

	- подготовка справочной информации (текущего и упреждающего характера) об исполнении поручений руководителей Администрации города Омска по служебным документам;

	- подготовка отчетов о результатах прохождения, исполнения служебных документов, поступивших в Администрацию города Омска через управление делами Администрации города Омска;

	- проведение семинаров-совещаний для советников руководителей и специалистов структурных подразделений Администрации города Омска, ответственных за делопроизводство по вопросам делопроизводства и исполнительской дисциплины;

	- проведение проверок состояния делопроизводства в структурных подразделениях Администрации города Омска в соответствии с графиком, утвержденным Мэром города Омска;

	- ведение реестра печатей, штампов и факсимиле Администрации города Омска, организация утверждения их эскизов, определение типовых образцов, выдача деклараций на изготавливаемые печати, штампы и факсимиле, уничтожение печатей, штампов и факсимиле;

	- регистрация, учет и хранение договоров и соглашений Администрации города Омска;

	- выдача бланков Администрации города Омска, осуществление контроля за их использованием;

	- оформление правовых актов Администрации города Омска, их регистрация, тиражирование, рассылка и хранение;

	- формирование и актуализация электронной базы данных правовых актов Администрации города Омска;

	- направление в орган исполнительной власти Омской области, уполномоченный в сфере правового обеспечения деятельности Губернатора Омской области, Правительства Омской области, информации о нормативных правовых актах Администрации города Омска в целях ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Омской области, отбор правовых актов Администрации города Омска для их распространения в электронных справочных системах;

	- обеспечение выполнения печатных работ, расшифровок звукозаписей мероприятий, проводимых Мэром города Омска, его заместителями, руководителями структурных подразделений Администрации города Омска, для структурных подразделений Администрации города Омска;

	- обеспечение работы приемных заместителей Мэра города Омска и руководителей структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- решение вопросов передачи архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, иных муниципальных образований;

	- разработка и утверждение методических пособий по вопросам архивного дела в городе Омске;

	- проведение мероприятий по совершенствованию деятельности архивных служб структурных подразделений Администрации города Омска;

	- разработка и обеспечение реализации основных направлений, перспективных и текущих планов развития архивного дела в городе Омске, в том числе по развитию материально-технической базы муниципального учреждения «Муниципальный архив города Омска», утверждение перспективных и текущих планов его деятельности;

	- обеспечение хранения, выявления, комплектования (формирования) и учета музейных предметов, организация тематических выставок и экскурсии в музейной комнате Администрации города Омска;

	- обеспечение сохранности, учета, комплектования (формирования) и использования архивных документов управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица, образующих объединенный архив;

	- экспертиза ценности документов и отбор их на постоянное хранение;

	- передача архивных документов по истечении сроков их временного хранения на постоянное хранение в муниципальное учреждение «Муниципальный архив города Омска»;

	- ведение кадрового делопроизводства в работников управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- оформление, учет, выдача и уничтожение служебных удостоверений муниципальных служащих Администрации города Омска и временных пропусков в Администрацию города Омска;

	- обеспечение управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица, средствами вычислительной техники, телекоммуникаций, связи, оргтехники, информационными системами, программными продуктами;

	- организация учета, обслуживания и ремонта средств вычислительной техники, телекоммуникаций, связи, оргтехники управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- организация приобретения расходных материалов для управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- обеспечение бесперебойной работы компьютерной техники управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- обеспечение функционирования информационных систем и ресурсов управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица,

	- обеспечение функционирования и развития локальной вычислительной сети управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- обеспечение развития и эксплуатации средств связи, стационарной и мобильной телефонии, внутренней телефонной связи для нужд Мэра города Омска. Аппарата управления Администрации города Омска, управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- организация предоставления услуг сотовой связи, междугородней связи в установленном порядке, учет использования услуг связи;

	- организация предоставления доступа в Интернет и услуг корпоративной электронной почты для управления делами Администрации города Омска и структурных подразделений Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- организация работы официального представительства Администрации города Омска в сети Интернет;

	- обеспечение защиты информации в управлении делами Администрации города Омска и структурных подразделениях Администрации города Омска, не наделенных правами юридического лица;

	- контроль за обеспечением защиты информации в Администрации города Омска;

	- прием и передача информации по закрытым каналам связи.


В соответствии с бюджетом города Омска на 2009 год на реализацию Программы в 2009 году выделены бюджетные ассигнования в сумме 261 224,00 тыс. руб. на реализацию следующих мероприятий:
1. Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления.  

-    Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда:
заработная плата;

прочие выплаты;

начисления на выплаты по оплате труда;

2. Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления.
-    Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда:
заработная плата;

прочие выплаты;

начисления на выплаты по оплате труда;

-    Оплата работ, услуг:
услуги связи;

транспортные услуги;

коммунальные услуги;

арендная плата за пользование имуществом;

работы, услуги по содержанию имущества;

прочие работы, услуги; 

-    Социальное обеспечение:
пособия по социальной помощи населению;

прочие расходы;

-    Поступление нефинансовых активов:
Увеличение стоимости основных средств;

Увеличение стоимости материальных запасов;

3. Социальная политика.
-   Социальные выплаты:
пенсии, пособия, выплачиваемые организациями сектора государственного управления;   

Фактическое исполнение расходов на мероприятия Программы за  2009 год составил:  249 178,00 тыс. руб. 
По итогам проверки:

Выводы:
Реализация Программы осуществляется в соответствии с выделенным финансированием, использование бюджетных средств осуществляется правомерно. 
