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Администрация города Омска

Управление общественных отношений и социальных вопросов
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

по сдаче отчетности
Предоставление субсидий из бюджета города Омска на финансовое обеспечение деятельности некоммерческих организаций, направленной 
на поддержку семьи, старшего поколения, инвалидов, 

ветеранов войны и военной службы
2024
СДАЧА ОТЧЕТОВ

НКО предоставляет отчеты ЗА КАЖДЫЙ КВАРТАЛ!
1 квартал – до 15 апреля 2024 года
2 квартал – до 15 июля 2024 года
3 квартал – до 15 октября 2024 года
4 квартал – до 28 декабря 2024 года
В управление общественных отношений и социальных вопросов Администрации города Омска (ул. Гагарина, 34, кабинет 218):
1.  Отчет о достижении значений результатов предоставления Субсидии,                   а также характеристик результата (при их установлении);

2. Отчет о реализации плана мероприятий по достижению результатов предоставления Субсидии.
В управление делами Администрации города Омска (ул. Гагарина, 34,                  кабинет 329):

1. Отчет об осуществлении расходов, источником финансового обеспечения которых является Субсидия;
2. Отчет об использовании Субсидии.
Данные отчеты предоставляются только после того, как управлением общественных отношений и социальных вопросов Администрации города Омска приняты отчеты о достижении значений результатов предоставления Субсидии, а также характеристик результата (при их установлении); о реализации плана мероприятий по достижению результатов предоставления Субсидии.

Копии данных отчетов необходимо предоставить при сдаче отчетов 
об использовании Субсидии.

ОТЧЕТ

о достижении значений результатов предоставления Субсидии, а также характеристик результата (при их установлении)

по состоянию на «___» _________ 2024 года
Наименование Получателя: _______________________________________________________________________________________

Периодичность:  «______» квартал
	№ п/п
	Наименование национального проекта (программы), структурного элемента государственной программы Омской области или муниципальной программы города Омска
	Направление расходов
	Результат предоставления Субсидии, характеристики результата
	Единица измерения по ОКЕИ
	Плановые значения
	Фактически достигнутые значения по состоянию на отчетную дату
	Процент выполнения плана
	Причина отклонения

	
	
	Наименование
	Код

по БК
	
	Наименование
	Код
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	Муниципальная программа города Омска «Социальная поддержка граждан и развитие общественных отношений», утвержденная постановлением Администрации 
города Омска от 10.10.2022 № 777-п


	Финансовое обеспечение деятельности некоммерческих организаций, направленной на поддержку семьи, старшего поколения, инвалидов, ветеранов войны и военной службы
	12520
	Количество некоммерческих организаций – получателей субсидий
	Единица


	642


	1
	1
	100%
	

	
	
	
	12520
	Количество проведенных мероприятий, направленных на поддержку семьи, старшего поколения, инвалидов, ветеранов войны, и военной службы на территории города Омска
	Единица


	642
	 Количество запланированных мероприятий в квартале
	Количество проведенных мероприятий в квартале
	Процент выполнения плана в квартале

	


Руководитель Получателя ______________________________    ________________________    ___________________________________

(уполномоченное лицо)


   (должность)



     (подпись)



(расшифровка подписи)

Исполнитель _____________________________________     ________________________     ______________________________________

         



    (должность)




        (Ф.И.О.)




          (телефон)

 «_____» _______________ 2024 года
     МП
ОТЧЕТ
о реализации плана мероприятий по достижению результатов предоставления Субсидии
	Наименование результата предоставления Субсидии, мероприятия
	Единица измерения 

по ОКЕИ
	Значение результата предоставления Субсидии, мероприятия
	Срок достижения результата предоставления Субсидии, мероприятия
	Причина отклонения

	
	наименование
	код
	плановое
	фактическое
	прогнозное
	плановый 
	фактический/ прогнозный
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Результат предоставления субсидии 1:

Количество некоммерческих организаций – получателей субсидии
	Единица
	642
	1
	1
	
	04.03.2024
	Дата регистрации соглашения
	

	Мероприятие 1.1:

Заключение соглашения
	Единица
	642
	1
	1
	
	04.03.2024
	Дата регистрации соглашения
	

	Результат предоставления субсидии 2:

Количество проведенных мероприятий, направленных на поддержку семьи, 

старшего поколения, инвалидов, ветеранов войны и военной службы на территории города Омска
	Единица
	642
	Количество запланированных мероприятий в квартале
	Количество проведенных мероприятий в квартале
	
	Конечная дата квартала
	Дата фактического проведения последнего мероприятия в квартале
	

	Мероприятия 2.1:

Указываются мероприятия квартала согласно приложению №4 Соглашения
	Единица
	642
	Количество запланированных мероприятий в квартале
	Количество проведенных мероприятий в квартале
	
	Конечная дата квартала
	Дата фактического проведения мероприятия в квартале
	


Руководитель Получателя _____________________________________   ____________________   _________________________________

(уполномоченное лицо) 


 (должность)



(подпись)


(расшифровка подписи)

Исполнитель ____________________________________________   ______________________   ___________________________________






    (должность)


     (Ф.И.О)



         (телефон)

«_____» _______________ 2024 года
     МП
*По данному отчету необходимо ориентироваться на приложение № 4 Соглашения

ОТЧЕТ

об осуществлении расходов, источником финансового

обеспечения которых является Субсидия,

на «_____» _______________ 2024 года

Наименование Получателя: ________________________________________________________

Периодичность:   ежеквартально
Единица измерения: рубль (с точностью до второго десятичного знака)

	№ п/п
	Направление использования субсидии
	Поступило

за отчетный период
	Объем расходования субсидии за отчетный период
	Объем неиспользованных средств на конец отчетного периода
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Мероприятия, направленные на поддержку семьи, старшего поколения, инвалидов, ветеранов войны и военной службы (в том числе выездные мероприятия)
	
	
	
	

	
	Мероприятия, связанные с обеспечением деятельности организации
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


Руководитель Получателя _______________________   ___________   ________________________
(уполномоченное лицо) 
          (должность)
              (подпись)        (расшифровка подписи)

Исполнитель __________________________   ______________________   ______________________

           


        (должность)
 
            (Ф.И.О.)
                    (телефон)

«_____» _______________ 2024 года

     МП

ОТЧЕТ

об использовании Субсидии за ____ квартал 2024 года

Получатель______________________________________________________________________


(полное наименование организации)

Соглашение от «_____» _______________ 2024 года № _________________________________
Периодичность: Ежеквартально
Единица измерения: рубль (с точностью до второго десятичного знака)

	№п/п
	Наименование мероприятия
	Наименование расходов
	Объем неиспользованных средств на начало отчетного периода
	Фактически профинансировано за отчетный период
	Объем расходования субсидий

за отчетный период 
	Объем неиспользованных средств 

на конец отчетного периода 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	I. Мероприятия, направленные на поддержку семьи, старшего поколения, инвалидов, ветеранов войны и военной службы (в том числе выездные мероприятия)

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	

	II. Мероприятия, связанные с обеспечением деятельности организации

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	


Руководитель Получателя ___________________   ___________   _____________________

(уполномоченное лицо) 
            (должность)
                (подпись)             (расшифровка подписи)

Исполнитель __________________________   ______________   ______________________

           


        (должность)
 
          (Ф.И.О.)
                             (телефон)

«_____» _______________ 2024 года

     МП

*В столбце 1 указывается порядковый номер статьи расходов.

Данные в столбце 2 – 5  соответствуют приложению № 2 Cоглашения.

Данные в столбце 6 – 8  соответствуют суммам, произведенных (фактических) расходов за отчетный период.
Данные отчеты сдаются в отдел бухгалтерского учета и отчетности управления делами Администрации города Омска (ул. Гагарина, 34, каб. 329) ПО ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСИ (НЕ ПОЗДНЕЕ, чем за 5 рабочих дней до желаемой даты сдачи отчета) по телефону 78-77-24.
К ДАННОМУ ОТЧЕТУ ПРИЛАГАЮТСЯ ДОКУМЕНТЫ (в зависимости от утвержденных статей перечня затрат):
В договоры (соглашения) с контрагентами обязательно должна быть включена следующая формулировка (в обязанности поставщика):            ↓↓↓
[image: image1.png]



ХХХ (вторая сторона договора с Вами) дает согласие на осуществление управлением делами Администрации города Омска проверок соблюдения порядка и условий предоставления субсидии, в том числе в части достижения результатов их предоставления, а также на осуществление проверок Контрольно-счетной палатой города Омска, управлением финансового контроля Администрации города Омска в соответствии со статьями 268.1 и 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

ЕСЛИ ОТСУТСТВУЕТ ДАННОЕ СОГЛАСИЕ РАСХОДЫ К УЧЕТУ НЕ ПРИНИМАЮТСЯ!

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ВКЛЮЧЕНИЕ СОГЛАСИЯ В ДОГОВОР (ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО СОГЛАШЕНИЯ) В ПОЛНОМ ОБЪЕМЕ ЛЕЖИТ НА НКО – ПОЛУЧАТЕЛЕ СУБСИДИИ!

1. Если имеется статья перечня затрат, предусматривающая приобретение основных средств, подарочных карт (сертификатов), товарно-материальных ценностей (мебель, оборудование, канцелярские принадлежности, хозяйственные товары и т.п.) (далее –  товар):

- копия договора на поставку товара;

- копия счета (счета-фактуры);

- копия товарной накладной, УПД;

- копия платежного поручения, подтверждающего факт оплаты поставки товара;

- копия документа по оприходованию (постановка на бухгалтерский учет) товара;

- копия документа подтверждающего выдачу товара (в случае если товар израсходован).
2. Если имеется статья перечня затрат, предусматривающая приобретение призов, подарков:

- копия договора на поставку (изготовление) призов, подарков;

- копия счета (счета-фактуры);

- копия товарной накладной, УПД;

- копия платежного поручения подтверждающего факт оплаты поставки призов, подарков;

- копия документа по оприходованию (постановка на бухгалтерский учет) призов, подарков;

- копия приказов (положений, протоколов, решений и т.п.) комиссий 
об определении победителей конкурсов;

- копия ведомости или списка на выдачу призов, подарков (обязательно указывать категорию получателя).
3. Если имеется статья перечня затрат, предусматривающая оказание услуг (проведение концерта, проведениение мероприятия, коммунальные услуг, услуги связи, транспортные услуги и т.п.), выполнение работ:

- копия договора на оказание услуг (выполнение работ). При проведении мероприятий необходимы техническое задание или калькуляция, в которых прописано какие именно услуги оказал исполнитель, состав услуг;

- копия счета (счета-фактуры); акта оказанных услуг (выполненных работ), УПД;
- копия платежного поручения подтверждающего факт оплаты оказанных услуг (выполненных работ);

- копия локального сметного расчета, копия справки о стоимости выполненных работ и затрат (Унифицированная форма КС-3); копия акта выполненных работ (унифицированная форма КС-2) (в случае строительных, монтажных и др. работ);

- копия путевого листа; копия маршрутного листа (в случае получения транспортных услуг);
- список участников мероприятия, поездки, концерта и т.д.;
- копия документа по оприходованию (постановка на бухгалтерский учет) товара;

- копия документа подтверждающего выдачу товара (в случае если товар израсходован).

4. Если имеется статья перечня затрат, предусматривающая оплату выполнения работ (оказание услуг) по договорам гражданско-правового характера:

- копия договора гражданско-правового характера на выполнение работ (оказание услуг);
- копия документа об образовании (если оказание услуг требует специального образования);
- копия ведомости начисления оплаты выполнения работ и услуг, страховых взносов, и иных платежей;

- копия расчетной ведомости на выплату вознаграждения;

- копия акта выполненных работ (оказанных услуг);

- копия платежных поручений, подтверждающих факт перечисления вознаграждения, перечисления страховых взносов, и иных платежей.
В СЛУЧАЕ ЕСЛИ ИСПОЛНИТЕЛЬ УСЛУГ ЯВЛЯЕТСЯ «САМОЗАНЯТЫМ» ОБЯЗАТЕЛЬНО К ОТЧЕТУ ПРИКЛАДЫВАЕМ КОПИЮ СВИДЕТЕЛЬСТВА О ЕГО РЕГИСТРАЦИИ САМОЗАНЯТЫМ И ЧЕК (ПРИ ОПЛАТЕ).

РАСХОДОВАНИЕ СРЕДСТВ СУБСИДИИ НАЛИЧНЫМ РАСЧЕТОМ 
ЗАПРЕЩЕНО!!!
Все копии документов, приложенные к отчету, должны быть заверены получателем субсидии: «Копия верна: подпись/расшифровка подписи, печать».

В соответствии с положением о порядке предоставления субсидий по окончании отчетного квартала в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, а в четвертом квартале до 28 декабря текущего года получатели субсидий обязаны представить отчеты.
После указанного срока финансовые операции производиться не могут!
Средства, неизрасходованные до этого срока, подлежат возврату 
в бюджет города Омска!

Отдел бухгалтерского учета и отчетности 

управления делами Администрации города Омска 

тел. 78-77-24
Управление общественных отношений 

и социальных вопросов Администрации города Омска

Губина Алена Викторовна – начальник управления

тел. 78-77-59

Бондаренко Антон Евгеньевич – заместитель начальника управления, начальник отдела по делам национальностей, взаимодействию с религиозными и общественными организациями управления общественных отношений и социальных вопросов Администрации города Омска

тел. 78-77-97
Бекбергенова Лязат Багдаулетовна – главный специалист отдела по делам национальностей, взаимодействию с религиозными и общественными организациями управления общественных отношений и социальных вопросов Администрации города Омска, секретарь конкурсной комиссии

тел. 78-77-63         
lbbekbergenova@mail.ru
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