РЕГЛАМЕНТ

Попечительского совета по вопросам похоронного дела города Омска
Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Общие положения

1. Попечительский совет по вопросам похоронного дела создан Постановлением Администрации города Омска от 22 сентября 2022 года № 724-п «О создании попечительского совета по вопросам похоронного дела в городе Омске» и является постоянно действующим коллегиальным совещательным органом, созданным для осуществления общественного контроля за деятельностью в сфере похоронного дела в городе Омске (далее – Совет).
2. В своей деятельности Совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и нормативными правовыми актами Омской области, Уставом города Омска, Положением о попечительском совете по вопросам похоронного дела в городе Омске, иными муниципальными правовыми актами города Омска.
Статья 2. Решения Совета

1. По вопросам ведения заседания, повестки заседания, обращений 
к должностным лицам органов местного самоуправления, поручениям Совета, организационным и иным аналогичным вопросам, принимаемым в ходе заседания Совета принимаются протокольные решения, если иное не установлено настоящим Регламентом. 
Протокольные решения оформляются записью в протоколе заседания Совета. В случае противоречия протокольных решений применяется решение, принятое позднее. Вновь принятое протокольное решение не отменяет действия тех положений предыдущих протокольных решений, которые не противоречат новому протокольному решению.

2. Решения Совета принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов членов Совета и заносятся в протокол. 

В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Совета.
Статья 3. Председатель Совета
1. Председатель Совета избирается   из  состава Совета   на первом заседании Совета. Председатель считается избранным, если за решение проголосовало большинство от установленного числа членов Совета.
2. Председатель Совета избирается открытым голосованием.
Статья 4. Полномочия председателя Совета
Председатель Совета осуществляет следующие полномочия:

- осуществляет руководство работой Совета;

- определяет дату, время и место проведения заседания Совета;

- утверждает повестку дня и председательствует на заседаниях Совета;

- обеспечивает размещение информации о деятельности Совета, повестке дня, дате и времени проведения заседаний Совета на официальном сайте города Омска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- подписывает протоколы заседания и решения Совета;

- осуществляет иные полномочия в целях реализации основных задач 
и функций Совета.
Статья 5. Заместитель председателя Совета

1. Заместитель председателя Совета избирается на первом заседании Совета 
в порядке, установленном для избрания председателя Совета. 
2. Заместитель председателя Совета осуществляет свои полномочия 
в соответствии с распределением обязанностей, произведенным председателем Совета.

3. В случае отсутствия председателя Совета или невозможности выполнения им своих обязанностей его функции выполняет заместитель председателя Совета.

Статья 6. Рабочие группы

1. В случае необходимости оперативной подготовки материалов, проектов предложений и иных решений могут образовываться рабочие группы в составе членов Совета и иных лиц, присутствие которых необходимо для более полного и всестороннего рассмотрения вопроса (по согласованию с соответствующими органами и организациями).

2. Рабочая группа образуется на срок, необходимый для разработки порученного ей вопроса. Деятельность рабочей группы может быть прекращена досрочно решением Совета.

3. Состав рабочей группы утверждается председателем Совета.

Статья 7. Подготовка  предложений Совета

1. Разработка и подготовка предложений Совета в администрацию города Омска осуществляется, как правило, на плановой основе. План подготовки проектов предложений Совета формируется на основании предложений членов Совета, рабочих групп, должностных лиц администрации города Омска 
и утверждается Советом на один год. 

2. Подготовка предложений Совета включает в себя:

1) разработку проектов правовых актов, внесении в них изменений и дополнений, направленных на развитие и совершенствование нормативно-правового регулирования в сфере похоронного дела, включая подготовку концепции правового акта, проработку его содержания, в том числе его соответствия действующему законодательству и целесообразности, иные необходимые мероприятия;

2) разработку предложений об улучшении организации похоронного дела и предоставлении качественных услуг населению по погребению, приостановлении или прекращении деятельности на месте погребения и принятии мер по устранению допущенных нарушений и ликвидации неблагоприятного воздействия места погребения на окружающую природную среду и здоровье человека.

3) подготовку необходимых документов, прилагаемых к подготавливаемому предложению, в случае необходимости.
Статья 8. Внесение предложений
1. Предложения Совета направляются в департамент городского хозяйства Администрации города Омска. 
Статья 9. Обращения Совета в целях осуществления своих функций 
1. В целях осуществления своих функций Совет запрашивает и получает от государственных органов, органов местного самоуправления города Омска, структурных подразделений Администрации города Омска, иных организаций независимо от их организационно-правовой формы, граждан документы и информацию, необходимые для реализации возложенных на Совет функций.

 2. Запрос оформляется в письменном виде и подписывается председателем Совета, а в его отсутствие заместителем председателя Совета.
Статья 10. Заседания Совета  
1. Заседания Совета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в полугодие.

2. Первое заседание Совета созывается и проводится инициатором создания Совета, не позднее семи дней с момента создания. Заседание Совета считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины его членов 
с обязательным присутствием инициатора создания Совета.  
3. Последующие заседания открывает и ведет избранный председатель Совета. Заседание Совета считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины его членов с обязательным присутствием председателя Совета или в его отсутствие заместителя председателя Совета. 
 4. Время проведения заседаний определяется председателем Совета с учетом мнения членов Совета. Информация о времени и месте проведения заседания Совета доводится до членов посредством применения любых средств связи (телефонная связь (в том числе мобильная), средства электронной почты и другие).
5. Повестка дня на заседании утверждается Председателем Совета.

6. Вопросы на заседании рассматриваются в порядке, предусмотренном повесткой заседания, если Советом не принято иного решения.

7. По окончании прений председательствующий ставит вопрос на голосование (если вопрос требует голосования).

8. Членами Совета могут быть внесены поправки. Поправки вносятся после выступления докладчика по вопросу.

9. После рассмотрения вопросов повестки заседания Совета отводится дополнительное время продолжительностью до тридцати минут для выступлений членов Совета с заявлениями и обращениями («Разное»).

10. По окончании дополнительного времени, в случае если никто из членов Совета не воспользовался правом выступить в дополнительное время – по окончании рассмотрения вопросов повестки заседания Совета, председательствующий объявляет заседание Совета закрытым.

Статья 12. Форма проведения заседания

1. Совет рассматривает вопросы в открытых заседаниях.
2. По решению Совета может быть проведено закрытое заседание. Порядок нахождения в зале заседаний присутствующих и приглашенных лиц определяется Советом.

Статья 13. Лица, присутствующие и приглашенные на заседание Совета
1. На открытых заседаниях Совета вправе присутствовать приглашенные лица, граждане(физические лица), в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, в порядке, установленном настоящим Регламентом.
2. На закрытых заседаниях Совета вправе присутствовать только приглашенные лица.
3. Приглашенными являются лица, которые приглашены Советом для рассмотрения вопроса, включенного в повестку заседания Совета.

4. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления допускается за исключением следующих случаев:

1) проведения закрытого заседания;

2) рассмотрения на заседании сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

3) отсутствия организационно-технических условия обеспечения присутствия.
5. Гражданам (физическим лицам), представителям организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, изъявивших желание присутствовать на заседании Совета, необходимо направить заявку на имя председателя Совета с указанием обоснования цели присутствия на заседании не позднее 10.00 часов за день 
до заседания Совета. 
Статья 14. Выступления на заседании

1. Лицо, которому было предоставлено слово, выступает на заседании после предоставления ему слова председательствующим.

2. Председатель Совета, заместитель председателя Совета имеют право взять слово для выступления в любое время.

3. Время выступления с докладом определяется повесткой заседания, но не может быть больше предусмотренного, по согласованию с председательствующим и членами Совета.
4. Выступающие на заседании должны соблюдать требования настоящего Регламента, а также принятые в обществе этические нормы.

5. Если выступающий превысил отведенное ему время выступления, председательствующий вправе ограничить время дальнейшего выступления либо прекратить выступление.

6. Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы либо своим поведением нарушает правила этики, председательствующий делает ему замечание, а после повторного замечания вправе лишить выступающего слова.

7. Ограничение и лишение лица слова распространяется на вопросы, при рассмотрении которых были допущены нарушения, послужившие поводом для ограничения или лишения слова.

Статья 15. Правила этики на заседании

1. Член Совета обязан следовать общепринятым правилам этики.

2. Член Совета должен уважать достоинство других лиц, присутствующих и приглашенных на заседание Совета.

Статья 16. Протокол заседания

1. На каждом заседании Совета ведется протокол. На заседании Совета может осуществляться аудио протоколирование.
2. В протоколе указываются:

- порядковый номер заседания, дата и место его проведения;

- кворум заседания, список присутствующих членов Совета и иных лиц (если таковые имеются);

- повестка дня;
- выступления докладчиков;

- перечень всех принятых предложений с указанием количества голосов, поданных за предложение, против, воздержавшихся от голосования.
3. К протоколу прилагаются:

1) утвержденная Советом повестка заседания;

2) тексты выступлений и иных материалов.
4. Протокол заседания Совета оформляется в семидневный срок, подписывается председательствующим на данном заседании. Подлинные экземпляры протоколов хранятся в департаменте городского хозяйства Администрации города Омска. Срок хранения протокола составляет пять лет.
5. Член Совета вправе в любое время ознакомиться с любым протоколом заседания Совета, получить копию протокола заседания Совета. Ознакомление 
с протоколом заседания Совета представителей прессы, иных лиц производится 
на основании письменного заявления   по распоряжению председателя Совета.

Статья 17. Обеспечение деятельности Совета

1. Организационно-техническое, информационное и материально-техническое обеспечение деятельности Совета, размещение информации о деятельности Совета, принятых им решениях на официальном сайте Администрации 
города Омска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» осуществляет департамент городского хозяйства Администрации города Омска.
