МЭР ГОРОДА ОМСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27 декабря 2005 г. N 552-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О БЛАГОДАРСТВЕННОМ ПИСЬМЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОМСКА

(в ред. Постановлений Мэра города Омска от 28.02.2007 N 157-п,

от 03.07.2007 N 514-п, от 03.09.2007 N 714-п, Постановления

Администрации города Омска от 19.06.2009 N 439-п)

Руководствуясь Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом города Омска, постановляю:

1. Утвердить Положение о Благодарственном письме Администрации города Омска согласно приложению.

(п. 1 в ред. Постановления Мэра города Омска от 28.02.2007 N 157-п)

2. Пункт 11.11 раздела 11 "Организация работы с кадровой документацией" Инструкции по делопроизводству в администрации города Омска, утвержденной Постановлением Мэра города Омска от 30 сентября 2004 года N 430-п "Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации города Омска", исключить.

Мэр города Омска

В.Ф.Шрейдер

Приложение

к постановлению Мэра города Омска

от 27 декабря 2005 г. N 552-п

ПОЛОЖЕНИЕ

о Благодарственном письме Администрации города Омска

(в ред. Постановлений Мэра города Омска от 03.07.2007 N 514-п,

от 03.09.2007 N 714-п, Постановления Администрации города Омска

от 19.06.2009 N 439-п)

1. Благодарственное письмо Администрации города Омска является формой морального поощрения.

2. Благодарственным письмом Администрации города Омска награждаются граждане и коллективы организаций города Омска за многолетний безупречный труд (не менее 10 лет), в связи с профессиональными праздниками, юбилейными датами, за достижения в экономическом, социально-культурном развитии города Омска, в профессиональной, общественной, политической и других видах деятельности.

Юбилейными датами для организаций следует считать 20 лет и далее каждые 10 лет со дня основания организации, для граждан - 50, 55 (для женщин), 60 лет и далее каждые 5 лет.

3. Для награждения Благодарственным письмом Администрации города Омска граждан в Комиссию по наградам и почетным званиям при Мэре города Омска, созданную в соответствии с постановлением Мэра города Омска от 22 июня 2005 года N 295-п "О Комиссии по наградам и почетным званиям при Мэре города Омска" (далее - Комиссия), представляются следующие документы:

- ходатайство о награждении Благодарственным письмом Администрации города Омска (далее - ходатайство);

- характеристика представляемого к награждению лица с указанием конкретных заслуг, подписанная руководителем организации и заверенная печатью организации;

- согласие представляемого к награждению лица на обработку его персональных данных;

(дефис введен Постановлением Администрации города Омска от 19.06.2009 N 439-п)

- копия устава организации, в которой работает гражданин (для работающих граждан);

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 03.09.2007 N 714-п)

- текст Благодарственного письма Администрации города Омска, подписанный руководителем организации.

4. Для награждения Благодарственным письмом Администрации города Омска коллективов организаций в Комиссию представляются следующие документы:

- ходатайство;

- копия устава организации;

(в ред. Постановления Мэра города Омска от 03.09.2007 N 714-п)

- текст Благодарственного письма Администрации города Омска, подписанный руководителем организации.

При награждении коллектива организации в связи с юбилейной датой со дня основания организации кроме указанных документов представляется архивная справка либо иные документы, подтверждающие время основания организации.

5. Документы для награждения Благодарственным письмом Администрации города Омска представляются в Комиссию не позднее чем за 30 дней до предполагаемой даты вручения Благодарственного письма Администрации города Омска.

Комиссия в течение 15 дней со дня поступления документов для награждения Благодарственным письмом Администрации города Омска рассматривает, оценивает поступившие документы и принимает решение о награждении Благодарственным письмом Администрации города Омска или об отказе в награждении Благодарственным письмом Администрации города Омска.

В случае отказа в награждении Благодарственным письмом Администрации города Омска Комиссия в недельный срок с момента принятия решения об отказе информирует об этом заявителя.

6. Решение Комиссии с приложением текста Благодарственного письма Администрации города Омска направляется в управление делами Администрации города Омска для оформления Благодарственного письма Администрации города Омска, копия решения Комиссии направляется в департамент информационной политики и общественных отношений Администрации города Омска для опубликования в средствах массовой информации списка лиц, награжденных Благодарственным письмом Администрации города Омска.

7. Благодарственное письмо Администрации города Омска подписывается Мэром города Омска.

8. Благодарственное письмо Администрации города Омска вручается Мэром города Омска, его заместителями или по их поручению руководителями соответствующих структурных подразделений Администрации города Омска.

