PAGE  
2

О внесении изменений в постановление Администрации города Омска 
от 26 января 2018 года № 63-п
Руководствуясь Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «О внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации», «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом города Омска, постановлением Администрации города Омска от 18 февраля 2011 года 
№ 139-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения мониторинга качества и доступности предоставления муниципальных услуг» постановляю:
1. Внести в постановление Администрации города Омска от 26 января 
2018 года № 63-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» на территории города Омска» следующие изменения:

1) преамбулу после слов «Уставом города Омска» дополнить словами 
«, постановлением Администрации города Омска от 18 февраля 2011 года 
№ 139-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения мониторинга качества и доступности предоставления муниципальных услуг»;
2) в приложении «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» на территории города Омска»; 
- пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Заявителями являются региональные спортивные федерации по соответствующему виду спорта, осуществляющие учет судейской деятельности спортивного судьи (далее – заявители).

От имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги вправе выступать их уполномоченные представители.»;
- абзац второй пункта 4 изложить в следующей редакции:

«Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями 
и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный Решением Омского городского Совета от 28 сентября 2011 года 
№ 439 «Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются Организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг» 
(далее – перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг).»;
- в пункт 5 внести следующие изменения:

дефис второй исключить;

дефис третий изложить в следующей редакции:

«- письмо с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивный судья третьей категории»;
- пункт 6 главы 6 «Срок предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«6. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 
19 рабочих дней со дня регистрации представления и прилагаемых к нему документов заявителем.»;
- в главу 7 «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги» внести следующие изменения:
название изложить в следующей редакции: 

«Глава 7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги»;

пункт 7 изложить в следующей редакции:
«7.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги                                 (с указанием их реквизитов), размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска (www.admomsk.ru), федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru 
(далее – Единый портал) и (или) государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» по адресу: pgu.omskportal.ru (далее – Региональный портал).»;
- главу 8 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» исключить;

- в главу 9 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно» внести следующие изменения:

пункт 10 изложить в следующей редакции:
«10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем самостоятельно:

1) представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации по соответствующему виду спорта, осуществляющей учет судейской деятельности спортивного судьи, по форме, утвержденной приложением № 1 к Положению о спортивных судьях, утвержденному приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134 «Об утверждении положения о спортивных судьях» (далее – представление);
2) копию карточки учета судейской деятельности спортивного судьи 
(далее – карточка учета) заверенную печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации;

3) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации 
за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения 
о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа.

Сведения из документа, удостоверяющего личность, при подаче представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме и проверяются путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия при условии соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 

4) копия паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного Федеральным законом Российской Федерации от 25 июля 
2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина – для иностранных граждан; 
5) копию военного билета – для военнослужащих, проходящих военную службу по призыву (в случае отсутствия паспорта гражданина Российской Федерации); 

6) копию удостоверения «мастер спорта России международного класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России» – для кандидатов, присвоение квалификационных категорий которым осуществляется в соответствии с абзацем третьим пунктов 25, 26 Положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28 февраля 2017 года № 134 
«Об утверждении положения о спортивных судьях»;
дополнить пунктами 10.1, 10.2 следующего содержания:
«10.1. Представление и документы, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента, подаются заявителем в течение 4 месяцев со дня выполнения квалификационных требований к присвоению соответствующих квалификационных категорий спортивных судей (далее – Квалификационные требования). 
«10.2. В целях предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема устанавливается личность заявителя (представителя) посредством предъявления документа, удостоверяющего его личность (паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации), а также документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя 
(в случае если заявление подается представителем), или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

- федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

- ЕСИА и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени 
их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.»;
- в пункте 12 внести следующие изменения:

- в подпункте 3 точку заменить точкой с запятой;
- дополнить подпунктом 4 следующего содержания:

«4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»;
- пункт 13 изложить в следующей редакции:

«13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) несоответствие документов требованиям комплектности, предусмотренных пунктом 10 настоящего административного регламента; 

2) наличие в представленных документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, исполнение документов карандашом;

3) несоблюдение срока подачи представления и документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента, предусмотренного пунктом 10.1 настоящего административного регламента.
В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивный судья третьей категории» в электронной форме указанные документы не возвращаются.

 В случае возврата региональная спортивная федерация, подразделение федерального органа или должностное лицо устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в организацию.
В случае подачи документов для присвоения квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивный судья третьей категории» в электронной форме, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктами 4, 10 настоящего административного регламента и пунктом 39 административного регламента, Департаментом принимается решение об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов для присвоения квалификационной категории в электронной форме региональная спортивная федерация может повторно направить документы для рассмотрения.»; 
- пункт 15 исключить;

- пункт 16 изложить в следующей редакции:

«16. Основанием для отказа заявителю в присвоении квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» является:

1) выявление недостоверных сведений в документах для присвоения квалификационной категории; 

2) невыполнении Квалификационных требований.»;
- подпункт 4 пункта 33 изложить в следующей редакции:

«4) посредством использования Единого портала и (или) Регионального портала.»;
- подпункт 2 пункта 41 изложить в следующей редакции:

«2) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления такой услуги обеспечивается направление в личный кабинет заявителя на Едином портале сведений, предусмотренных пунктами 4 и 5 
части 3 статьи 21 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в определенном Правительством Российской Федерации порядке.»;
- пункт 42 изложить в следующей редакции:

«42. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация представления и прилагаемых к нему документов; 

2) рассмотрение представления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о присвоении квалификационной категории или об отказе в присвоении квалификационной категории и уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.»;
- главу 21 «Последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, в том числе в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«Глава 21. Последовательность и сроки выполнения
административных процедур по предоставлению муниципальной
услуги, в том числе в электронной форме
 43. Последовательность административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение к настоящему административному регламенту). 
§ 1. Прием и регистрация представления и прилагаемых к нему документов
44. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел «Служба одного окна» документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента. 

45. Представление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются заявителями, указанными в пункте 2 настоящего административного регламента: 

1) на личном приеме специалиста отдела подготовки спортивных резервов Департамента (далее – Специалист Департамента) в отделе «Служба одного окна»; 

2) в электронном виде с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.
46. При приеме документов в отделе «Служба одного окна» Специалистом Департамента в течение 20 минут: 

1) проверяет правильность заполнения представления и прилагаемых документов; 

2) осуществляет регистрацию представления и прилагаемых к нему документов в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации города Омска (далее – СЭДД) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 13 настоящего административного регламента, в день поступления представления и прилагаемых к нему документов в отдел «Служба одного окна»; 

3) указывает в представлении дату и время принятия представления и прилагаемых документов; 

4) копирует представление; 

5) составляет опись принятых документов; 

6) вручает заявителю копию представления и экземпляр описи. 

47. При поступлении представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством:

- Единого портала, Специалист Департамента:

1) распечатывает поступившее представление и прилагаемые к нему документы; 

2) указывает в представлении дату и время принятия представления; 

3) регистрирует представление в СЭДД не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления представления в отдел «Служба одного окна»; 

4) направляет в личный кабинет заявителя уведомление о регистрации представления; 

5) уведомляет заявителя через личный кабинет о необходимости предъявления в срок не позднее трех рабочих дней со дня регистрации представления и прилагаемых к нему документов и оригиналов документов, указанных в подпунктах 1 – 5 пункта 10 настоящего административного регламента (в случае если документы, поступившие в электронной форме, не подписаны в установленном порядке соответствующей электронной подписью), 
а также о месте и времени их предъявления.

- Регионального портала, специалист отдела «Служба одного окна»:

1) распечатывает поступившее представление и прилагаемые к нему документы; 

2) указывает в представлении дату и время принятия представления; 

3) регистрирует представление в СЭДД не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления представления; 

4) направляет в личный кабинет заявителя уведомление о регистрации представления; 

5) уведомляет заявителя через личный кабинет о необходимости предъявления в срок не позднее трех рабочих дней со дня регистрации представления и прилагаемых к нему документов и оригиналов документов, указанных в подпунктах 1 – 5 пункта 10 настоящего административного регламента (в случае если документы, поступившие в электронной форме, не подписаны в установленном порядке соответствующей электронной подписью), 
а также о месте и времени их предъявления;

6) передает специалисту Департамента, ответственному за прием документов, копии предъявленных заявителем документов, заверенных подписью и штампом «копия верна», с указанием на них номера регистрации представления в СЭДД не позднее рабочего дня, следующего за днем предъявления заявителем оригиналов документов, указанных в подпунктах 1 – 5 пункта 10 настоящего административного регламента (в случае предъявления оригиналов документов). 

48. Основаниями для отказа в приеме, регистрации и возвращения документов для получения муниципальной услуги является подача документов, не соответствующих требованиям, предусмотренных пунктами 2, 10, 10.1 административного регламента. 

В случае подачи документов для получения муниципальной услуги в электронной форме документы не возвращаются.
49. Специалист Департамента и начальник отдела подготовки спортивных резервов Департамента визируют представление заявителя в правом нижнем углу. 
50. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день. 
§ 2. Рассмотрение представления и прилагаемых к нему документов, принятие решения о присвоении квалификационной категории или об отказе в присвоении квалификационной категории и уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

51. Основанием для начала выполнения административной процедуры является процедура регистрации документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе поданных в электронной форме с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.
52. Специалист Департамента:

1) аккумулирует поступившие документы заявителей для подготовки проекта приказа директора Департамента;

2) проверяет наличие документов для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 10 административного регламента;

3) проверяет оформление представленных документов для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 10 административного регламента;

4) проверяет соблюдение срока подачи представления и документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента. 

53. При отсутствии оснований для отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей Специалист Департамента готовит проект приказа директора Департамента «О присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории», «О присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья третьей категории». 

54. Проект приказа директора Департамента направляется на согласование начальнику отдела подготовки спортивных резервов Департамента, начальнику отдела правового и кадрового обеспечения Департамента, заместителю директора Департамента. 

55. После согласования в порядке, предусмотренном пунктом 54 настоящего административного регламента, проект приказа директора Департамента направляется директору Департамента для принятия окончательного решения. 

56. Директор Департамента принимает решение и подписывает соответствующий проект приказа директора Департамента. 

57. Специалист отдела правового и кадрового обеспечения Департамента регистрирует приказ директора Департамента.
58. Заверенные печатью Департамента и подписью специалиста Департамента, на бумажном носителе копии приказов о присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» или письмо с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивный судья третьей категории» передаются Департаментом в отдел «Служба одного окна» для выдачи заявителю специалистом отдела «Служба одного окна».

1) о готовности результата предоставления муниципальной услуги заявитель уведомляется посредством СМС-сообщения, а также уведомления в личный кабинет заявителя; 

2) специалист отдела «Служба одного окна» выдает заявителю заверенную копию приказа директора Департамента о присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» или письма с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивный судья третьей категории».

Направление копии приказа директора Департамента о присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» или письма с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивный судья третьей категории» в электронном виде осуществляется специалистом Департамента посредством Единого портала.

Копия приказа директора Департамента о присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивного судьи «спортивный судья третьей категории» или письмо с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья второй категории» или «спортивный судья третьей категории» Департамента в электронном виде представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе. 

Электронный образ документа должен обеспечить визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты. Если бумажный документ состоит из двух и более листов, электронный образ такого бумажного документа формируется в виде одного файла. 

При присвоении квалификационной категории спортивным судьям выдается соответствующий нагрудный значок и книжка спортивного судьи. 
59. Специалист Департамента в течение 2 месяцев со дня поступления представленных документов для присвоения квалификационной категории вносит запись о присвоении квалификационных категорий спортивным судьям в книжку спортивного судьи, заверяет печатью Департамента и подписью Специалиста Департамента.
60.  При наличии оснований для отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей Специалист Департамента в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения:

1) готовит проект письма с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей;

2) согласовывает проект письма с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей с начальником отдела подготовки спортивных резервов, начальником отдела правового и кадрового обеспечения Департамента, заместителем директора Департамента;

3) направляет проект письма с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей директору Департамента для принятия решения;

4) направляет заявителю письмо с разъяснениями причин отказа в присвоении квалификационных категорий спортивных судей и возвращает документы для присвоения квалификационных категорий спортивных судей.
61. Максимальный срок выполнения указанной административной 
процедуры – 18 рабочих дней. 
- раздел III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» дополнить главами 23, 24 следующего содержания: 
«Глава 23. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги 
в упреждающем (проактивном) режиме

62. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Глава 24. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились
63. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились,
не предусмотрены.»;
- нумерацию пунктов изменить путем ее упорядочения. 

- в разделе IV «Формы контроля за исполнением административного регламента» внести следующие изменения:

в пункте 65 слова «один раз в год» заменить словами «не реже одного раза
в год»;
дополнить пунктом 65.1 следующего содержания:
«65.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Департамента при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.»;
- приложение «Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» на территории города Омска» к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» на территории города Омска» изложить в следующей редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации 
и разместить на официальном сайте Администрации города Омска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Мэр города Омска                                                                                          С.Н. Шелест
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Присвоение
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