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О внесении изменений в некоторые муниципальные 
правовые акты города Омска

Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановлением Администрации города Омска от 18 февраля 2011 года 
№ 139-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения мониторинга качества и доступности предоставления муниципальных услуг», постановляю:

1. Внести в постановление Администрации города Омска от 28 марта 
2012 года № 463-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление мер социальной поддержки за счет средств бюджета города Омска лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Омска» (далее – постановление) следующие изменения:

- в пункте 2 слово «Управлению» заменить словом «Департаменту».

1) в приложении «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление мер социальной поддержки за счет средств бюджета города Омска лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Омска»:

2) подпункт 5 пункта 8 главы 7 «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

- «5) Решение Омского городского Совета от 20 сентября 1995 года 
№ 92 «Об Уставе города Омска»;

3) в главе 15 «Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме»: 

- пункт 20 изложить в следующей редакции:

- «20. Поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги 
и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, регистрируется в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации города Омска в день их поступления.

Допускается подача заявления с приложением документов, указанных 
в пункте 9  настоящего административного регламента, в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» по электронному адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал) или через государственную информационную систему Омской области «Портал государственных 
и муниципальных услуг Омской области» по электронному адресу: www.pgu.omskportal.ru;

- пункт 21 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

- «В случае поступления заявления в электронной форме после окончания рабочего дня, его регистрация осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.»;

4) в абзаце втором пункта 32 главы 17 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» слова 
«dsp-omsk@mail.ru» заменить словами «doosp@admomsk.ru»;

5) подпункт 1 пункта 45 главы 18 «Показатели доступности и качества муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

- «возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги в сети «Интернет»;»;

6) пункт 46 главы 19 «Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» изложить 
в следующей редакции:

- «Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал путем заполнения специальной интерактивной формы
 с приложением электронных образов документов, прилагаемых к заявлению (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений 
и ответа заявителю в электронном виде).»;

7) абзац первый пункта 50 параграфа первого главы 21 «Последовательность выполнения административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

- «Основанием для начала административной процедуры является представление непосредственно в Департамент или в электронной форме 
с использованием Единого Портала или Портала заявления и приложенных 
к нему документов о предоставлении меры (мер) социальной поддержки 
за счет средств бюджета города Омска лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Омска» по форме согласно приложению № 2 
к настоящему административному регламенту.»;

8) в приложении № 2 «Заявление о предоставлении меры (мер) социальной поддержки за счет средств бюджета города Омска лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Омска»:

- в абзаце первом таблицу дополнить строкой 5 следующего содержания:

«размер оказываемой меры социальной поддержки»;

- в абзаце третьем таблицу дополнить строкой 13 следующего содержания:

«реквизиты для перечисления средств меры социальной поддержки».

2. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации (город Омск)» к постановлению Администрации города Омска от 30 марта 2012 года № 483-п                         «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка граждан, находящихся          в трудной жизненной ситуации (город Омск)» следующие изменения:

1) пункт 20 изложить в следующей редакции:

«20. Поступившее заявление в течение одного рабочего дня регистрируется в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации города Омска специалистами, ответственными за прием документов, в функции которых входит прием обращений граждан, юридических лиц (далее – уполномоченное должностное лицо). При отсутствии копий документов уполномоченное должностное лицо снимает копии документов, представленных 
в соответствии с настоящим регламентом заявителем. Оригиналы представленных документов возвращаются заявителю.

Допускается подача заявления с приложением документов, указанных 
в пункте 9 настоящего административного регламента, в электронной форме через государственную информационную систему Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» по электронному адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее – Портал).

Заявление, поступившее в электронной форме с использованием Портала, в течение одного рабочего дня регистрируется специалистом отдела «Служба одного окна» Казенного учреждения города Омска «Управление 
по обеспечению деятельности Администрации города Омска» (далее – отдел «Служба одного окна»)»;
2) пункт 21 изложить в следующей редакции:

«21. Регистрация заявления в случае его поступления в электронной форме после окончания рабочего дня, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. В случае поступления заявления в электронной форме в выходной или праздничный день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.»;

3) пункт 39 изложить в следующей редакции:

«39. Информирование о процедурах предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом, производится непосредственно в Департаменте, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации на официальном сайте Администрации города Омска в сети «Интернет» 
по электронному адресу: http://www.admomsk.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» по электронному адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), Портале, на информационных стендах, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.»;

4) пункт 49 изложить в следующей редакции:

«49. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (содержащиеся 
в них сведения), в форме электронного документа через Портал путем заполнения специальной интерактивной формы с приложением сканкопий документов, прилагаемых к заявлению (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронной форме).»;

5) в пункте 50 слова «региональный портал государственных 
и муниципальных услуг» заменить словом «Портале»;

6) пункт 57 изложить в следующей редакции:

«57. Основанием для начала административной процедуры является подача гражданином заявления с приложением документов, указанных 
в пункте 9 настоящего Административного регламента, в отдел «Служба одного окна», Совет согласно графикам работы, указанным в главе 17 настоящего административного регламента.

В случае подачи заявления и приложенных к нему документов 
в электронной форме с использованием Портала специалист отдела «Служба одного окна» проводит проверку заявления и представленных документов.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, специалист отдела «Служба одного окна» уведомляет заявителя о наличии таких оснований для отказа в приеме документов.».
3. Внести в приложение «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании (отказе в признании) граждан, проживающих на территории города Омска, малоимущими» к постановлению Администрации города Омска от 18 июня 2013 года № 646-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о признании (отказе в признании) граждан, проживающих на территории города Омска, малоимущими» следующие изменения:

1) пункт 20 изложить в следующей редакции:

«20. Поступившее заявление в течение одного рабочего дня регистрируется в системе электронного документооборота 
и делопроизводства Администрации города Омска специалистами, ответственными за прием документов, в функции которых входит прием обращений граждан, юридических лиц (далее – уполномоченное должностное лицо). При отсутствии копий документов уполномоченное должностное лицо снимает копии документов, представленных 
в соответствии с настоящим регламентом заявителем. Оригиналы представленных документов возвращаются заявителю.

Допускается подача заявления с приложением  документов,  указанных
в пункте 9 настоящего административного регламента, в электронной форме через государственную информационную систему Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» по электронному адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее – Портал).

Заявление, поступившее в электронной форме с использованием Портала, в течение одного рабочего дня регистрируется специалистом отдела «Служба одного окна» Казенного учреждения города Омска «Управление 
по обеспечению деятельности Администрации города Омска» (далее – отдел «Служба одного окна»)»;
2) пункт 21 изложить в следующей редакции:

«21. Регистрация заявления в случае его поступления в электронной форме после окончания рабочего дня, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. В случае поступления заявления в электронной форме в выходной или праздничный день 
его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.»;

3) пункт 40 изложить в следующей редакции:

«40. Информирование о процедурах предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом, производится непосредственно в Департаменте, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации на официальном сайте Администрации города Омска в сети «Интернет» 
по электронному адресу: http://www.admomsk.ru, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» по электронному адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал), Портале, на информационных стендах, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.»;

4) пункт 50 изложить в следующей редакции:

«50. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (содержащиеся 
в них сведения), в форме электронного документа через Портал путем заполнения специальной интерактивной формы с приложением сканкопий документов, прилагаемых к заявлению (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронной форме).»;

5) в пункте 51 слова «регионального портала государственных 
и муниципальных услуг» заменить словом «Портале»;

6) пункт 57 изложить в следующей редакции:

«57. При установлении факта несоответствия представленных документов установленным требованиям специалист, ответственный 
за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 
их приема и дальнейшего рассмотрения, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры 
по их устранению и возвращает документы на дооформление.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются заявителем незамедлительно.

Если имеются основания для отказа в приеме и рассмотрении документов, но Заявитель настаивает на их приеме, заявление и документы (содержащиеся в них сведения) регистрируются специалистами, ответственными за прием документов, в установленном порядке.

В случае подачи заявления и приложенных к нему документов 
в электронной форме с использованием Портала специалист отдела «Служба одного окна» проводит проверку заявления и представленных документов.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, специалист отдела «Служба одного окна» уведомляет заявителя о наличии таких оснований для отказа в приеме документов.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего административного регламента, заявление регистрируется специалистом отдела «Служба одного окна» 
и направляется в Департамент.»;
7) в пункт 10 добавить подпункт 12:

«12) справка о наличии (отсутствии) жилых помещений, принадлежащих гражданину на праве собственности.»;
8) приложение № 2 изложить в следующей редакции:

«Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о признании (отказе

в признании) граждан, проживающих на

территории города Омска, малоимущими»
ЗАЯВЛЕНИЕ (СОГЛАСИЕ)

на обработку персональных данных

    Я,_____________________________________________________________
                                  (фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

документ, удостоверяющий личность: _________серия _______ номер ______

выдан_____________________________________________________________
                                                                  (когда и кем выдан)

адрес: _____________________________________________________________
и члены моей семьи:

1. ________________________________________________________________

                   (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

документ, удостоверяющий личность: _______ серия _____ номер _________
выдан _____________________________________________________________

                                                               (когда и кем выдан)

адрес:_____________________________________________________________
2. ________________________________________________________________

                    (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

документ, удостоверяющий личность: _______ серия _____ номер _________
выдан _____________________________________________________________
                                                                 (когда и кем выдан)

адрес: _____________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
                     (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________серия _______ номер _______
выдан _____________________________________________________________
                                                                 (когда и кем выдан)

адрес: _____________________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» в целях формирования списка граждан, претендующих на меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями, настоящим даю (даем) департаменту жилищной политики Администрации города Омска, находящемуся по адресу: г. Омск, ул. Гагарина, д. 32, корп. 1,  КУ г. Омска «Управление по обеспечению деятельности Администрации города Омска», находящемуся по адресу:  г. Омск, ул. Гагарина, д. 34, согласие на обработку моих (наших) персональных данных т.е. их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, которое  распространяется на следующую  информацию: фамилию, имя,  отчество;  дату,  год и место  рождения; адреса  регистрации  и места жительства;   наименование,   серию,   номер,   дату   выдачи   документов, удостоверяющих личность,   наименование   органов,   выдавших  документы, удостоверяющие личность;   наименование,   серию,    номер    дату    выдачи документов,  подтверждающих   родственные   отношения    меня  и   членов  моей семьи, наименование      органов,     выдавших      документы,   подтверждающие родственные  отношения;  сведения о наличии (отсутствии) жилых  помещений и другого  недвижимого  имущества  у  меня  и членов  моей  семьи, сведения о документах,  удостоверяющих   эти   права;   информацию  о  тяжелой   форме хронического заболевания меня или членов моей семьи.

    Я (Мы) согласен(ы) на обработку моих (наших) персональных данных.

    Мое (Наше) согласие действует до даты подачи мною (нами) заявления 
об отзыве настоящего согласия в письменном виде.

Подписи членов семьи:

1. ____________________________________________________(___________)

                 (Ф.И.О.)                                        (подпись)

2. ____________________________________________________(___________)

                 (Ф.И.О.)                                        (подпись)

3. ____________________________________________________(___________)

                 (Ф.И.О.)                                       (подпись)

4. ____________________________________________________(___________)

                 (Ф.И.О.)                                       (подпись)

Дата __________

Подписи подтверждаю ______________________________________________
 (должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, удостоверяющего заявление граждан) ».
4. Департаменту информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации города Омска.

Мэр города Омска                                                                     В.В. Двораковский






