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                                                                                                      Проект постановления

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров найма жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска»

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города Омска, постановляю:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров найма жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению информационной политики Администрации города Омска опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации 
и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации 
города Омска.

Мэр города Омска                                                                                         В.Ф. Шрейдер

Приложение к постановлению

                                                                                     Администрации г. Омска

                                                                                              от ________ № _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной услуги 

«Заключение и расторжение договоров найма жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска»

Раздел I. Общие положения


1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров найма жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска» (далее – Административный регламент) разработан в целях предоставления гражданам на период их трудовых отношений с соответствующими органами местного самоуправления города Омска, муниципальными учреждениями города Омска, а также на период избрания 
на выборную должность в органы местного самоуправления города Омска, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска по договорам найма.

2. Заявителями являются в отношении граждан Российской Федерации, проживающих на территории города Омска:

1) Председатель Омского городского Совета; 

2) руководитель соответствующего структурного подразделения Администрации города Омска; 

3)  Председатель Контрольно-счетной палаты города Омска; 

4) руководитель муниципального учреждения города Омска, в котором осуществляет трудовую деятельность гражданин;

5) руководитель муниципального предприятия города Омска, в котором осуществляет трудовую деятельность гражданин;

4) выборное должностное лицо органов местного самоуправления города Омска;

5) ректор муниципального образовательного учреждения высшего профессионального образования города Омска;

6) гражданин Российской федерации, проживающий на территории 
города Омска.

3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей 
с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые размещены в здании Администрации города Омска, расположенной 
по адресу: 644043, город Омск, улица Гагарина, дом 32, корпус 1.

На информационных стендах представлены:

- часы работы Департамента;

- график приема граждан директором Департамента, первым заместителем 
директора Департамента, координирующим деятельность специалистов отдела
по предоставлению муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги согласно приложению 
№ 2 к Административного регламенту (адрес сайта в сети Интернет http://www.admomsk.ru);

  - справочные телефоны организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги;

  - адрес официального сайта организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащей информацию 
о предоставлении муниципальной услуги и услуг, который являются необходимым и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Глава 1. Наименование муниципальной услуги


4. Наименование муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров найма жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска».
.

Глава 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Омска непосредственно в лице департамента жилищной политики Администрации 
города Омска (далее – Департамент), в соответствии с функциями, предусмотренными положениями о соответствующих структурных подразделений Администрации города Омска, специалистами отдела муниципального жилищного фонда (далее – отдел).

Глава 3. Результат предоставления муниципальной услуги
6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) постановление Администрации города Омска о включении жилых помещений в специализированный жилищный фонд города Омска
и о предоставлении их по договорам найма;

2) заключение (расторжение) договоров найма служебных жилых помещений, жилых помещений в общежитиях, жилых помещений маневренного фонда (далее – договор найма); 

3) отказ в заключении договоров найма.

Глава 4. Срок предоставления муниципальной услуги

7. Срок предоставления муниципальной услуги по заключению договора социального найма с момента принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору  найма специализированного жилищного фонда в течение 30 дней.

Глава 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии            со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.07.2009, № 4, ст. 445);
2) Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (ч.1), ст. 14);
3) Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации), 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 15);

4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации), 08.05.2006, № 19, ст. 2060:

5) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

6) Законом Омской области от 28.12.2005 № 722-ОЗ «О государственной политике Омской области в жилищной сфере» (Ведомости Законодательного Собрания Омской области, декабрь 2005, № 4 (45), часть 2, ст. 2804;

7) Решением Омского городского Совета от 13.02.2008 № 105 
«О департаменте жилищной политики Администрации города Омска» (Третья столица», № 9, 28.02.2008);

8) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 
№ 42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.02.2006, № 6, ст. 6974).
9) Решением Омского городского Совета от 07.02.2009 № 430 «О порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска» (газета «Третья столица», 01.03.2007, № 10-п).

Глава 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
9. Для заключения договора найма служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда города Омска заявитель подает в Администрацию города Омска (644043, город Омск, ул. Гагарина, д. 34)
- ходатайство согласно приложению № 1 к Административного регламенту 
(адрес сайта в сети Интернет http://www.admomsk.ru);

- заверенную в установленном порядке копию трудовой книжки гражданина;

- копию финансового лицевого счета либо выписку из домовой книги 
по месту жительства гражданина и членов его семьи;
- копии паспортов гражданина и членов его семьи, копии документов, подтверждающих степень родства членов семьи (свидетельств о рождении, 
о заключении брака).

10. Для заключения договора найма жилого помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда города Омска заявитель подает в Администрацию города Омска (644043, город Омск, ул. Гагарина, д. 34)
- ходатайство согласно приложению № 1 к Административного регламенту 
(адрес сайта в сети Интернет http://www.admomsk.ru);

- заверенную в установленном порядке копию трудовой книжки гражданина;

- копию финансового лицевого счета либо выписку из домовой книги 
по месту жительства гражданина и членов его семьи;
- копии паспортов гражданина и членов его семьи, копии документов, подтверждающих степень родства членов семьи (свидетельств о рождении, 
о заключении брака).

11. Для заключения договора найма жилого помещения маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда города Омска заявитель подает в Администрацию города Омска (644043, город Омск, ул. Гагарина, д. 34)
- заявление;

- документ, подтверждающий:

1) проведение капитального ремонта или реконструкцию дома, в котором находится жилое помещение, занимаемое гражданами по договорам социального найма в городе Омске;

2) утрату жилого помещения в городе Омске в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены 
в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

3) признание жилого помещения непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, которое было для граждан единственным жилым помещением;

- копию финансового лицевого счета либо выписку из домовой книги 
по месту жительства гражданина и членов его семьи;
- копии паспортов гражданина и членов его семьи, копии документов, подтверждающих степень родства членов семьи (свидетельств о рождении, 
о заключении брака).

Глава 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является не предоставление документов, указанных в пунктах 9, 10, 11 настоящего Административного регламента.

Глава 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, 

расторжение договора найма 

13. Основаниями для отказа в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда являются:
а) несоответствие гражданина Российской Федерации, проживающего 
на территории города Омска, требованиям, указанным в пункте 9 настоящего Административного регламента.

б) наличие у гражданина Российской Федерации, проживающего 
на территории города Омска, или совместно проживающих с ним членов его семьи жилых помещений, принадлежащих на праве собственности в городе Омске. 

в) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 9, 10, 11 Административного регламента;

г) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

Повторное обращение с заявлением на заключение договора найма допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных в пункте 17 Административного регламента.

14. Договор найма может быть расторгнут:

а) в любое время по соглашению сторон;

б) нанимателем в любое время;

   в) в судебном порядке по требованию наймодателя (Департамента) в случаях:

- неисполнения нанимателем и совместно проживающих с ним членов его семьи обязательств по договору найма;

- невнесения нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более шести месяцев;
- разрушения или повреждения жилого помещения нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

- систематического нарушения прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

- использования жилого помещения не по назначению.

Глава 9. Размер платы, взимаемой с гражданина при предоставлении муниципальной услуги 

15. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

Глава 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                       о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Глава 11. Срок регистрации заявления гражданина Российской Федерации, проживающего на территории города Омска, о предоставлении муниципальной услуги

17. Срок регистрации заявления гражданина Российской Федерации, проживающего на территории города Омска, о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 дня.

Глава 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги

18. Места ожидания для заявителей должны соответствовать комфортным условиям.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

19. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов отдела 
с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
и оптимальным условиям работы специалистов отдела. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями.
20. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы         информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- графика приема.

21. Каждое рабочее место специалистов отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных (системы «Консультант плюс», Lotus Notes), печатающим и копирующим устройствами.

22. На территории, прилегающей к месторасположению Департамента, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

   23. Помещение, в котором предоставляется услуга, должно быть оборудовано 
в соответствии с санитарными правилами и нормами. В помещении должны быть созданы условия для обслуживания граждан с ограниченными физическими возможностями: оборудованы пандусы, специальные ограждения и перила, обеспечивающие беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

  24. В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.

Глава 13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

25. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении жилых помещений по договорам найма, типовая форма ходатайства размещаются 
на официальном сайте Администрации города Омска (адрес сайта в сети Интернет http://www.admomsk.ru). 

Указанная информация размещена на информационных стендах Департамента.

26. Заявитель может обратиться с ходатайством и приложением документов, указанных в пунктах 9, 10, 11 Административного регламента, в Администрацию 
города Омска для заключения договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования города Омска  посредством электронной почты на официальном сайте Администрации города Омска (адрес сайта в сети Интернет http://www.admomsk.ru). 

27. Место нахождения Департамента: 644043, город Омск, улица Гагарина, дом 32, корпус 1. Контактный телефон: 78-78-60 (тел/факс). Адрес электронной почты: sshenfeld@grad.ru.

28. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказываются специалистами отдела подготовки договоров отдела учета  
и распределения муниципального жилищного фонда города Омска, Департамента. 

29. Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами отдела при обращении лично или по телефону.

30. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения к специалистам отдела.

31. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Департамент письменное обращение по данному вопросу либо назначить другое удобное время для устного информирования.

32. Ответ на письменное обращение заявителя предоставляется Департаментом в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ                «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения

33. Исполнение муниципальной функции по заключению договоров найма включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и первичная обработка ходатайства (для маневренного фонда – заявления гражданина) о предоставлении служебного жилого помещения, жилого помещения в общежитии, жилого помещения маневренного фонда (далее - ходатайство) и документов, указанных в пункте 9 Административного регламента (далее – приложенные документы); 

- регистрация ходатайства (для маневренного фонда – заявления гражданина) с приложенными документами;

- поступление ходатайства (для маневренного фонда – заявления гражданина)  с приложенными документами на рассмотрение Мэру города Омска;

- направление ходатайства (для маневренного фонда – заявления гражданина)   с приложенными документами в Департамент;

- в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления о предоставлении 
по договору найма жилого помещения коммерческого использования города Омска  в Департамент специалисты отдела муниципального жилищного фонда Департамента в отделе «одного окна» Казенного учреждения города Омска «Управление по обеспечению деятельности Администрации города Омска» по предоставлению документов в режиме «одного окна» запрашивают сведения, подтверждающие факт признания заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи малоимущими, а также документ о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и совместно с ним проживающих членов семьи;

- включение (отказ во включении) в списки граждан Российской Федерации, имеющих право на предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (далее – списки);

- формирование списка, подготовка предложений на комиссию 
по рассмотрению вопросов предоставления (отчуждения) жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования города Омска, созданную в соответствии с распоряжением Администрации города Омска 
от 27.01.2011 № 16-р «О комиссии по рассмотрению вопросов предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска» (далее – комиссия), о предоставлении гражданам служебных жилых помещений, жилых помещений в общежитии, жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда города Омска 
на условиях договоров найма;

- в течение 30 рабочих дней с даты регистрации в Администрации 
города Омска заявления (ходатайства) заявителю направляется письменное уведомление о включении его в список либо письменный мотивированный отказ во включении в список, с указанием причин отказа;
- сформированные Департаментом списки представляются комиссии 
для утверждения, также на рассмотрение комиссии представляются предложения 
о предоставлении гражданам Российской Федерации, проживающим на территории города Омска, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда на условиях договоров найма служебных жилых помещений, жилых помещений в общежитии, маневренного фонда и пакеты документов. 

Комиссия утверждает списки, а также принимает решение 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда на условиях договоров найма.
Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в два месяца. Решение комиссии оформляется протоколом. 

34. В течение 5 рабочих дней с даты принятия комиссией решения 
о предоставлении жилого помещения коммерческого фонда по договору 
найма заявитель посредством телефонной связи, либо электронной почтой, 
либо письменно уведомляется о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  по договору найма.

В случае принятия комиссией решения об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  на условиях договора найма заявителю направляется письменный мотивированный отказ 
с указанием причин принятия комиссией решения об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  
на условиях договора найма.

35. Специалисты отдела в течение 5 рабочих дней с даты принятия комиссией решения о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  на условиях договора найма направляют 
в отдел правового и кадрового обеспечения Департамента решение комиссии 
и пакеты документов для подготовки проекта постановления Администрации 
города Омска о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда  по договору найма.

- заключение договора найма;

- выдача договора найма (уведомления об отказе).

36. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является поступление ходатайства (для маневренного фонда – заявления гражданина)  
с приложенными документами в Администрацию города Омска по адресу: 
644043, город Омск, улица Гагарина, дом 34.  

37. Ходатайство (заявление гражданина) регистрируется в Администрации города Омска в день поступления, после регистрации ходатайство (заявление гражданина) с приложенными документами (далее - пакет документов) направляется на рассмотрение Мэру города Омска. 

38. На основании принятого Мэром города Омска решения пакет документов в течение одного рабочего дня направляется в Департамент для дальнейшей работы.

39. Пакет документов поступает специалистам отдела для выявления оснований указанных в пункте  17 Административного регламента.

40. При наличии оснований, указанных в пункте 17 Административного регламента, гражданину Российской Федерации, проживающему на территории города Омска, направляется уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного фонда по договору найма.

41. При отсутствии оснований указанных в пункте 17 Административного регламента, специалисты сектора направляют пакет документов в течение 2 рабочих дней с момента поступления в отдел судебной защиты и правового обеспечения Департамента для подготовки проекта постановления Администрации города Омска о предоставлении жилого помещения специализированного фонда по договору найма.

42. Специалисты отдела судебной защиты и правового обеспечения Департамента в течение 3 рабочих дней с момента получения пакета документов, осуществляют подготовку проекта постановления Администрации города Омска 
о предоставлении жилого помещения специализированного фонда по договору найма.

43. В течение 5 рабочих дней с даты принятия постановления Администрации города Омска о предоставлении жилого помещения специализированного фонда 
по договору найма специалисты отдела судебной защиты и правового обеспечения Департамента передают вышеуказанное постановление специалистам сектора 
для подготовки проекта договора найма.

44. Подписанный директором Департамента договор найма регистрируется специалистом сектора в журнале регистрации договоров найма. 

45. В течение 2 дней с момента подписания договора найма заявитель приглашается для подписания указанного договора.

Один экземпляр договора найма выдается гражданину. Второй экземпляр договора найма хранится в секторе подготовки договоров отдела учета 
и распределения муниципального жилищного фонда Департамента.

46. Исполнение муниципальной функции по расторжению договоров найма 
по заявлению гражданина (нанимателя) включает в себя следующие административные процедуры:

- подача гражданином (нанимателем) заявления о расторжении договора найма;

- рассмотрение заявления о расторжении договора найма;

- подготовка соглашения о расторжении договора найма;

- выдача соглашения о расторжении договора найма.

47. Заявление гражданина о расторжении договора найма регистрируется 
в Администрации города Омска и передается на рассмотрение 
Мэру города Омска. 

На основании принятого Мэром города Омска решения заявление в течение одного рабочего дня направляется в Департамент для дальнейшей работы.

48. В течение 7 рабочих дней с момента поступления в Департамент заявления о расторжении договора найма специалист сектора осуществляет подготовку соглашения о расторжении договора найма.

49. Подписанное директором Департамента соглашение о расторжении договора найма регистрируется специалистом сектора в журнале регистрации договоров найма. 

50. В течение 2 дней с момента подписания соглашение о расторжении договора найма заявитель приглашается для подписания указанного соглашения.

Один экземпляр соглашения о расторжении договора найма выдается гражданину. Второй экземпляр соглашения  о расторжении договора найма хранится в секторе подготовки договоров отдела учета и распределения муниципального жилищного фонда Департамента.

  51. Договор найма может быть расторгнут в судебном порядке по требованию наймодателя (Департамента) в случаях, указанных в подпункте «в» пункта 18 Административного регламента.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента


52. Текущий внутренний контроль за соблюдением специалистами отдела последовательности действий, определенных административными процедурами 
по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем директора Департамента, координирующим деятельность специалистов отдела.

Специалисты отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

53. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов отдела.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

54. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с федеральным и областным законодательством.

55. Заявители имеют право обратиться в Департамент с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).

56. График личного приема заявителей:

- директор Департамента – каждая третья среда месяца с 15 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (улица Гагарина, дом 32/1, кабинет 116, телефон: 20-16-47);

- заместитель директора департамента жилищной политики Администрации города Омска, координирующий деятельность специалистов отдела                            по предоставлению муниципальной услуги – каждая первая среда месяца 
с 15 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (улица Гагарина, дом 32/1, кабинет 116, телефон: 20-16-47).
57. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, которым подается жалоба, его место жительства или место нахождения;

2) наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия).

58. Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

59. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления жалобы.
60. Заявитель вправе в порядке, установленном законодательством                      о гражданском судопроизводстве, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
	
	Приложение № 1 

к административному регламенту

Мэру города Омска

В.Ф. Шрейдеру




ОБРАЗЕЦ

Ходатайство

Прошу предоставить служебное жилое помещение либо жилое помещение 
в общежитии в соответствии с  Решением Омского городского Совета 
от 07.02.2007 № 430 «О порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда города Омска» ____________________________________________________.

             (Фамилия, имя, отчество работника)
Печать                                                                                       


Подпись

                                                                                                                         Дата
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ЗАЯВИТЕЛЬ    

Администраци я  города Омска     (заявление и пакет документов для  предоставления жилого  помещения на условиях договора найма муниципального  специализированного жилищного фонда )        

Рассмотрение заявлений (ходатайств)                         о предос тавлении служебных жилых  помещений, жилых помещений в общежитии,  жилых помещений маневренного фонда  

Подготовка проектов постановлений  Администрации города Омска о  включении жилых помещений в  муниципальный специализированный  жилищный фон города Омска и  предоставлении их по договорам  найма  

Письменное уведомление  об ОТКАЗЕ  в течение               10 рабочих  дней  

Подготовка документов для  включения жилого помещения в  муниципальный  специализированный жилищный  фонд города Омска  

Письменное уведомление  о  включении в список   в  течение 10 рабочих дней  

Подготовка предложений о  предоставлении жилых помещений  муниц ипального специализированного  жилищного фонда города Омска по  договорам найма  

Заключение договора  
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